PREFEITURA MUNICIPAL DE POUSO ALTO
Rua Bardo de Pouso Alto, n° 164.
CEP: 37468-000 — POUSO ALTO — MINAS GERAIS
Telefone: (35) 3364.1206
e-mail: licitacao@pousoalto.mg.gov.br

PROCESSO N° 0073/2025 PREGAO ELETRONICO N° 107

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO

A Prefeitura Municipal de Pouso Alto, Estado de Minas Gerais, através do (a)
Pregoeiro (a) torna publico que fara realizar Licitacdo, na modalidade PREGAO
- na forma ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO conforme dispuser o
Anexo Il deste Edital, com regéncia pela Lei n° 14.133/2021 e Decreto
Municipal n® 3/2024, concedendo os beneficios da Lei Complementar n°
123/2006, no que couber, bem ainda as condi¢cdes e exigéncias estabelecidas
nos Anexos deste Edital, em especial o Termo de Referéncia, como a seguir:

OBJETO: Contratagdo de empresa para prestacdo de servicos técnicos
profissionais de cessédo de uso dos softwares de Gestdo Publica nas areas de
Contabilidade Aplicada ao Setor Pdublico, Tesouraria, Patrimdnio,
Comprasl/licitacbes, Almoxarifado, Frotas, Tributos, Folha de Pagamento, E-
Social, EFD-REINF e Portal de Transparéncia, o software devera ser 100%
web com banco de dados armazenado em nuvem.

ESPECIFICAC}@ES E DETALHAMENTO DO OBJETO: Todas as
especificacdes e detalhamento dos itens do objeto estdo descritos no termo de
referéncia, na tabela do Anexo | e os complementos no Anexo Il.
HABILITACAO: a listagem dos documentos, condi¢cbes e exigéncias para
habilitacdo neste certame estao dispostos no Anexo Il.

LOCAL DA SESSAO PUBLICA: www.bll.org.br - BOLSA DE LICITACOES
DO BRASIL - BLL

CREDENCIAMENTO: a partir da publicacdo deste Edital até o inicio da Sessédo
Publica

DATA E HORARIO PARA INICIO DA SESSAO PUBLICA: 24/04/2025 as 14h
(quatorze horas), quando se dara a abertura das Fichas Técnicas Descritivas -
propostas iniciais apresentadas pelas proponentes e o inicio da verificacdo
destas propostas, mediante ao que foi exigido no Termo de Referéncia e na
tabela do Anexo I, de forma que o Pregoeiro possa aceitar ou recusar,
distintamente, cada proposta inicial apresentada.

INICIO DA ETAPA PARA ENVIO DE LANCES: sob o comando do Pregoeiro
(a), ap6s completar a analise das propostas iniciais inseridas no Anexo Il -
Ficha Técnica Descritiva e 0s respectivos aceites ou recusas, conforme o caso,
bem como a classificacédo proviséria promovida pelo proprio sistema eletrénico.

HORARIO PRATICADO NESTE CERTAME: para todas as referéncias na
conducado deste processo licitatorio sera seguido o horario oficial de Brasilia -
DF.
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OUTRAS INFORMACOES: estédo dispostas nos Anexos | e Il deste Edital
PREGOEIRO (A): JANAINA SOARES FONSECA

1 - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 - O presente processo licitatorio na modalidade de PREGAO na FORMA
ELETRONICA sera realizado em Sessdo Publica, por meio da Internet,
mediante condicbes de seguranca, criptografia e autenticacdo, em todas as
suas fases através do Sistema de Pregdo Eletrbnico da BOLSA DE
LICITACOES DO BRASIL - BLL

1.2 - A utilizac&o do sistema de pregéo eletronico da BOLSA DE LICITACOES
DO BRASIL - BLL estd conforme a instru¢cdo normativa 73/2022 de 30 de
setembro de 2022. https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-
informacaol/legislacaol/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-
73-de-30-de-setembro-de-2022

1.2.1 - O sistema que serd usado nesta licitacdo estd adequado a Lei
14.133/2021 e regulamentado pelo Decreto Municipal n°® 3/2024.

1.3 - O sistema de PREGAO, na FORMA ELETRONICA da BOLSA DE
LICITACOES DO BRASIL - BLL é certificado digitalmente por autoridade
certificadora credenciada no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira (ICP Brasil).

1.4 - Os trabalhos serdo conduzidos por Pregoeiro (a) designado (a) pela
Administracdo Municipal Licitadora, com o apoio técnico e operacional da
BOLSA DE LICITACOES DO BRASIL - BLL - https:/bll.org.br/- e-mail:
contato@bll.org.br - telefone (41) 3097.4600

1.5 - O presente Edital se submete integralmente na legislacdo mencionada no
seu preambulo para atender aos beneficios concedidos a ME - microempresa e
empresa de pequeno porte - EPP pela Lei Complementar n® 123/2006 e suas
posteriores para a ME - microempresa e empresa de pequeno porte - EPP,
conforme dispuser o Anexo Il deste Edital.

2 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1 - Poderdo participar desta licitagdo, PESSOAS JURIDICAS que seus
objetos contratuais sejam condizentes com o0 objeto licitado, que estejam
cadastradas ou que o facam na forma e prazo legal e que satisfacam as
exigéncias deste Edital e seus Anexos.

2.2 - Poderdo participar também desta licitacdo, quando for o caso, as
PESSOAS FISICAS, conforme e se dispuser explicitamente as condi¢cées no
Anexo Il deste Edital.

2.2.1 - Quando for autorizada a participagdo de pessoas fisicas no certame as
condicbes e impedimentos abaixo descritos, a elas serdo estendidos, no que
couber.

2.3 - Sendo a licitagdo com participacdo exclusiva para Microempresas - ME e
para Empresas de Pequeno Porte - EPP, o Anexo Il deste Edital estabelecera
as condicdes e exigéncias do tratamento diferenciado, como dispde o art. 48 da
LC n°® 123/2006 e alteracdes posteriores.
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2.3.1 - Os DOCUMENTOS das licitantes proponentes que deverdo ser
enviados para fins de HABILITACAO estfo listados no Anexo |l deste Edital.
2.3.2 - Para participar deste processo licitatorio na modalidade de Pregéo
Eletronico a interessada devera previamente se credenciar junto a BOLSA
BRASILEIRA DE LICITACOES, provedora do sistema, através de chave de
identificagdo e senha pessoal intransferivel, com a apresentacdo da FICHA
TECNICA DESCRITIVA e outros documentos.

2.3.3. - A FICHA TECNICA DESCRITIVA devera conter todas as
especificacdes dos itens do objeto licitado no Anexo Il deste Edital, SEM
IDENTIFICAR-SE, sob pena de desclassificacao.

2.3.4 — Entende-se como FICHA TECNICA DESCRITIVA o cadastro da
proposta na plataforma de BLL, observando-se a descricdo dos lotes / itens e
nao inserindo informacdes que possam identificar a licitante.

2.3.5 - Como requisito para participacdo neste processo licitatério na
modalidade de Pregao Eletrénico a licitante devera se manifestar inserindo na
plataforma no campo préprio o modelo do Anexo VIII, declarando que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua oferta de precos inserida
conforme modelo do Anexo Il e também inserida na proposta de preco do
Anexo VI deste Edital esta em conformidade com as exigéncias do instrumento
convocatorio.

2.3.6 - Caso a licitante proponente seja ME ou EPP e que desejar fazer uso
dos beneficios da Lei Complementar 123/2006, devera informar sua condi¢do
conforme modelo do Anexo IV.

2.3.7 - A IDENTIFICACAO da licitante proponente somente ocorrera apds ser
declarada vencedora e o envio da sua proposta final realinhada, com uso do
modelo do Anexo VI.

2.3.8 - Caso a ME - microempresa ou a EPP - empresa de pequeno porte néo
proceda como na forma estabelecida, interpretar-se-a como renuncia tacita aos
beneficios concedidos pela Lei Complementar n°123/2006.

2.4 — DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS

2.4.1 E impedida a empresa consorciada participar, na mesma licitacdo, de
mais de um consorcio ou de forma isolada (art. 15, IV da Lei n°® 14.133/2021).
2.4.2 A responsabilidade dos integrantes é solidaria pelos atos praticados em
consorcio, tanto na fase de licitacdo quanto na de execucdo do CONTRATO
(art. 15,V da Lein® 14.133/2021).

2.4.3 A substituicdo de consorciado devera ser expressamente autorizada pela
Administracdo Publica Municipal e condicionada a comprovacédo de que a nova
empresa do consorcio possui, nNo minimo, 0s mesmos quantitativos para efeito
de habilitacdo técnica e os mesmos valores para efeito de qualificacao
econdbmico-financeira apresentados pela empresa substituida para fins de
habilitacdo do consorcio (art.15, 8 5° da Lei n® 14.133/2021).

2.4.3.1 NA FASE DE HABILITACAO:

| - TECNICA: é admitido o somatério dos quantitativos de cada consorciado
(art. 15, lll-primeira parte, da Lei n° 14.133/2021);

Il - ECONOMICO-FINANCEIRA:
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a) Admissdo do somatério dos valores de cada consorciado (art. 15, Il -
segunda parte, da Lei n® 14.133/2021);

b) Acréscimo de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor
exigido de licitante individual para a habilitagdo economico-financeira, salvo
justificacdo (art. 15, § 1° da Lei n° 14.133/2021); o referido acréscimo ndo se
aplica aos consorcios compostos, em sua totalidade, de microempresas e
pequenas empresas, assim definidas em lei (art. 15, 8 2° da Lei n°
14.133/2021).

2.5) A assinatura do CONTRATO sera condicionada a (art. 15, 83 da Lei n°
14.133/2021):

I- Comprovacdo de compromisso publico ou particular de constituicdo de
consoércio, subscrito pelos consorciados (art. 15, | da Lei n°® 14.133/2021);

Il - Indicacdo da empresa lider do consorcio, que sera responsavel por sua
representacéo perante a Administragao (art. 15 Il da Lei n° 14.133/2021).

2.5 PARTICIPACAO DE COOPERATIVA
2.5.1 Conforme art. 16 da Lei n° 14.133/2021, os profissionais organizados sob
a forma de cooperativa poderéo participar de licitacdo quando:

| - A constituicdo e o funcionamento da cooperativa observarem as regras
estabelecidas na legislacao aplicavel, em especial:

a) Lei n 5.764, de 16 de dezembro de 1971 - Define a Politica Nacional de
Cooperativismo, institui o regime juridico das sociedades cooperativas, e da
outras providéncias;

b) Lei n® 12.690, de 19 de julho de 2012 - Dispbe sobre a organizacédo e o
funcionamento das Cooperativas de Trabalho; institui o Programa Nacional de
Fomento as Cooperativas de Trabalho - PRONACOOP; e revoga o paragrafo
anico do art. 442 da Consolidacao das Leis do Trabalho - CLT, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

c) Lei Complementar n° 130, de 17 de abril de 2009 - Dispde sobre o Sistema
Nacional de Crédito Cooperativo e revoga dispositivos das Leis nos 4.595, de
31 de dezembro de 1964, e 5.764, de 16de dezembro de 1971.

Il - A cooperativa apresentar demonstrativo de atuacdo em regime cooperado,
com reparticdo de receitas e despesas entre 0s cooperados;

[l - Qualquer cooperado, com igual qualificacédo, for capaz de executar o objeto
contratado, vedado a Administracdo indicar nominalmente pessoas;

IV - O objeto da licitacdo referir-se, em se tratando de cooperativas
enquadradas na Lei n° 12.690, de 19 de julho de 2012, a servicos
especializados constantes do objeto social da cooperativa, a serem executados
de forma complementar a sua atuagao.

2.5.2 Conforme art. 34 da Lei n° 11.488/2007, aplica-se as sociedades
cooperativas que tenham auferido, no ano-calendario anterior, receita bruta até
o limite definido no inciso Il do caput do art. 3° da Lei Complementar no
123/2006, nela incluidos os atos cooperados e ndo-cooperados, o disposto nos
Capitulos V a X (art. 42 ao 67-A), na Secéo IV do Capitulo Xl (art. 73 e 73-A), e
no Capitulo XlI (art. 74 ao 75-B) da referida Lei Complementar.
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2.6 - NAO SERA ADMITIDA A PARTICIPACAO NESTE PROCESSO A
EMPRESA:

2.6.1 - Concordataria ou em processo de faléncia, sob concurso de credores,
em dissolucdo ou em liquidacdo ou ainda, em processo de recuperacéao judicial
ou extrajudicial, desde que apresente certiddo que esclareca, satisfatoriamente,
a natureza, o motivo e o estado da acao ou da divida denunciada, para efeito
de consideracéo e verificacdo de viabilidade econbémica para executar o objeto
licitado, através de imediata diligéncia, para fins de habilitacdo.

2.6.2 - Que tenha sido declarada inidénea pela Administracdo Publica e, caso
participe do processo licitatorio, estara sujeita as penalidades previstas no art.
155 e seus incisos, da Lei n°® 14.133/2021.

2.6.3 - Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao,
impossibilitada de participar da licitagcdo em decorréncia de sancdo que lhe foi
imposta;

2.6.4 - Que esteja reunida em consorcio ou coligacdo, EXCETO, quando o
Anexo Il do Edital dispuser sobre esta possibilidade e disciplinar sobre a
permissibilidade.

2.6.5 - Cujos soécios ou diretores pertencam, simultaneamente, a mais de uma
firma licitante.

2.6.6 - Estrangeira que nao funcione no Pais.

2.6.7 - Aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);
2.6.8 - Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa
fisica ou juridica, quando a licitagcdo versar sobre servigcos ou fornecimento de
bens a ele relacionado.

2.6.9 - Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo
do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do
projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de
5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de
bens a ela necessérios;

2.6.10 - Agquele gue mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
CONTRATANTE ou com agente publico que desempenhe funcéo na licitacdo
ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do CONTRATO, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até
o0 terceiro grau;

2.6.11 - Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei
n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.6.12 -Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagéo,
impossibilitada de participar da licitacdo em decorréncia de sancdo que lhe foi
imposta (art.14, 111);

Obs. 1: Este impedimento também é aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacao
fraudulenta da personalidade juridica do licitante (art. 14, § 3°).
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2.6.13 - Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a
divulgacdo do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em
julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a
condicbes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos
casos vedados pela legislacao trabalhista;

2.6.14 - Agente publico do 6rgdo ou entidade licitante CONTRATANTE,
devendo ser observadas as situacdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos
da legislacéo que disciplina a matéria (art. 9°, 8 1°);

2.6.15 - Organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP,
atuando nessa condicao;

2.6.16 - Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da
execucdo do CONTRATO agente publico do 6rgdo ou entidade
CONTRATANTE, devendo ser observadas as situagées que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o0 exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme 8 1° do art. 9° da
Lein®14.133, de 2021.

2.6.17- Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracao
do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do
projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de
5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento
de bens a ela necessarios (art. 14, Il). Equiparam-se aos autores do projeto as
empresas integrantes do mesmo grupo econdémico (art. 14, 8§ 3°);

2.6.18 — Em licitagcbes e contratacOes realizadas no ambito de projetos e
programas parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacao
estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica
ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou
gue seja declarada inidonea nos termos da Lei n° 14.133/2021 (art. 14, 8 5°);
2.6.19 — E impedida a empresa consorciada participar, na mesma licitacéo, de
mais de um consorcio ou de forma isolada (art.15, IV);

2.6.20 — Durante a vigéncia do CONTRATO, é vedado ao contratado contratar
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau, de dirigente do 6rgdo ou entidade CONTRATANTE ou de
agente publico que desempenhe funcéo na licitacdo ou atue na fiscalizacéo ou
na gestdo do CONTRATO (art. 48, p.u.);

2.6.21 - Vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aguela ou 0s
dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgédo ou entidade
CONTRATANTE ou com agente publico que desempenhe funcdo na licitacao
ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do CONTRATO, ou se deles forem
cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até
o terceiro grau (art. 122, § 3°).

2.6.22 - O licitante deverd apresentar declaracdo que n&o incorre nos
impedimentos citados acima; Anexo VI
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3 - DO ACESSO AO EDITAL / DO CREDENCIAMENTO E DA LGPD (LEI
13.709/2018)

3.1 - Este Edital estara disponivel, no site www.bll.org.br , no site da Prefeitura
Licitadora www.pousoalto.mg.gov.br e ainda poderdo ser enviados por e-mail,
desde que haja solicitagcdo ao Setor de Licitagcbes, ou ao Pregoeiro da
Licitadora.

3.2 - Os esclarecimentos referentes ao credenciamento junto a BOLSA DE
LICITACOES DO BRASIL - BLL, provedora do sistema usado neste Pregdo
Eletronico, poderdo ser obtidos através do telefone (41) 3097.4600 ou pelo e-
mail: contato@bll.org.br .

3.3 - O credenciamento da licitante junto ao provedor do sistema deste
processo licitatério implica na sua responsabilidade e de seu representante
legal pelos atos praticados e na presuncdo da capacidade técnica e
habilitatéria para a realizacdo das transacdes inerentes a este pregao
eletronico.

3.4 - O LICITANTE obriga-se durante a participacdo de todas as fases do
certame, a atuar em conformidade com a legislacédo vigente sobre protecédo de
dados pessoais e dados pessoais sensiveis, em especial 0s regulamentos
municipais e a Lei n°13.709/2018 (LGPD), empenhando-se em proceder a todo
tratamento de dados pessoais que venha a mostrar-se necessario, em
conformidade com este edital.

3.4.1 - O MUNICIPIO e o LICITANTE, quando do tratamento de dados
pessoais, o fara de acordo com as bases legais previstas nas hipéteses dos
artigos. 7°, 11 e/lou 14 da Lei n° 13.709/2018 (LGPD), e para propoésitos
legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular.

3.4.2 - O LICITANTE declara que tem ciéncia da existéncia da Lei n°
13.709/2018 (LGPD) e devera garantir, por seu representante legal e/ou pelo
seu procurador, a confidencialidade dos dados pessoais a que tem acesso,
devera zelar e responsabilizar-se pela protecdo dos dados e privacidade,
respondendo pelos danos que possa causar (ANEXO V- DECLARACAO
UNIFICADA).

3.4.3 - E vedado ao LICITANTE a utilizagéo de todo e qualquer dado pessoal
repassado em decorréncia do certame, para finalidade distinta da participacao
deste. As partes deverdo, nos termos deste instrumento, cumprir com suas
respectivas obrigacdes que lhes forem impostas de acordo com regulamentos
e leis aplicaveis a protecdo de dados pessoais.

3.4.4 - O LICITANTE fica obrigada a notificar o MUNICIPIO, em até 24 (vinte e
guatro) horas, a respeito de qualquer incidente de acessos néo autorizados aos
dados pessoais, situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracao,
comunicacao, qualquer ndo cumprimento (ainda que suspeito) das disposicoes
legais relativas a protecdo de dados pessoais ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da
Lei n° 13.709/2018 (LGPD).

3.4.5 - As partes, em razdo das infragbes cometidas as normas previstas, ficam
sujeitas as sanc¢des administrativas, civeis e criminais aplicaveis, por qualquer
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acao ilicita, que causar danos patrimoniais, morais, individual ou coletivo, aos
titulares de dados pessoais.

3.4.6 - O LICITANTE sera integralmente responsavel pelo pagamento de
perdas e danos de ordem moral e material, bem como pelo ressarcimento do
pagamento de qualquer multa ou penalidade imposta ao MUNICIPIO e/ou a
terceiros, diretamente resultantes do descumprimento pelo LICITANTE de
qualquer das clausulas previstas neste edital quanto a protecdo e uso dos
dados pessoais.

3.4.7- As partes cooperardo entre si no cumprimento das obrigacdes referentes
ao exercicio dos direitos dos titulares previstos na LEI 13.709/2018)e nas leis e
regulamentos de protecdo de dados em vigor e também no atendimento de
requisicbes e determinacbes do Poder Judiciario, Ministério Publico, Tribunal
de Contas e Org&os de controle administrativo.

3.4.8 - As clausulas de protecdo de dados deste edital, permanecem durante
toda execucédo do objeto ora licitado, sem prejuizo de novas clausulas definidas
no instrumento contratual resultante deste certame, na medida de abrangéncia
dentro de seu escopo, e, ainda que encerrada vigéncia do instrumento
contratual, os deveres previstos devem ser observados pelas partes, por prazo
indeterminado, sob pena de responsabilizacéo.

3.4.9 - Por ocasido da assinatura do CONTRATO, o(s) LICITANTE(S)
vencedor(es) do certame, deverdo seguir um conjunto de premissas, politicas,
especificacdes técnicas, devendo estar alinhadas com a legislacdo vigente e as
melhores praticas de mercado, afim de assegurarem adequado nivel de
seguranca em relacdo aos possiveis riscos gerados pelo tratamento de dados
pessoais, na sua estrutura organizacional.

3.4.10 - Por ocasido da assinatura do CONTRATO, o(s) LICITANTE(S)
vencedora(s) do certame, informar&o ao MUNICIPIO, dos dados de contato do
seu respectivo Encarregado de Dados, conforme exigido nos documentos de
habilitacéo juridica.

4 - DA CONDUGAO DO PREGAO ELETRONICO

4.1 - O sistema esta configurado para realizar todas as etapas do processo
licitat6rio na modalidade de Pregao Eletrénico, compreendendo a publicacao
do edital, credenciamento dos participantes, recebimento de propostas e
documentos, abertura e exame das propostas apresentadas, lances,
desempate para ME/EPP, classificagdo e aceitacdo do melhor lance,
julgamento de habilitacdo, declaracdo da licitante vencedora, recebimento
solicitacdes para esclarecimentos, recursos, adjudicacdo e homologagcao do
objeto e ata eletrbnica.

4.2 - O presente processo licitatorio na modalidade de Pregé&o Eletronico sera
conduzido pelo Pregoeiro da Licitadora, com o auxilio da Equipe de Apoio, com
as seguintes atribuicoes: (artigo 8°, 85° da lei 14.133/2021 e Portaria Municipal
n° 31/2025).

4.2.1 - Conduzir a Sessao Publica;

4.2.2 - Receber, examinar, responder e decidir sobre os pedidos de
esclarecimentos e as impugnacfes ao Edital e Anexos, além de poder
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requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo desses
documentos;

4.2.3 - Verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos
estabelecidos no Edital para sua aceitabilidade;

4.2.4 - Classificar e/ou Desclassificar propostas que nao estiverem de acordo
com as exigéncias do Edital e seus Anexos;

4.2.5 - Coordenar a Sessao Publica e o envio de lances;

4.2.6 - Indicar a proposta com lance de MENOR PRECO, respeitando 0s
beneficios a ME - Microempresa e EPP - Empresas de Pequeno Porte;

4.2.7 - Verificar e julgar as condi¢des para habilitacéo;

4.2.8 - Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitacdo e sua validade juridica;

4.2.9 - Receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade
competente quando mantiver sua decisao;

4.2.10 - Indicar a licitante vencedora do certame;

4.2.11 - Adjudicar o objeto, quando néo houver recurso;

4.2.12 - Preparar e determinar as publicac6es de exigéncia legal;

4.2.13 - Conduzir os trabalhos da Equipe de Apoio;

4.2.14 - Encaminhar o processo devidamente instruido & Autoridade Superior e
propor a sua homologacéo;

4.2.15 - Solicitar manifestacdo da assessoria juridica, administrativa ou de
outros setores da Administracdo, de modo a subsidiar a tomada deciséo;

4.2.16 - Abrir procedimento administrativo para apuracdo de irregularidades
inerentes ao processo licitatorio, visando a aplicacdo de penalidades previstas
na legislagéo.

4.3 - OBSERVACAO: o sistema informatizado em uso nesta licitacdo
disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e as
licitantes.

5 - DO ENVIO DA PROPOSTA DE PRECO E DOCUMENTOS PARA
HABILITACAO

5.1 - ApGs a divulgacéo do Edital no endereco eletrénico www.bll.org.br , bem
como no site www.pousoalto.mg.gov.br, e em jornal da Imprensa Oficial do
Estado ou Federal, conforme o caso, as licitantes proponentes poderao
encaminhar o credenciamento através de cadastro na plataforma da BLL
juntamente com o cadastro da proposta conforme modelo da FICHA TECNICA
DESCRITIVA do Anexo Il do Edital, SEM SE IDENTIFICAR, com uso da senha
de acesso, fazendo inserir a sua oferta inicial para os itens que deseja disputar,
OBRIGATORIAMENTE, descrevendo sem rasuras e entrelinhas as
especificacdes de cada item, a marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia,
valores unitarios e totais, bem como outras informac¢des conforme exigidas no
termo de referéncia do Anexo | e e/ou do Anexo Il deste Edital.

5.1.1 - Além do cadastro da proposta Inicial conforme modelo do Anexo Ill a
licitante devera enviar, pelo sistema eletrénico, todos os documentos listados
no Anexo Il, bem ainda as declara¢cbes do Anexo IV, VIII - Declaragao de Pleno
Atendimento aos Requisitos de Habilitacdo e Declaracdo de Enquadramento -
ME e EPP (quando couber) e do Anexo V - Declaragoes legais.
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5.1.2 - Explicita-se que no preenchimento da proposta inicial na plataforma da
BLL, conforme modelo do Anexo Ill a licitante ndo devera constar 0s seus
dados comerciais, tendo em vista que ndo pode identificar-se, sob pena de
desclassificacéo.

5.1.2.1 — Caso a marca do produto ou servico ofertado venha a caracterizar a
identificacdo da empresa, ao cadastrar a proposta na plataforma da BLL,
conforme modelo do Anexo lll, devera constar no campo marca o termo “marca
prépria”’, que sera devidamente conferida e identificada apés a fase de lances
guando se dara a abertura da proposta conforme modelo do Anexo VI.

5.2 - A participacdo e envio da proposta de precos e todos os documentos
como exigido neste processo licitatorio, na modalidade de Pregéo Eletrénico se
dard por meio de chave e digitacdo da senha pessoal e intransferivel do
representante da licitante credenciada, EXCLUSIVAMENTE POR MEIO DO
SISTEMA ELETRONICO, observados a data e horarios estabelecidos no
preambulo deste Edital.

5.2.1 - A licitante poder4d RETIRAR ou SUBSTITUIR a proposta e/ou 0s
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema eletronico, até o
exato momento da abertura da Sessao Publica, horario previsto e explicitado
no preambulo deste Edital.

5.3 - A licitante podera deixar de anexar documentos constantes no Cadastro
de Fornecedores e listados como exigéncia de cumprimento para habilitacao,
desde que estejam em plena validade, enviando somente o seu CRC -
CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL.

5.3.1 - Os documentos listados no Anexo Il deste Edital para habilitacdo e que
nao constarem no Cadastro de Fornecedores - Certificado da proponente ou
que estejam com validade vencida deverdo ser enviados juntamente com a
proposta de precos;

5.3.2 - O ndo-cumprimento por parte da licitante do envio dos documentos de
habilitagdo, na forma e prazos acima estabelecidos, acarretard a sua
automatica inabilitacéo.

5.3.3 - As demais licitantes poderéo ter acesso ao Cadastro de Fornecedores e
ao Certificado de Registro Cadastral - CRC da licitante detentora da melhor
proposta para verificacao.

5.3.4 - E obrigacdo da licitante atualizar previamente os seus documentos
arquivados no Cadastro de Fornecedores e que tenham prazo de validade,
caso faca opcéo pelo envio do CRC.

5.4 - Caso necesséario e requerido pelo Pregoeiro, a detentora da melhor
proposta podera enviar documentos COMPLEMENTARES aos ja enviados
com a proposta de preco, para melhor esclarecimento de dissipacdo de
davidas, tanto para o aceite final da proposta como para habilitacdo, dentro do
prazo de 2h (duas horas), contado do momento da requisi¢ao.

5.4.1 - O nao-cumprimento por parte da licitante do envio dos documentos
complementares para habilitacdo, no prazo estabelecido, o Pregoeiro analisara
0os documentos da empresa licitante que estiver posicionada na classificacao
subsequente, de modo a dar sequéncia no processo.

5.5 - Os documentos que compdem a proposta e a habilitagcdo da licitante que
ofertou a melhor proposta e estiver como primeira classificada serdo
disponibilizados para avaliacdo do Pregoeiro e para acesso publico, inclusive
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para as licitantes que estiverem participando do processo, somente apos o
encerramento do envio de lances.

5.6 - A licitante juntara declaracdo em campo proprio do sistema, o
cumprimento dos requisitos para a sua habilitagdo e a conformidade de sua
proposta inicial, bem como com a proposta de precos identificada no Anexo VI,
conforme as exigéncias do edital. A falsidade que for declarada levard a
licitante as sancdes previstas neste Edital, no que couber.

5.7 - No preenchimento da PROPOSTA FINAL - modelo no ANEXO VI, devera
ser obrigatoriamente conexa com a Ficha Técnica Descritiva do objeto -
ANEXO Ill, devendo descrever os itens com o0s precos DEVIDAMENTE
REALINHADOS e em conformidade com a sua proposta final.

5.8 - No preenchimento da proposta inicial na plataforma da BLL, conforme
modelo apresentado na Ficha Técnica Descritiva - Anexo Ill, a proponente
deverd, obrigatoriamente, descrever as especificacbes dos itens, marcas,
valores unitarios e totais dos produtos ofertados.

5.8.1 - Quando da insercao dos valores unitarios e totais ofertados, a licitante
devera lancar somente com 2 (duas) casas decimais (apds a virgula)
preferencialmente digitados, sem rasuras e com o valor total grafado por
extenso.

5.8.2 — E obrigatério o cadastro da declaracdo conforme modelo descrito no
anexo |V, dos requisitos de habilitagdo e, conforme o caso, se estiver sob o
regime de ME ou EPP, sob pena de ser desclassificada.

5.9 - No preenchimento da PROPOSTA FINAL DE PRECOS, apos ser
declarada vencedora - modelo no ANEXO VI, a proponente devera,
obrigatoriamente, transcrever ao que constou na proposta inicial, com
EXATIDAO e que serdo indispensaveis para a execucdo do objeto, com 0s
precos devidamente realinhados com a ultima oferta considerada vencedora,
bem como os dados completos da empresa, de modo a IDENTIFICAR-SE.
5.9.1 - A licitante proponente devera, obrigatoriamente, rubricar todas as folhas
da sua proposta final, modelo do Anexo VI e assinar na ultima folha, e caso ndo
cumpra essa exigéncia serd motivo para a imediata desclassificacdo da
proposta final.

5.10 - A néo insercéo das informac0des, especificagcdes e marcas dos produtos
ofertados na proposta inicial conforme o modelo descrito no Anexo Il como na
PROPOSTA FINAL, modelo no Anexo VI, implicara na desclassificacdo da
empresa licitante, EXCETO quando os Anexos | e Il dispuserem sobre a
dispensabilidade de inserir a marca em algum item do objeto licitado.

5.10.1 - A falta da insercédo dos referidos dados, como exigido, levara a sumaria
desclassificacdo da Proposta imediatamente na primeira analise e julgamento
no inicio da Sesséo Publica.

5.10.2 - Caso o produto ofertado ndo atenda as especificacbes minimas,
conforme descrito no Anexo | do edital, o pregoeiro apds comprovar 0 nao
atendimento do produto ofertado, desclassificara a Proposta na fase de analise
e julgamento destas, no inicio da Sessao Publica.

5.11 - O objeto e os seus itens deverdo, obrigatoriamente, conter as
descri¢des, informacgdes e especificagdes como exigido pelos Anexo | - Termo
de Referéncia e Anexo Il deste Edital.
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5.12 - A licitante sera a unica responsavel por todas as propostas cadastradas
conforme modelo da Ficha Técnica Descritiva Anexo Il e respectivos
documentos;

5.12.1 - A transcrigdo dos dados dos itens cadastrados na proposta inicial para
o modelo do Anexo VI - PROPOSTA FINAL DE PRECOS, apds encerramento
da sessédo de lances e declaracdo da vencedora, devera guardar EXATIDAO,
tendo em vista que pela PROPOSTA INICIAL havera o aceite e classificacédo
das propostas e no Anexo VI estard explicita a proposta ofertada para todos os
efeitos para a execucéo do objeto, além da identificacdo da proponente.

5.13 - E de exclusiva responsabilidade da licitante proponente, usuaria do
sistema eletrénico, o sigilo da sua senha de participacdo neste processo, nédo
cabendo a BOLSA BRASILEIRA DE LICITACOES a responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da respectiva senha, ainda que
por terceiros, bem como assume como verdadeiras as suas transacodes, sua
proposta e lances ofertados e seus documentos enviados.

5.14 - A prazo de validade da Proposta constante do Anexo VI serd de 60
(sessenta) dias, contados da data da Sessdo Publica deste processo de
Pregéao Eletronico.

5.15 - A Proposta enviada sera considerada desclassificada no momento da
sua analise e julgamento, quando conflitar com as exigéncias do Edital e
Anexos, e ainda:

5.15.1 - Ofertada com mais de 02 (duas) casas de decimais em seus valores
unitérios;

5.15.2 - Que esteja sua descri¢cdo incompleta, isto é, ndo contenha informacao
(6es) suficiente (s) que permita (m) a perfeita identificagéo do produto licitado;
5.15.3 - Quando o preco ofertado for superior ao maximo aceitavel ou
considerado inexequivel;

5.15.4 - Que nédo contenha os dados solicitados no modelo do Anexo VI deste
Edital.

5.16 - Ocorrendo discordancia entre os valores numeéricos e por extenso,
prevalecera a forma por extenso. Nao constando o valor por extenso, mas o
numerico estando legivel e sem rasuras sera aceito.

5.17 - Quando do preenchimento da OFERTA INICIAL, a licitante proponente
devera fazer a sua oferta, incluindo todos os custos com a folha de pagamento
do seu pessoal, dos encargos sociais, trabalhistas previdenciarios, aqueles que
incidam ou venham a incidir sobre a execucdo do objeto licitado, ainda o
transporte até o local do fornecimento ou da prestacdo dos servigos, endereco
fixado no ANEXO Il deste Edital, ndo sendo permitida a inclusdo posterior de
quaisquer acréscimos no valor ofertado, seja por qualquer motivacao intentada.
5.18 - O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracio
por parte dos contratados pode ensejar a sua responsabilizacdo , apés o
devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo
para a adocdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos
termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes
publicos responsaveis e da empresa CONTRATADA ao pagamento dos
prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobrepreco na execucdo do CONTRATO.
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6 - INICIO DA SESSAO PUBLICA E ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS
DE PRECOS

6.1 - No horario previsto no preambulo deste Edital tera inicio a Sessao Publica
do Pregao Eletronico, com a divulgacédo das propostas de precos recebidas,
SEM CONHECER AS LICITANTES OFERTANTES, e passara o Pregoeiro a
avaliar as respectiva propostas em conformidade com as exigéncias e
descricOes dos itens constantes na TABELA do Anexo | do Edital e no Termo
de Referéncia, de forma a se posicionar sobre a ACEITABILIDADE DAS
PROPOSTAS INICIAIS, classificando as que forrem aceitaveis e
desclassificando as que nao atenderam ao que foi exigido para sua descricdo
ou que a descricao ndo atenda a exata conformidade como exigida.

6.1.1 - Além da descricdo de cada item, também serdo avaliados os valores
maximos aceitaveis, tanto por item como o valor total, conforme disposto nos
Anexos | e Il deste Edital.

6.2 - O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas (ofertas iniciais
conforme modelo apresentado no Anexo lll) e desclassificara aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital e seus
Anexos.

6.2.1 - A desclassificacdo da Proposta (oferta inicial) sera fundamentada e
registrada na ATA da Sessdo Publica, no sistema eletrénico, com
acompanhamento dos participantes em tempo real.

6.3 - O valor estimado ou o valor maximo aceitavel para a contratacdo, se nao
estiver constando nos Anexos | e/ou Il deste Edital, possuira carater SIGILOSO
e sera disponibilizado exclusiva e permanentemente aos 6rgdos de controle
exXTERMO e inTERMO. Porém, sera tornado publico apenas e imediatamente
apos o encerramento do envio de lances, sem prejuizo da divulgacdo do
detalhamento dos quantitativos e das demais informacBes necesséarias a
elaboracao das propostas.

6.3.1 - Quando se tratar de proposta pelo critério de julgamento pelo maior
desconto, o valor maximo aceitavel sera publico desde a publicacdo deste
edital.

6.4 - O sistema eletrénico em uso neste processo ordenara automaticamente e
indicara ao Pregoeiro a ordem de classificacdo das propostas aceitas para o
inicio da etapa de lances.

6.5 - ApOs avaliacdo e aceitacdo das propostas (ofertas iniciais) - sem
identificar a proponente, sera iniciada a etapa competitiva de lances, quando os
representantes das licitantes proponentes deverdo estar conectados ao
sistema eletronico para participar da sesséo de lances.

7 - FASE COMPETITIVA - SESSAO DE LANCES - MODOS DE
DISPUTA

7.1 - Para este certame, a sequéncia das fases sera (art. 17, caput da Lei n°
14.133/2021).

1° PROPOSTA,

2° HABILITACAO.

7.2 - Com as propostas na ordem de classificacao, inicia-se a fase competitiva,
oportunidade em que as licitantes poderdo ENCAMINHAR LANCES
EXCLUSIVAMENTE POR MEIO DO SISTEMA ELETRONICO.
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7.2.1 - As licitantes poderéao oferecer lances sucessivos, observados o horario
fixado para abertura da Sessdo Publica e as regras estabelecidas quanto a
forma de disputa
7.2.2 - N&o serdo aceitos dois ou mais lances iguais e prevalecera aquele que
for recebido e registrado primeiro, tendo em vista que a licitante sera
imediatamente informada do recebimento do lance e do valor consignado no
TERMO DE COMPROMISSO.
7.3 - A licitante proponente somente poderd oferecer valor inferior ou maior
percentual de desconto ao ultimo lance por ela ofertado e registrado pelo
sistema eletrénico, observando, quando houver, O INTERVALO MINIMO DE
DIFERENCA DE VALORES OU DE PERCENTUAIS ENTRE OS LANCES,
estipulado no Anexo Il deste Edital, e que incidira tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relacéo ao lance que cobrir a melhor oferta.
7.4 - Durante a Sesséo Publica, as licitantes proponentes serdo informadas, em
tempo real, o valor do MENOR lance registrado, VEDADA A IDENTIFICACAO
DA LICITANTE PROPONENTE.
7.5 - Na hipétese de o sistema eletrbnico usado na Sessdo Publica
desconectar para o Pregoeiro no decorrer da etapa da sessédo de lances e
permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos,
sem prejuizo dos atos realizados.
7.5.1 - Quando a desconexao do sistema eletrénico para o Pregoeiro persistir
por tempo superior a 10min. (dez minutos), a Sesséo Publica sera suspensa e
reiniciada somente apés decorridas 24 h (vinte e quatro horas) a contar da
comunicacao do fato as licitantes proponentes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgacéo.
7.6 - Constara no Anexo Il deste Edital o MODO DISPUTA na sessao de
lances, qual seja, se do modo ABERTO ou do modo ABERTO E FECHADO.
7.7 - Sendo a disputa no modo ABERTO, a etapa para o envio de lances
durara 10min. (dez minutos) e, apds este prazo, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema enquanto houver lance ofertado nos ultimos
2min. (dois minutos) no periodo de duracédo da Sesséo Publica.
7.7.1 - A referida prorrogacdo automatica de 2 min. (dois minutos) ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.
7.7.2 - Nao havendo novos lances no prazo de 2min. (dois minutos) - forma
estabelecida, a sessao de lances ser&a ENCERRADA AUTOMATICAMENTE.
7.7.3 - Encerrada automaticamente a sessédo de lances, o Pregoeiro, com
assessoramento da Equipe de Apoio, PODERA admitir o reinicio da etapa de
envio de lances, em prol da consecucéo de MELHOR PRECO.
7.8 - Sendo a disputa no modo ABERTO e FECHADO, a etapa de lances tera
duragéo de 15min. (quinze minutos).
7.8.1 - Encerrado este prazo e transcorrido o periodo de ATE 10min. (dez
minutos), ALEATORIAMENTE determinado, a recepcdo de lances sera
AUTOMATICAMENTE ENCERRADA.
7.8.2 - Sendo encerrada esta sessdo de lances, o sistema abrird a
oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo e os autores das
ofertas com valores até 10% (dez por cento), superiores, aquela, possam
ofertar um lance FINAL e FECHADO em até 5min. (cinco minutos), que sera
SIGILOSO até o encerramento deste prazo.
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7.8.3 - Nao existindo, no minimo, trés ofertas nas condi¢cdes do item anterior,
os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacéo, até
0 maximo de trés, poderdo oferecer um lance final e fechado em até 5min.
(cinco minutos), que sera SIGILOSO até o encerramento do prazo.

7.8.4 - NAO EXISTINDO LANCE FINAL E FECHADO, havera o reinicio da
ETAPA FECHADA para que as demais licitantes, até o maximo de trés, na
ordem de classificacdo, possam ofertar um lance final e fechado em até 5min.
(cinco minutos), que sera SIGILOSO até o encerramento deste prazo.

7.8.5 - Nao havendo licitante classificada na etapa de lance final e FECHADO
que atenda as exigéncias para habilitacdo, o Pregoeiro PODERA, auxiliado
pela Equipe de Apoio, mediante justificativa, admitir o reinicio da etapa
fechada, nos termos do item anterior.

7.8.6 - Para que seja possivel aplicar os itens anteriores o sistema eletrénico
ordenara os lances em ordem crescente de vantajosidade.

8 - CRITERIOS DE JULGAMENTO E DECLARACAO DA MELHOR
PROPOSTA
8.1 - Os critérios de julgamento a serem empregados para selecdo da proposta
mais vantajosa para a Administracdo Licitadora serdo os de MENOR PRECO,
conforme dispuser e constar dos Anexos | e/ou Il deste Edital.
8.1.1 - Os critérios fixados séo objetivos e definirdo para indicagdo do MELHOR
PRECO para ser contratado, considerando os prazos para a execucao do
objeto, as suas especificacbes técnicas, 0s parametros minimos de
desempenho e de qualidade e as demais condicfes estabelecidas nos
referidos anexos.
8.2 - Encerrada a etapa de envio de lances, o Pregoeiro devera encaminhar,
pelo sistema eletr6nico, contraproposta a licitante que tenha apresentado o
MENOR PRECO, para que seja obtida MELHOR PROPOSTA, sendo vedada a
negociagao em condigOes diferentes das previstas no Edital e seus Anexos
8.2.1 - Esta negociacdo durante a Sessdo Publica podera ser acompanhada
pelas demais licitantes.
8.3 - ANEGOCIACAO com a detentora do MENOR PRECO, para obtencéo do
MELHOR PRECO, DEVERA ocorrer em prazo maximo, ja estipulado, de 2h
(duas horas), contado da solicitacdo do Pregoeiro pelo sistema eletrdnico,
para que a licitante proponente envie A PROPOSTA FINAL conforme a
negociacdo mencionada, isto é, devidamente REALINHADA e, se necessario,
acompanhada de documentos complementares, adequada ao Ultimo lance
ofertado.
8.4 - Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacéo ao objeto, & compatibilidade
do preco em relacdo ao maximo estipulado e o MELHOR PRECO encontrado
para sua ACEITACAO FINAL e ANUNCIARA a detentora da MELHOR
PROPOSTA, imediatamente apds o encerramento da etapa de lances, com a
obtencdo do MENOR PRECO, conforme o caso.
8.5 - Na hipotese de a melhor proposta ndo for aceitavel ou que a licitante ndo
atenda as exigéncias previstas no Edital e Anexos, para habilitagdo, o
Pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda totalmente
as exigéncias do edital.
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8.6 - Caso ndo sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade
entre a proposta de menor preco ou maior desconto de percentual, como
enviada pelo sistema eletrénico, o valor estimado ou maximo estipulado.
Constatando-se que a proposta atendeu ao que foi exigido neste Edital e seus
Anexos, ap0s a negociacdo nas condicbes referidas acima, com o melhor
preco encontrado, o objeto podera ser adjudicado a proponente, ap0s a sua
habilitacéo

8.7 - A licitante, apds ser declarada vencedora do certame, seja no total
licitado, seja por lote ou por itens, NAO PODERA exercitar a vontade de
DESISTIR, tanto da adjudicac&o do lote por inteiro ou por algum item do lote,
guanto pelo acatamento da execucdo do objeto, pois sera entendido como
comportamento inidéneo, reprovavel e prejudicial a contratacdo pretendida pela
Administracéao.

8.7.1 - A licitante, mesmo que tenha conhecimento da impossibilidade da
desisténcia da proposta por inteira ou mesmo de algum item, apOs ser
declarada vencedora, e ainda assim praticar tal ato, ainda que n&o aceito,
arcara com as penalidades cabiveis a espécie.

8.7.2 - A impossibilidade de desisténcia de algum item ofertado se estendera
durante a execucao do objeto, bem como a aplicacdo das penalidades cabiveis
caso ocorra tal condi¢ao/situacao.

8.8 - Quando previsto nos Anexos | e/ou Il deste Edital, a licitante vencedora do
certame, por item ou por lote, devera encaminhar no prazo estipulado, como
condicdo para assinar o CONTRATO a ser firmado ou o Temo de
Compromisso da Ata de Registro de Precos, planilha com composicdo de
precos da proposta ofertada ou planilha realinhada, conforme o caso, com 0s
respectivos valores readequados e que serdo usados ha execucédo do objeto.
8.8.1 - Ressalta-se que PLANILHA REALINHADA significa a readequacao do
valor inicial constante da proposta enviada (ficha técnica descritiva), devendo
ser utilizado um desconto proporcional ponderado a cada item ofertado, a
fim de que tenha em seu valor unitario o desconto compativel com a oferta
global final.

8.8.2 - O referido realinhamento (readequacéo de precos) serd feito na tabela
da Proposta ofertada - Anexo VI deste Edital.

8.8.3 - A Licitante vencedora do certame que ndo apresentar a sua proposta
com o REALINHAMENTO DOS PRECOS OFERTADOS em até 2h (duas
horas) apGs a convocacao do pregoeiro pelo chat na plataforma da BLL sera
desclassificada.

8.9 - Quaisquer outras exigéncias referentes a proposta de precos, seja para
complementacdo ou explicagbes especificas, para efeito da oferta ou da
propria descricéo, estardo referenciadas no Anexo Il deste Edital.

8.10 - CRITERIOS DE DESEMPATE DAS PROPOSTAS

8.10.1 - O sistema em uso para o PREGAO na FORMA ELETRONICA fara
automaticamente a aplicacéo dos critérios de desempate previsto no art. 60 da
Lei n® 14.133, de 2021 e art. 45 da Lei Complementar n®123/2006.

8.10.2 - Caso né&o haja envio de lances na fase competitiva, os referidos
critérios de desempate serdo aplicados na abertura de todas as propostas de
preco, no inicio da Sessao Publica.
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8.11 - O Pregoeiro podera solicitar o envio de documentos complementares e
explicativos, dentre aqueles ja enviados, para fins de elucidar qualquer davida
do que foi ofertado.

8.12 - Quando a licitacdo na modalidade de pregéo for realizada para o sistema
de registro de precos, quando a proposta da licitante vencedora ndo atender ao
quantitativo total estimado para a contratacdo, poderd ser convocada outra
licitante, obedecendo a ordem classificatoria, para atender a quantidade
necessaria do total estimado, OBSERVADO O PRECO DA PROPOSTA
VENCEDORA, precedida de analise e julgamento da respectiva documentacéo
para habilitagdo.

9 - JULGAMENTO DA DOCUMENTAQAO DA DETENTORA DA MELHOR
PROPOSTA

9.1 - Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificard se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢cdes de
participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n° 14.133/2021,
legislacdo correlata, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca
a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

9.1.1- Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis) ; e

9.1.2 - Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

9.1.3 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sécio majoritario, por forca da vedacdo de que trata o artigo 12
da Lei n° 8.429, de 1992.

9.1.4 -Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)

9.1.5 -A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, 819°).
9.1.6 - O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual desclassificacdo. (IN n°® 3/2018, art. 29, §2°).

9.1.7 - Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado inabilitado,
por falta de condicao de participacao.

9.1.8 - Os documentos serdo analisados e julgados mediante conferéncia com
a listagem constante no Anexo Il deste Edital, conforme critérios e condi¢cdes
para HABILITACAO.

9.1.9 - As certidbes que ndo possuirem expresso prazo de validade serdo
aceitas até pelo prazo de 90 (noventa) dias, a contar da data da sua emisséao.
9.1.10 - Os documentos emitidos pelos sites oficiais poderdo ser conferidos
guando necessario ou quando apresentarem algum tipo de rasura ou falta de
bom entendimento.

9.1.11 - Qualquer documento apresentado que demonstrar rasura, falta de
informagdo ou bom entendimento sera causa de diligéncia junto ao Orgéo
emissor para conferéncia.
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9.1.12 - N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo da
inscricdo do CNPJ/CPF diferentes ou digitados erroneamente nos diversos
documentos, salvo aqueles permitidos.

9.2 - A documentacdo apresentada pela licitante que ofertou o MELHOR
PRECO sendo aceita, por ter cumprido todas as exigéncias para habilitacéo,
constantes neste Edital e em especial no seu Anexo Il, serd considerada
HABILITADA e sera DECLARADA VENCEDORA do certame.

9.3 - Caso a licitante seja considerada INABILITADA, por nao ter cumprido
todas as exigéncias do Edital, em especial aquelas listadas no Anexo I, seréo
analisadas as propostas na ordem classificatoria, como referido acima, e, da
mesma forma o elenco dos documentos, até que se encontre uma licitante que
seja considerada habilitada e cuja proposta tenha sido aceita.

9.4 - Constatando-se a existéncia de sancao a licitante pela Administracao
Municipal e/ou declaracdo de inidoneidade em qualquer esfera de Governo, o
Pregoeiro reputara a licitante INABILITADA, por falta de condi¢cdes de
participacdo no certame.

9.5 - Havendo INABILITACAO de alguma licitante havera comunicacéo prévia a
interessada para sua manifestagdo, no momento oportuno.

9.6 - Constatando-se que a licitante proponente atendeu todos os requisitos de
habilitacdo e sua proposta tendo sido aceita e sendo declarada vencedora do
certame, abre-se 0 prazo para que as licitantes possam, em campo proprio do
sistema, MANIFESTAR SUA INTENCAO DE RECORRER e, caso nio o faca
neste momento e motivadamente, tera o seu direito precluso.

9.7 - Os documentos da licitante primeira classificada e declarada vencedora
do certame poderd ser analisados pelas demais participantes, a partir do
momento da sua disponibilizacdo e publicidade, além do Cadastro de
Fornecedores.

9.8 - Quando da andlise e julgamento da documentacdo das licitantes, aquelas
que estiverem enquadradas na condicdo de ME ou EPP, receberdo o
tratamento diferenciado no que tange as regularidades FISCAL e
TRABALHISTA, sendo exigida esta regularidade somente no ato da assinatura
do CONTRATO ou do CONTRATO.

9.8.1 - A licitante enquadrada como ME ou EPP devera apresentar a certiddo
ainda que com pendéncia para receber o beneficio da LC 123/2006.

9.9 - Para ndo haver a imediata inabilitacdo da ME ou EPP, pelos beneficios da
LC 123/2006, o Pregoeiro verificara nos sites eletrénicos oficiais a respectiva
condicao de regularidade.

9.9.1 - O prazo para sanar a pendéncia sera de 5 (cinco) dias uteis.

10 - DO SANEAMENTO DA PROPOSTA E DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

10.1 - O Pregoeiro PODERA, na anélise e julgamento da habilitacdo e das
propostas, sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas -
documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada na ATA da Sessdo Publica e acessivel as licitantes, atribuindo
validade e eficacia para fins de habilitacéo e classificacao.

10.1.1 - Esta atuacdo do Pregoeiro é FACULTATIVA, porém, em alguns casos,
necessaria. No entanto, se providenciada devera ser pautada nos principios da
legalidade, finalidade, motivagéo, razoabilidade, proporcionalidade, moralidade
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e eficiéncia, assegurando a ampla defesa e o contraditério, de modo a atender
0 interesse publico.

10.2 - O saneamento de erros e falhas que exigir do Pregoeiro que faca
DILIGENCIA para verificacdo, a Sessdo Publica devera ser SUSPENSA e
somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio as licitantes, pelo
SISTEMA ELETRONICO com, no minimo, 24 h (vinte e quatro horas) de
antecedéncia, sendo obrigatéria que a ocorréncia seja registrada na ATA da
Sesséo Publica.

10.2.1 - Nao havendo necessidade de diligéncia, o saneamento sera feito na
mesma Sessao e de forma imediata. Porém, poderd ser objeto de recurso,
devendo a ocorréncia ser registrada na ATA.

11 — DA NEGOCIACAO E RELATORIOS DESCRITIVOS DA SESSAO
PUBLICA
11.1 - O sistema de Pregdo Eletrébnico da BOLSA BRASILEIRA DE
LICITACOES gerara ATA circunstanciada e relatério descritivo da Sess&o
Pdblica, individualmente por lote ou item negociado, na qual estardo
registrados todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes.
11.2 - A ATA da Sesséao Publica sera disponibilizada na internet imediatamente
apo0s o0 seu encerramento, para acesso livre.
11.3 Definido o resultado do julgamento, a Administracdo Publica Municipal
podera negociar condicBes mais vantajosas com o primeiro colocado (art. 61,
caput da Lei no 14.133/2021).
11.3.1- A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a
ordem de classificagcéo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado,
mesmo apo0s a negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do preco maximo definido pela Administracdo (art. 61, 810
da Leino 14.133/2021).
11.3.2 - A negociacdo serd conduzida pelo pregoeiro e poderd ser
acompanhada pelos demais licitantes (art. 61, 8 20 da Lei no 14.133/2021).
11.3.4 - A negociacdo serd conduzida pelo pregoeiro e poderd ser
acompanhada pelos demais licitantes (art. 61, 8 20 da Lei no 14.133/2021).
11.3.5 - Se a proposta for desclassificada 0 pregoeiro examinara a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
selecéo da proposta que melhor atenda a este edital.
12 - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO
12.1 - Decididos os recursos e constatada a regularidade de todos os atos
praticados, a Autoridade Competente adjudicara o objeto e encaminhara o
processo a Autoridade Superior para homologar o processo licitatorio.
12.2 - Na auséncia de recurso, caberd ao Pregoeiro adjudicar o objeto e
encaminhar o processo devidamente instruido a Autoridade Superior e propor a
homologacéo.
13 - CONVOCA(;AO PARA ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO
13.1 - Sendo homologada a licitacdo pela Autoridade Superior, a Licitadora
convocara a licitante vencedora do certame para assinar o TERMO DE
COMPROMISSO, visando a execuc¢do do objeto desta licitagdo nos termos
constantes do Anexo VIl deste Edital.
13.1.1 - Para que o CONTRATO seja assinado, a vencedora do certame
devera cumprir as condicdes e exigéncias constantes deste Edital, em especial
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no Anexo Il, no que se refere ao que for determinado para esta etapa
processual.

13.1.2 - A licitante adjudicada terd o prazo maximo de 24 (vinte e quatro) a
contar do recebimento da convocacdo para assinar o CONTRATO de
prestacao de servicos do objeto licitado.

13.2 - O CONTRATO deveré ser assinado pelo representante legal da licitante
vencedora do certame ou por representante que apresente procuracdo publica
ou particular com firma reconhecida em cartério e que explicite tal poder
representativo.

13.3 - A recusa injustificada da licitante vencedora do certame em assinar o
CONTRATO dentro do prazo estabelecido, sujeitard a aplicacdo das
penalidades previstas neste Edital, podendo a Licitadora convidar,
sucessivamente, por ordem de classificacdo, as demais licitantes, apos
comprovacdo da respectiva compatibilidade de proposta e habilitacdo, para
assumir a execuc¢ao do Compromisso.

14 - DA IMPUGNACAO, DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E DOS
RECURSOS

14.1 - Qualquer pessoa podera IMPUGNAR os termos deste edital, POR MEIO
ELETRONICO, até TRES DIAS UTEIS ANTERIORES a data fixada para
abertura da Sesséo Publica.

14.1.1 - A interposicado de recurso referente ao julgamento das propostas, a
habilitacdo ou inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitacao,
observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.1.2 - O prazo para a manifestacao da intencado de recorrer nao sera inferior
a 30 (trinta) minutos.

14.2 - A impugnacdo ndo possui efeito suspensivo e caberd ao Pregoeiro,
auxiliado pelos membros da Equipe de Apoio e pelos responsaveis pela
elaboracdo deste Edital e seus Anexos, decidir sobre a impugnagéo no prazo
de DOIS DIAS UTEIS, contado da data de recebimento da impugnacéo.
14.3 - Sendo acolhida a impugnacdo ao Edital sera definida nova data para a
realizacdo do certame, com publicidade nos mesmos veiculos da publicacdo
anterior.

14.4 - Qualquer alteracdo ou modificagcdo no texto do Edital ou nos Anexos
devera ser divulgada pelos mesmos veiculos e formas como se deu a
divulgacao anterior, bem como iniciar a contagem de tempo para a realizacdo
da Sessdao Publica de, no minimo, 10 (dez) dias uteis, EXCETO se,
inquestionavelmente, a alteracdo/modificacdo ndo afetar a formulacdo das
propostas, resguardado o tratamento isonémico das licitantes.

145 - Qualquer pessoa poderd solicitar/requerer do Pregoeiro
ESCLARECIMENTOS referentes ao processo licitatério, enviando seu
pedido/requerimento  por meio eletrbnico, at¢é TRES DIAS UTEIS
ANTERIORES a data fixada para abertura da Sesséo Publica.

14.5.1 - As respostas com o0s esclarecimentos deverdo ser enviadas aos
solicitantes, no prazo de DOIS DIAS UTEIS, a contar do recebimento do
pedido/requerimento e serdo devidamente divulgadas pelo sistema eletrénico e
integrardo o processo licitatorio.
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14.6 - Ao final da Sessdo Publica, declarado a vencedora do certame, a
licitante/proponente que desejar recorrer contra a decisdo (6es) do Pregoeiro
podera fazé-lo, por meio do seu representante, MANIFESTANDO SUA
INTENCAO DE INTERPOR RECURSO, com registro da sintese das suas
razdes, sendo-lhes facultado juntar memoriais no prazo de 3 (trés) dias uteis.
14.6.1 - As licitantes interessadas ficam, desde logo, intimadas a apresentar as
suas contrarrazées em igual numero de dias, que comecardo a contar a partir
do término do prazo da recorrente, assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa dos seus interesses.

14.7 - A falta de manifestacdo imediata e motivada importara a preclusdo do
direito de recurso;

14.8 - A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante, quanto a
intencdo de recorrer, importara na decadéncia desse direito, e o Pregoeiro
estard autorizado a adjudicar o objeto a licitante declarada vencedora.

14.9 - Nao sera concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente
protelatérios ou quando nao justificada a intencdo de interpor o recurso pela
proponente.

14.10 - O acolhimento do recurso administrativo importard na invalidacédo
apenas dos atos que ndo podem ser aproveitados.

14.11 - Os recursos contra decisées do Pregoeiro TERAO efeito suspensivo.
14.12 - Nao serao conhecidos os pedidos de esclarecimentos, as impugnagdes
e recursos que ndo forem identificados para que possam ser respondidos no
prazo legal.

14.13 - Na hipétese de adocéo da inversao de fases prevista no 8 1° do art. 17
da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais
serd iniciado na data de intimacao da ata de julgamento.

14.14 - Os recursos interpostos fora do prazo néo serao conhecidos.

15 - DA EXECUCAO DO CONTRATO OU DO TERMO DE COMPROMISSO
15.1 - O TERMO DE COMPROMISSO, (minuta - Anexo VII), a ser firmado com
a (s) licitante (s) adjudicataria (s), incluird as condi¢cbes estabelecidas neste
Edital e seus Anexos, necessarias a fiel execucdo do objeto licitado que o
integrardo como se |4 estivessem transcritas.

15.2 - O prazo e vigéncia do CONTRATO desta licitacdo com definicdo no
Anexo Il deste Edital.

15.3 - Os precos pactuados poderao ser restabelecidos, para a manutencao do
equilibrio econémico-financeiro do TERMO DE COMPROMISSO, desde que o
eventual aumento dos custos venha a ser devidamente comprovado, por meio
de planilha analitica e documentacédo habil, assinada por profissional habilitado,
quando o prazo de execugao exceder o prazo de validade da proposta
apresentada.

15.4 - A (s) licitante (s) adjudicataria (s) obriga-se a manter, durante toda a
vigéncia do Termo de Compromisso, em compatibilidade com as obrigacdes
por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo conforme artigos. 62 a 70
da Lei n° 14.133, de 2021, qualificacdo técnica e regularidade fiscal e
trabalhista, como exigidas na licitacdo, devendo comunicar, imediatamente,
qualquer alteracdo que possa comprometer a sua execucao.
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15,5 - O TERMO DE COMPROMISSO, a ser firmado com a Prefeitura
Municipal Licitante ndo poderé ser objeto de cessédo ou transferéncia, sob pena
de aplicacdo de sancéo, inclusive rescisao;
15.6 - Outras condi¢cOes e exigéncias estdo descritas nos Anexo Il e VII deste
Edital.
16 - EXECUCAO DO OBJETO
16.1 - O fornecimento do objeto desta licitacdo, por lote ou item conforme
dispuser a Autorizacdo de Fornecimento — AF/AS, deveré ser efetivado como
consta nos Anexos I, Il e em especial o VI, deste Edital, tais como a forma,
prazos e endereco para entrega ou prestacdao de servico, conforme as
condi¢cBes expressas na proposta.
16.1.1 - A Prefeitura Licitadora se reserva no direito de, no ato da entrega do
bem ou servico, recusar no todo ou em parte, conforme o caso, item ou itens
do objeto licitado que ndo atender as especificacdes solicitadas, ou ainda que
for considerado inadequado para satisfazer ao que foi pactuado.
16.1.2 - A Licitante vencedora do certame, por item, por lote ou de forma
global, conforme o caso obriga-se a executar 0 objeto licitado nas exatas
condi¢cOes especificadas na proposta e exigéncias constantes dos Anexos |, Il e
VII, deste Edital.
16.2 - A Prefeitura Licitadora ndo aceitara o fornecimento do objeto licitado,
itens e/ou lotes, sem apresentacdo da AF - Autorizagdo de Fornecimento, bem
como desconforme a esta, ou ainda como dispuser o TERMO DE
COMPROMISSO, sem que caiba qualquer ajuste e/ou indenizacao a licitante
CONTRATADA.
16.2.1 - A Autoridade Competente ou Superior designard servidor da
Administracdo Municipal como responsavel pelas expedicbes de AF e sera
responsavel pelas conferéncias e baixas do que for executado.
16.2.2 - O mesmo servidor designado para solicitar a emissdo da AF ficara
responsavel para fiscalizar a execucéo do objeto contratado.
16.3 - A Prefeitura Municipal Licitadora ndo se responsabilizara por qualquer
fornecimento que nédo tenha havido a respectiva emissdo de AF, ainda que a
nota fiscal seja atesta por servidor municipal, tendo em vista a impossibilidade
de conferéncia entre o que foi requisitado com o0 que estiver sendo
entregue/executado.
16.3.1 - Caso a licitante fornegca qualquer bem sem a apresentacdo da AF -
Autorizacdo de Fornecimento, tal comportamento serd por sua conta e risco, e
arcara com as consequéncias pelo ndo recebimento do respectivo pagamento,
eximindo a Administracdo Municipal de quaisquer responsabilidades, neste
caso.
16.4 - Outras condicBes e exigéncias estdo descritas nos Anexos I, Il e VI
deste Edital.
17 - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
17.1 - O pagamento sera efetuado mediante apresentacédo da respectiva Nota
Fiscal, junto a area financeira desta Prefeitura Municipal e/ou conforme
disposto nos Anexos Il e VIl deste Edital, quando serdo conferidas as
regularidades com o FGTS, INSS e TRABALHISTA.
17.2 - Outras condicdes e exigéncias estao dispostas nos Anexos Il e VIl deste
Edital.
18 - DAS PENALIDADES
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18.1 - A licitante vencedora do certame que se recusar assinar o CONTRATO,
gue se recusar a acatar a Autorizacdo de Fornecimento - AF, que ensejar o
retardamento da execucao do objeto licitado, que ndo mantiver a proposta, que
nao mantiver a sua regularidade fiscal e trabalhista, que comportar-se de modo
inadequado ou apresentar qualquer declaracéo falsa, estara sujeita a aplicacao
da pena de impedimento de licitar e contratar com esta Administracdo
Licitadora, pelo prazo de até cinco anos, além de outras cominacdes legais.
18.2 - A recusa da adjudicataria em ndo assinar o TERMO DE
COMPROMISSO, ou se comportar inadequadamente em prejuizo da
Administracdo ou ainda retardar a execu¢do do objeto licitado esta sujeita a
multa no percentual de 5% (cinco por cento) do valor estimado na contratacao
que a adjudicataria tiver sido vencedora, além de outras cominagdes legais.
18.3 - A inexecucdo total ou parcial das obrigagcbes assumidas pela
adjudicataria caracterizard a inadimpléncia, sujeitando-se as penalidades
estipuladas e previstas no CONTRATO- Anexo VII, deste Edital, conforme o
caso, tais como: adverténcia, multa e suspensdo de contratar com a
Administracdo Municipal Licitadora.

18.4 - A penalidade de adverténcia prevista serd aplicada pela Administracao
Municipal conforme decreto Municipal e segundo o art. 156, 81° da Lei n°
14.133, de 2021.

18.4.1 - Artigo 156- A multa moratoria de que trata o art. 162 da Lei Federal n°®
14.133, 1° de abril de 2021, sera de 0,5% (cinquenta centésimos por cento) por
dia de atraso na entrega de material ou execucdo de servicos, recaindo o
calculo sobre o valor da parcela inadimplida até o limite de 30% (trinta por
cento) do CONTRATO ou do instrumento equivalente.

18.5 - As demais condicdes e o alcance da aplicacdo das penalidades aqui
previstas, garantindo sempre o direito do contraditério e a ampla defesa, estao
descritas no Anexo VIl - TERMO DE COMPROMISSO.

18.5.1 A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sancdes de
impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar
ou contratar demandara a instauracdo de processo de responsabilizacédo a ser
conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

Nota explicativa: Conforme estabelece o art. 158, 81° quando o 6érgdo ou
entidade ndo dispuser em seu quadro funcional de servidores estatutarios, a
comissdo sera composta por 2 (dois) ou mais empregados publicos
pertencentes aos seus quadros permanentes, preferencialmente com, no
minimo, 3 (trés) anos de tempo de servi¢co no 6rgdo ou entidade.

18.5.2- Caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das
sancdes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da
data da intimacdo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a
deciséo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis,

encaminhara o recurso com sua motivacado a autoridade superior, que devera
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proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

18.5.3 Cabera a apresentacédo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da
sancédo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data da intimacgéo, e decidido no prazo maximo
de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

18.5.4 O recurso e o pedido de reconsideracao terédo efeito suspensivo do ato
ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade
competente.

18.5.5- A aplicacéo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacéo de reparacao integral dos danos causados.

19 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
19.1 - As despesas com o fornecimento do objeto licitado neste Edital correrdo
a conta dos recursos provenientes das seguintes dotacdes orcamentarias:

Ficha 025: 02.02.00.04.122.0003.2004.3.3.90.40.02

20 - DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1 - A presente licitagdo ndo importara necessariamente em contratacao,
podendo a Prefeitura Licitadora REVOGA-LA, no todo ou em parte, por razdes
de interesse publico, derivadas de fatos supervenientes devidamente
comprovados ou ANULA-LA por ilegalidade, de oficio ou por provocacéo
mediante ato escrito e fundamentado, disponibilizado no sistema eletrénico
para conhecimento dos participantes desta licitacao.

20.2 - A Prefeitura Municipal Licitadora poderd, ainda, prorrogar a qualquer
tempo, os prazos para recebimento das propostas e documentos ou para
abertura da Sessédo Publica, com a devida publicidade.

20.3 - A licitante € a Unica responsavel pela fidelidade e legitimidade das
informacgdes prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da
licitacao.

20.3.1 - A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das
informacdes nele contidas implicard a imediata desclassificacdo da proponente
que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido a vencedora, a ndo convocacao
para assinar o Termo de Compromisso, ou ainda se ja tiver assinado, a sua
imediata rescisdo, sem prejuizo das demais san¢des cabiveis.

20.4 - A licitante respondera administrativa, civil e criminalmente por todas as
informacgdes e documentos apresentados que nao forem corretos, veridicos ou
gue sejam adulterados.

20.5 - A licitante intimada para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais
devera fazé-lo no prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de
desclassificacao/inabilitag&o.

20.6 - O desatendimento de exigéncias formais, ndo essenciais, ndo importara
no afastamento/desclassificacdo da licitante proponente, desde que seja
possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo da sua
proposta.
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20.7 - As normas que disciplinam este processo licitatorio, na modalidade de
Pregdo Eletronico, serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre as licitantes proponentes, desde que ndo comprometam o
interesse da Administragdo, o interesse publico, a finalidade e a seguranca da
contratacao.
20.8 - E facultada ao Pregoeiro, a Autoridade Superior ou Competente, em
qualquer fase da licitacdo, a promoc&o de DILIGENCIA destinada a esclarecer
ou complementar a instrugéo do processo.( IN n° 3/2018, art. 29, caput )
20.9 - Os horarios estabelecidos no edital, nos avisos e durante a Sessdo
Publica observardo o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para
contagem de tempo e registro no sistema eletrbnico e na documentacao
relativa ao certame.
20.10 - Os participantes de licitacdo na modalidade de Pregdo, na forma
eletrdnica, tém direito publico subjetivo a fiel observancia do procedimento
estabelecido neste Edital e poderdo acompanhar o seu desenvolvimento em
tempo real, pelo sistema eletrénico.
20.11 - Os arquivos e registros digitais relativos a este processo licitatério serdo
arquivados pela Licitadora e permanecerdo a disposicdo dos Orgdos de
controle INTERMO e exTERMO.
20.12 - O presente Edital foi previamente analisado e aprovado pela Assessoria
Juridica da Prefeitura Municipal Licitadora, constante de parecer que se
encontra anexo ao processo.
20.13 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdo do certame na data marcada, a Sessdo Publica sera
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horério e local, anteriormente estabelecidos, desde que ndo haja comunicacao
em contréario, pelo Pregoeiro.
20.14 - As decisfes referentes a este processo licitatorio serdo comunicadas as
licitantes proponentes, EXCLUSIVAMENTE pelo sistema eletrénico.
20.15 - Os atos e procedimentos decorrentes da presente licitacdo serdo ainda
publicados no Quadro de Avisos da Prefeitura Municipal e no site
www.bll.org.br e no site da Prefeitura www.pousoalto.mg.gov.br - Assim
sendo, 0s prazos previstos correrdo a partir da Ultima publicacéo.
20.16 - As informacdes complementares poderdo ser obtidas junto ao
Pregoeiro ou no Setor de Licitagdes, com endereco na Praca Desembargador
Ribeiro da Luz, 190, centro, na cidade de Pouso Alto/MG.
20.17 - N&o cabe a BOLSA BRASILEIRA DE LICITACOES qualquer
responsabilidade pelas obrigagcbes assumidas pelas licitantes
fornecedoras para com a Prefeitura Licitadora, em especial com relagdo a
forma e as condigbes de entrega dos bens e quanto a quitacdo financeira da
negociagao realizada.
20.18 - Os casos nao previstos neste Edital serdo decididos pelo Pregoeiro
com auxilio da Equipe de Apoio e participacdo da Autoridade Competente, no
gue couber.
20.19 - O foro competente para dirimir quaisquer duvidas decorrentes deste
Edital licitatorio é o da Comarca de Sao Lourengo — MG.
21 - SAO PARTES INTEGRANTES DESTE EDITAL OS SEGUINTES
ANEXOS:
21.1 - Anexo | - Descricao do objeto licitado
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21.2 - Anexo Il - Descricdo da Documentacdo e outras condicbes para a
Execucéo

21.3 - Anexo Il - Modelo de Ficha Técnica Descritiva do Objeto

21.4 - Anexo IV - Modelo de Declaragao de Enquadramento - ME e EPP e de
Atendimento aos Requisitos de Habilitacdo

21.6 - Anexo V - Modelo de Declaracdes legais

21.7 - Anexo VI - Modelo da Carta Proposta anexada a documentacao.

21.8 - Anexo VIl - Minuta do Termo de compromisso.

21.9 ANEXO VIII — Declaracédo de Inexisténcia de Impedimentos para disputar
o certame E/Ou participar da execucao do Termo de compromisso.

Pouso Alto, 24 de marco de 2025.

GIOVANNI DE PAULA MARTINS

SECRETARIO MUNICIPAL DE GABINETE

JANAINA SOARES FONSECA
PREGOEIRA

Visto:
Priscila Rodrigues Maciel
Assessora Juridica
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PROCESSO N° 0073/2025 PREGAO ELETRONICO N° 107
ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos técnicos
profissionais de Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos técnicos
profissionais de cessdo de uso dos softwares de Gestdo Publica nas areas de
Contabilidade Aplicada ao Setor Pdblico, Tesouraria, Patrimonio,
Comprasl/licitacbes, Almoxarifado, Frotas, Tributos, Folha de Pagamento, E-
Social, EFD-REINF e Portal de Transparéncia, software devera ser 100% web
com banco de dados armazenado em nuvem, do municipio de Pouso Alto.

1. DAS JUSTIFICATIVAS:

1.1. DA JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

1.1.1. A presente solicitacdo estd sendo feita, uma vez que, a
disponibilizacdo de softwares na area publica tornou-se condicdo para uma
melhor gestdo da coisa publica, ou seja, hoje em dia todas as informacdes
devem ser processadas pelos 6rgdos publicos de maneira digitalizada,
havendo a obrigatoriedade da disponibilizacdo destes dados por meio
eletrbnico através do portal da transparéncia e do envio para o TCE/MG que
através do programa SICOM, ajuda no controle externo da gestdo dos
recursos publicos de forma eficiente, eficaz, efetiva e transparente.

1.1.2. A implementacdo de um software de gestdo para prefeitura oferece
diversos beneficios que contribuem para a modernizacdo da administracao
publica, otimizacdo dos processos internos e a melhora na qualidade dos
servigos prestados a populacdo. Entre os principais motivos para contratar um
software de gestdo, podemos destacar:

Eficiéncia e Agilidade na Administracdo Publica:

Automacéo de tarefas: O software automatiza tarefas repetitivas e manuais,
liberando tempo para que os servidores se concentrem em atividades mais
estratégicas e de maior valor para o cidadao.

Fluxo de trabalho otimizado: O software organiza e otimiza o fluxo de
trabalho, definindo prazos e responsabilidades para cada etapa dos
processos.

Gestdo de processos: O software permite acompanhar o andamento dos
processos em tempo real, identificando gargalos e oportunidades de melhoria.
Maior Transparéncia e Controle:

Acesso a informacdo: O software facilita o acesso a informacdo para o0s
servidores e cidadaos, promovendo a transparéncia da administracao publica.
Rastreabilidade de processos: O software permite rastrear o andamento dos
processos, garantindo maior controle e accountability.

Auditoria facilitada: O software facilita a auditoria dos processos, garantindo a
conformidade com as leis e normas.
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Gestao de dados: O software centraliza a gestdo de dados da prefeitura,
permitindo a analise e o cruzamento de informacdes para a tomada de
decisGes mais assertivas. Melhora na Qualidade dos Servicos Prestados:
Reducdo do tempo de espera: A automacdo de tarefas e a otimizagdo do
fluxo de trabalho reduzem o tempo de espera para os cidadaos solicitarem e
receberem servigos da prefeitura.

Melhora na comunicacéo: O software facilita a comunicacéo entre a prefeitura
e os cidadaos, permitindo que duvidas e solicitagbes sejam atendidas de
forma mais rapida e eficiente.

Maior satisfacdo dos cidadaos: A reducdo do tempo de espera, a melhora na
comunicacao e a qualidade dos servigcos prestados contribuem para aumentar
a satisfacdo dos cidadaos com a prefeitura.

Economia de Recursos:

Reducdo de custos com papelada: A digitalizacdo de documentos elimina a
necessidade de impressdo e armazenamento de documentos fisicos,
reduzindo custos com papel, tinta e toner. Otimizacdo do uso de recursos
humanos: A automacdo de tarefas libera tempo para que os servidores se
concentrem em atividades mais estratégicas, otimizando o uso dos recursos
humanos da prefeitura.

Reducédo de erros: O software reduz a quantidade de erros manuais,
diminuindo custos com retrabalho e correcées.

Tomada de decisGes mais assertivas: A andlise de dados permite identificar
oportunidades de economia e tomar decisbes mais assertivas sobre a
alocacgéao de recursos.

Modernizacdo da Administracdo Publica:

Uso de novas tecnologias: A implementacdo de um software de gestao
demonstra o compromisso da prefeitura com a modernizacdo da
administracdo publica e a utilizacdo de novas tecnologias para melhorar a
gualidade dos servicos prestados a populacao.

Melhora na imagem da prefeitura: A modernizacdo da administracdo publica
contribui para melhorar a imagem da prefeitura junto a populacdo e aos
orgaos de controle. Aumento da competitividade: A prefeitura que investe em
modernizacdo se torna mais competitiva na captacdo de recursos e na
atracdo de investimentos. A contratacdo de um software de gestdo para
prefeitura € um investimento que se traduz em diversos beneficios para a
administracdo publica, os servidores e a populacdo. Através da otimizacdo
dos processos internos, da melhora na qualidade dos servicos prestados e da
modernizacdo da gestdo, as prefeituras que adotam essa solugdo podem
construir uma administracdo publica mais eficiente, transparente e
comprometida com o bem-estar da populacéo.

2. JUSTIFICATIVA DA NAO UTILIZACAO DO SRP

2.1. A opcao de ndo adotar Sistema de Registro de Precos justifica-se pela
previsibilidade real do quantitativo a ser demandado pelo Municipio durante a
vigéncia contratual, bem como previsibilidade de consumo nas aquisi¢cdes dos
bens e/ou servigcos de forma parcelada, ocorrendo a prestagcdo dos servigos
més a més de forma continua e conforme necessidade.

28



PREFEITURA MUNICIPAL DE POUSO ALTO
Rua Bardo de Pouso Alto, n° 164.
CEP: 37468-000 — POUSO ALTO — MINAS GERAIS
Telefone: (35) 3364.1206
e-mail: licitacao@pousoalto.mg.gov.br

3. DO ENQUADRAMENTO NA NATUREZA DE BENS COMUNS.

3.1. Considerando as caracteristicas dos bens a serem adquiridos, o objeto
desta aquisicdo pode ser caracterizado como bem comum, possuindo, desse
modo, padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas,
usualmente e amplamente usuais e encontradas no mercado correlato, nos
termos do Art. 6°, inciso Xlll da Lei n°® 14.133/2021.

3.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de
luxo, conforme Decreto Federal n® 10.818, de 27 de setembro de 2021, e Art.
20 da Lei n°® 14.133/2021.

4. DA FORMA DE AQUISIQAO E CONDIQAO DE RECEBIMENTO.
4.1. Os proponentes deverdo apresentar proposta fornecendo informacdes
como valores e marcas dos produtos. Na proposta deverdo estar incluidos a
carga tributaria, o frete e todas as despesas incidentes, que correrdo a conta
da licitante/proponente, sem qualquer 6nus adicional a administracao.

4.2. A aquisicao sera feita de forma Unica e executada de forma parcelada,
observando a especificacdo e a quantidade do mesmo, solicitado pela
CONTRATANTE mediante a apresentacdo da requisicdo (Autorizacdo de
Fornecimento ou Nota de Empenho), emitida pelo Setor de Compras;
4.2.1. A empresa detentora para fornecimento dos materiais/servicos, sera
responsavel a qualquer tempo, pela qualidade do mesmo.
4.2.2. A CONTRATANTE podera solicitar a qualquer momento, teste dos
materiais fornecidos junto aos seus fabricantes, para confirmagdo de
legitimidade e qualidade dos mesmos. Se constatada inadequacdo do(s)
produto(s), sera efetuada notificacdo & CONTRATADA para que proceda a
troca imediata do(s) mesmo(s), estando esta, sujeita as penalidades previstas
no Edital de Licitagdo, sem prejuizo da responsabilidade criminal prevista na
NLL 14.133/2021, além de arcar com cobertura aos danos que tal(is) produtos
possa(m) trazer a administracao.
4.2.3. No caso de constatada a falsidade do(s) produto(s), a autoridade
competente sera informada para que sejam tomadas as providéncias
cabiveis, administrativas e penais.
4.2.4. O faturamento ocorrera levando em consideracdo todos os produtos
efetivamente executados e entregues, devidamente comprovados, aprovadas
pela contratante.
4.2.5. Apoés o faturamento, a empresa detentora ficara obrigada a entregar a
notas fiscais no setor de compras do municipio, endereco constante no
preambulo deste, acompanhadas das respectivas requisi¢oes.
4.2.6. Em caso de descumprimento do item anterior, as faturas NAO SERAO
RECEBIDAS pelo setor, cabendo a detentora regularizar a situacédo no prazo
de 5 (dias).
4.2.7. Apos a aprovacao final das notas fiscais, sera emitido a Autorizagéo de
fornecimento final em favor ao fornecedor, oportunidade que a administracao
reconhecera a efetivacdo da despesa e a encaminhard para devido
processamento.
4.2.8. No preco ja estdo incluidos todos os custos e despesas, dentre eles,
impostos, taxas, direitos trabalhistas, encargos sociais, seguros e transporte,
necessarias a perfeita conclusdo do objeto licitado que por ventura venham a
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incidir direta ou indiretamente sobre o fornecimento / prestacdo dos servicos.

5. DO CONTROLE, FISCALIZA(;AO DA EXECUQAO E MODELO DE
GESTAO.

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do
contrato, o cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

5.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

5.4. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para
adocéao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou
entidade poderd convocar o0 representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informagbes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢ao do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

5.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021,
art. 117, caput).

5.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucédo do contrato, para
gue sejam cumpridas todas as condicfes estabelecidas no contrato, de modo
a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, VI);

5.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, I);

5.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a corregdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1ll);
5.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

5.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).
5.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacgao
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tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22,
V).

5.8. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencdo das
condicbes de habilitacdo da contratada, acompanhard& o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n° 11.246, de 2022).
5.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23,
V).

5.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos o0s registros
formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracoes e das
prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

5.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, 1lI).

5.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e
as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, 11).

5.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

594. O gestor do contrato tomard providéncias para a
formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacao de sanc¢fes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

5.10. O fiscal administrativo do contrato comunicarda ao gestor do contrato,
em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagdo ou prorrogacao contratual. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, VII).

5.11. O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informagdes
sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
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da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

5.12. Os gestores e fiscais do contrato serdo designados pela autoridade
maxima do 6rgdo ou da entidade, ou a quem as normas de organizacao
administrativa indicarem, na forma do art. 7° da Lei n® 14.133, de 2021, e art.
8° do Decreto n°® 11.246, de 2022, designando dos agentes publicos para o
exercicio dessas funcoes.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital,
Seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0S riscos
e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto, observando,
ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

6.1.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cdes, conforme
especificacdes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus
anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as
indicacdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de
garantia ou validade;

6.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de
acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor
(Lei n° 8.078, de 1990);

6.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos
quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucédo
ou dos materiais empregados;

6.1.4. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

6.1.5. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do
contrato ou autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n.° 14.133, de 2021) e
prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

6.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou
terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida,
o valor correspondente aos danos sofridos;

6.1.7. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores — SICAF, o contratado deverd entregar ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de
pagamento, 0s seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social,

2) certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniéo;
3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado;

4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

6.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em
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legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao
contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;
6.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da
execucao do objeto contratual.
6.1.10. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que
nao esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em
risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.
6.1.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com
as obrigacbes assumidas, todas as condi¢cOes exigidas para habilitacdo na
licitacao;
6.1.12. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do do contrato, a reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas na legislacao (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);
6.1.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que
preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico, da Lei n.° 14.133,
de 2021);
6.1.14. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;
6.1.15. Arcar com o ©6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o0 previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n® 14.133, de
2021.
6.1.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal,
estadual ou municipal, as normas de seguranca do contratante
6.1.17. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento
adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo
0S materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de
boa técnica e a legislacdo de regéncia;
6.1.18. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei
n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para
protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por for¢ca da execucéo deste
contrato;
6.1.19. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da
legislagdo pertinente, cumprindo as determina¢fes dos Poderes Publicos,
mantendo sempre limpo o local de execucdo do objeto e nas melhores
condi¢cbes de seguranca, higiene e disciplina.
6.1.20. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e
aprovacao, quaisquer mudancas nos meétodos executivos que fujam as
especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.
6.1.21. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condicéo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem
permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
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noturno, perigoso ou insalubre.

6.1.22. Responsabilizar-se pelo transporte dos objetos de seu
estabelecimento até o local determinado pelo Municipio, bem como pelo seu
descarregamento e acondicionamento, quando for o caso;

6.1.23. indicar preposto para representa-la durante a execucéo do contrato.

6.2. OBRIGACOES DO MUNICIPIO.

6.3. S&o obrigacbes da Contratante:

6.4. Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pelo
Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos;

6.5. Receber o objeto no prazo e condicbes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

6.6. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

6.7. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das
obrigacdes pelo Contratado;

6.8. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento, quando houver controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto
a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de
2021;

6.9. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo, forma e condicbes estabelecidos no
presente Contrato;

6.10. Aplicar ao Contratado as sancfes previstas na lei e neste Contrato;

6.11. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da
Unido para ado¢do das medidas cabiveis quando do descumprimento de
obrigacdes pelo Contratado;

6.12. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e
reclamacdes relacionadas a execucao do presente Contrato, ressalvados 0s
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execucédo do ajuste.

6.12.1. A Administracdo, nos termos do art. 123, paragrafo Unico, da Lei n.°
14.133, de 2021, e o art. 28, do Decreto n.° 11.246, de 2022 ter4 o prazo de
30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

6.13. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio
econdmico- financeiro, revisdo de precos ou reajustamento feitos pelo
contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

6.14. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.
6.15. A Administracdo n&ao respondera por quaisquer COMPromissos
assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucéo
do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia
de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
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7. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO RECEBIMENTO DO OBJETO

7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias,
pelos fiscal(is), mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n°®
14.133).

DO PAGAMENTO

7.2. Constatado a regularidade no recebimento do objeto, o pagamento sera
realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.3. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no
momento em que 0 Orgdo contratante atestar a execucdo do objeto do
contrato.

7.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratacao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente
de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficar4 sobrestado
até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o
prazo para pagamento iniciar-se-4 apés a comprovacado da regularizacao da
situacdo, nao acarretando qualquer énus para a Contratante.

7.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada
nao tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a
taxa de compensacao financeira devida pela Contratante, entre a data do
vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, € calculada mediante a
aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = NUumero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do

efetivo pagamento; VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim

apurado:
I=(TX) I= (6/100) | =0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

7.6. Quando do pagamento, sera efetuada a retencado tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.
7.6.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha ou
evidenciado na fatura, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.
7.6.2. Como condigdo de pagamento, as licitantes ficam cientes que detém
prévio conhecimento das retencdes legais a qual o faturamento esta sujeito,
tais como ISS Imposto Sobre Servigos e antecipacdo do IRPJ — Imposto de
Renda Pessoa Juridica, mediante o EFD- REINF.
7.7. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria
quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
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entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

ANTECIPACAO DE PAGAMENTO
7.8. Nao haveréd antecipacao de pagamento para execuc¢ao deste objeto.

DA GLOSA

7.9. DA GLOSA DOS SERVICOS NAO PRESTADOS OU RESULTADOS
NAO ENTREGUES

7.9.1. Primeiramente, importante destacar brevemente que o instituto da
glosa se trata de autorizacdo da Administracdo Publica em reter valores
destinados para pagamento de servicos prestados, relativos a Contrato
Administrativo, em casos de inadimplemento contratual por parte do
particular/contratado.

7.9.2. Conceitualmente, a glosa nada mais € que a retencédo de valores em
pagamentos, em tese, devidos ao particular contratado. Ou seja, a
Administracdo, no exercicio de sua funcdo de controle, blogueia créditos em
faturas emitidas pelo particular, de modo a compensar os débitos a ele
imputados, ou blindar a administracédo de remunerar a contratada por servigos
previstos no T.R. que ndo foram prestados em sua totalidade ou
satisfatoriamente.

7.9.3. Contudo, faz-se necessario salientar que o instituto da glosa nao
possui hatureza sancionatéria, ainda que possam ser aplicadas
cumulativamente, em virtude de que se destina ao ressarcimento de valores
e/ou evitar a remuneracdo por servicos ou bens ndo entregues a
Administracdo Publica.

7.9.4. Didaticamente, o Tribunal de Contas da Unido assim discorreu sobre 0
tema:

O termo glosar, segundo o Dicionario Aurélio, € equivalente a censurar,
criticar, suprimir ou anular, dentre outras acepcdes. Trata-se de juizo de
reprovabilidade que alguém tem em relacdo a algo. No servico publico o
instituto da glosa é mais frequentemente associado ao exercicio da funcao
controle, ou seja, € dever de quem tem prerrogativas de fiscalizar ou auditar
censurar as ac¢des incompativeis ou irregulares. Nem sempre a glosa possui
repercussao financeira.

Quando a glosa tem efeito financeiro, dois podem ser os reflexos: a um, perda
em definitivo de uma dada importancia; a dois, retengdo ou suspensao na
transferéncia de valores até que a pessoa ou a entidade afetada pela glosa
restitua uma importancia ou faca algo.

No caso do SUS, se a glosa decorre de um recebimento indevido, como no
caso de pagamento de procedimentos nédo realizados, a medida tem por fim
restituir os cofres publicos, logo a glosa deve ser processada como uma perda
em definitivo.

Por outro lado, se a glosa resulta de um pagamento irregular ou ilegitimo,
gasto realizado com recursos da Unido, como neste caso concreto, a glosa
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pode ter um carater definitivo se for empregada como meio de compensacao,
ou de retencao/suspensao se a entidade afetada comprovar que depositou no
fundo municipal importancia equivalente ao montante da glosa, pois assim
estaria restituindo o valor ilegitimamente gasto.

(TCU - Acordao n° 3.114/2010 - Segunda Camara).

7.9.5. Segundo o0 professor Celso Antbnio Bandeira de Mello:
“Enriquecimento sem causa € o incremento do patriménio de alguém em
detrimento do patriménio de outrem, sem que, para supeditar tal evento,
exista uma causa juridicamente idénea. E perfeitamente assente que sua
proscricao constitui-se em um principio geral de direito.”

7.9.6. Tendo em vista 0 exposto e o dever da administracdo de assegurar a
manutencdo das atividades e servicos publicos, bem como coibir o
enriguecimento ilicito da contratada por remuneracdo de servicos nao
prestados, a administragcdo apresenta abaixo a tabela com o peso a ser
considerado nas glosas:

funcionalidades que |atividades por perda de eficiéncia

gerem aos servidores a
necessidade de realizar
lancamentos

37

ltem Descricao Dano a Administracao Gravidade | Peso
1 Sistema inoperante Paralizacédo geral dos Alta 43,00%
Servigcos
administrativos
2 Mdédulo ou submaédulo Paralizacdo parcial dos servicos Média Alta 9,00%
Inoperante administrativos
3 Falta de suporte técnico |Paralizacdo parcial dos servicos Media Alta | 5,00%
ou suporte que nao j[administrativos
atenda o0 problema ou
davida suscitada, via
chat, tel. e
correio eletronico
4 Auséncia de [Prejuizo financeiro em decorréncia |Altissima 25,00%
funcionalidades ou falha [de multa ao gestor pelos 6érgéos
sisttmica que gerem (de controle
multa ao 6rgdo. Ex.
Impossibilite o envio do
E- Social, Sicom AM, etc.
5 Auséncia de Prejuizo operacional, atraso nas |Média 8,00%
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manualmente, em
redundancia e/ou por
outros meios, gerando
prejuizo operacional nas
atividades. Ex: Falhas ou
auséncia na
integracao/importacao
de dados

qualquer natureza, erro

em geragOes de arquivo
para envio do SICOM.

6 Deixar de disponibilizar |Prejuizo operacional e financeiro. |Alta 10,00%
atualizacoes e [Os servidores serdo obrigados a
adequacdo do sistema ftentar suprir a  deficiéncia
para o atendimento em sistémica manualmente. Risco de
tempo habil de [dano e multa ao erario pelos
demandas geradas por |6rgdos de controle.
mudanca na legislacao.
Ex: Mudanga no leiaute
do SICOM definida pelo
TCE e correlatos.
TOTAL [100,00%

Notas Explicativas:

e A glosa se houver o fato gerador e se aplicada, ocorrera sobre a
remuneracao mensal.

e |tem 1 — Aplicada proporcionalmente por dia inoperante, 1/30.

e |tem 2 - Aplicada proporcionalmente por dia inoperante, 1/30.

e |tem 3 - Aplicada proporcionalmente por suporte hegado ou insatisfatorio, a
ser calculado pelo nimero de suportes do ciclo mensal.

e Item 4 — Aplicada em sua totalidade se ndo executada ou executada de
forma insatisfatoria na competéncia mensal.

e |tem 5 — Aplicada proporcionalmente por dia de indisponibilidade, 1/30.
e Item 6 — Aplicada em sua totalidade se ndo executada ou executada de
forma insatisfatéria na competéncia mensal.

7.10. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional
a irregularidade verificada, sem prejuizo das sancbes cabiveis, caso se
constate que a Contratada:

7.10.1. Nao produzir os resultados acordados;

7.10.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

7.10.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.
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8. DO REEQUILIBRIO ECONOMICO, REVISAO DOS PRECOS E
REAJUSTE.

8.1. Os valores poderdo sofrer revisbes, na forma da lei e condigbes
estipuladas no edital.

8.1.1. Os contratos oriundos desta contratacdo, poderdo ter seus precos
revistos em caso de desequilibrio, nos termos do Art. 124 da Lei n°
14.133/2021.

8.1.1.1. Toda alteracdo de preco devera possuir elementos que a sustente e
comprove a elevacdo dos custos, levando em consideragdo ainda a
compatibilizacdo desta, com os valores praticados no mercado.

8.1.1.2. Quando realizado, as altera¢gdes seréo registradas por Termo Aditivo.
8.1.2. Em caso de prorrogacao do Contrato com renovacao de quantitativos
dos bens ou servigcos, e apds o interregno de um ano, nos termos do Artigo
25, 8 7° da Lei n.° 14.133/2021, a contratada far4 jus ao reajustamento,
mediante a aplicacdo do IPCA — indice de Precos ao Consumidor Amplo.
8.1.2.1. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, 0 interregno minimo de
um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.1.2.2. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de
reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada
pela dltima variagcdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente téao
logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.1.2.3. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste
sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

8.1.2.4. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a
ser extinto(s) ou de qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s),
sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s)
pela legislacdo entdo em vigor.

8.1.2.5. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

8.1.3. Os reajustamentos quando realizados, poderdo ser celebrados por
simples apostila ao contrato, conforme Art. 136, Inciso | da Lei n°
14.133/2021.

9. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Nos termos do Art. 155 da Lei n°® 14.133/2021, comete infracao
administrativa a inobservancia as condic¢des fixadas no T.R, nos termos da Lei
n® 14.133, de 2021, e ainda, o licitante contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servi¢cos publicos ou ao interesse
coletivo;

C) der causa a inexecucéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa
durante a vigéncia e execuc¢do do contrato;

f) praticar ato fraudulento durante a vigéncia da execug¢ao do contrato;
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g) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza,
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de

agosto de 2013.

9.2. Nos termos do Art. 156 da Lei n° 14.133/2021, serdo aplicadas ao
licitante contratado que incorrer nas infragbes acima descritas as seguintes
sancoes:

I Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial
na execucdo do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156,

§2°, da Lei n®14.133, de 2021);

I. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 8 4° da Lei n°
14.133, de 2021);

iii. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando
praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem
acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicéo de
penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

iv. Multa:

1. moratéria de 1 % (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

2. O atraso superior a quinze dias autoriza a Administragdo a promover a
extincdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

3. compensatoria de 30 % (trinta por cento) sobre o valor total do contrato,
no caso de inexecucao total do objeto.

4. Nos termos no Art. 156, inciso Il, § 3° as multas ndo excederdo o

percentual de 30% (trinta por cento) sobre o valor da ARP e/ou Contrato.

9.3. A aplicagdo das sangbes previstas neste Termo de Referéncia nao

exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano

causado a Entidade/Orgédo Gerenciar e/ou Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°

14.133, de 2021)

9.4. Todas as sancgOes previstas neste T.R. poderdo ser aplicadas

cumulativamente com a multa (art. 156, 87°, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado

no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo (art.

157, da Lei n® 14.133, de 2021)

9.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao

valor do pagamento eventualmente devido pela Contratante ao Contratado,

além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada

ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n° 14.133, de 2021).

9.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera

ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a

contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade

competente.

9.5. A aplicagédo das sang0es realizar-se-4 em processo administrativo que

assegure o contraditorio e a ampla defesa do Contratado, observando-se o
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procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.6. Na aplicacédo das sancdes serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n°
14.133, de 2021):

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientacdes dos orgaos de controle.

9.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de
2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica
que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art.
159).

9.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e soOcios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relacéo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com
o Contratado, observados, em todos 0s casos, o0 contraditério, a ampla defesa
e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n° 14.133, de
2021).

9.9. A Entidade/Orgdo Gerenciador e/ou Contratante devera, no prazo
maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei
n® 14.133, de 2021).

9.10. As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma
do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

9.11. Os débitos da contratada para com a Administracdo contratante,
resultantes de multa administrativa e/ou indenizacdes, néo inscritos em divida
ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato e/ou ARP ou
de outros contratos administrativos e/ou ARP que o detentor/contratado
possua com 0 mesmo 0rgdo ora contratante, na forma da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

10. PRAZO DE VIGENCIA

10.1. O termo de contrato, quando celebrado, vigera por 12 (doze) meses

consecutivos, podendo ser prorrogado na forma do Art. 107, da Lei n°
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14.133/2021.

10.2.

10.3. Havendo prorrogacdo que tratam o item 12.1, as mesmas serao
realizadas por acordo comum entre as partes, e celebradas por termo aditivo.

11. DOS REQUISITOS APLICAVEIS AO OBJETO.

11.1. Possuir atividade social compativel ou similar com o objeto licitado.
11.2. Demais documentos previstos nos Art. 66 e 68 da Lei n® 14.133/2021.
11.3. Tendo em vista que o item 14. deste instrumento veda a
subcontratacéo do objeto, € necessario que a empresa apresente Atestado de
que o licitante detém o uso do software para o desenvolvimento dos trabalhos
do objeto licitado, possuindo os poderes necessarios ao perfeito atendimento
as exigéncias desta licitacdo. (O software tem que estar registrado no Instituto
Nacional de Propriedade Industrial (INPI), de acordo com a Lei 9.609/98,
devendo apresentar registro);

11.4. Pelo menos um atestado fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando aptiddo do licitante para desempenho de
atividade compativel com o objeto da licitagdo, no qual o atestado devera vir
acompanhando da coOpia do contrato de prestacao de servico, assinado pela
licitante e pela empresa que a contratou;

11.5. Apresentar folder, cartilha, catdlogo ou documento similar de pré-
apresentacao dos sistemas ofertados, constando imagens e funcionalidades
bésicas dos modulos.

11.6. Assinalar “sim” nas declaracbes obrigatorias via sistema, com
excecdo do enquadramento a ME/EPP e Equiparadas, que devera ser
analisado caso a caso.

12. DA SUBCONTRATACAO
12.1. N&o sera permitido a subcontratacdo do objeto.

13. DA ALTERAQAO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em
outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica
todos o0s requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam
mantidas as demais clausulas e condi¢cdes do contrato; ndo haja prejuizo a
execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracao a
continuidade do contrato.

14. DO LOCAL DE FORNECIMENTO E ENTREGA

14.1. A implantacdo do Sistema de Gestdo Municipal dever4 compreender,
para cada moédulo, a execucdo das seguintes fases: Instalacao,
Parametrizacdo, Migracdo de Dados e Integracdo. O prazo maximo de
implantacdo do sistema sera de 30 (trinta) dias, sendo que a contratada
devera dar inicio a implantagdo no prazo maximo de 2 (dois) dias contados da
data de emissdo da ORDEM DE SERVICO, conforme cronograma abaixo.

A contratada tera o prazo de 10 (dez) dias para;
e Migracao/Customizagao
e Instalacéo e configuracao dos programas
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Transferéncia e converséo de dados historicos
Parametrizacdo e adequacéao (funcionalidades especificas)
Parametrizacdo e adequacéao (rotinas mensais e anuais)

A contratada teréd o prazo de 10 (dez) dias para;
Implantacao/Treinamento
Implantacdo dos Sistemas
Treinamento programatico dos servidores

A contratada terd o prazo 10 (dez) dias para;
Validacéo final da implantacdo dos sistemas

NOTA: Nado haverd nenhum pagamento a contratada em caso de atraso na
implantacdo e/ou descumprimento de cronograma, sendo computado o inicio
do prazo para recebimento e posterior pagamento, somente apls a
implantacao.

14.2. Na fase inicial dos servicos, a CONTRATADA devera realizar a
avaliagdo dos organogramas funcionais das Secretarias e a identificacdo
setorial dos usuarios, assim como realizar analises de aderéncia dos
processos de trabalho atuais com os propostos pelo sistema.

14.3. A Prefeitura Municipal de Pouso Alto se compromete a fornecer todas
as informagfes requeridas pela CONTRATADA, em relacdo a estrutura
organizacional e localizacdo dos usuarios, bem como em relacdo aos
processos de trabalho e aos procedimentos gerais atualmente utilizados.
14.4. A CONTRATADA devera considerar durante o processo de
implantacdo do sistema, a gestdo das mudancas que ocorrerdo nos
processos atuais, tanto no que concerne aos fluxos de trabalho, com a revisao
das etapas de cadastramento das informacfes, quanto no que concerne a
qualificagdo dos recursos humanos e mudancas das responsabilidades dos
usuarios.

14.5. A CONTRATADA, com a participacdo da equipe de gestdo a ser
designada pela Secretaria de Administracdo, devera realizar um levantamento
detalhado destas mudancas, objetivando uma adequada adocéo de medidas
necessarias para a reducao/eliminacédo dos riscos existentes para 0 sucesso
da implantagao.

14.6. O processo de implantacdo do sistema devera prever uma forte
interacdo entre a equipe da CONTRATADA e a equipe de gestdao da
Prefeitura para a identificacdo dos problemas encontrados e para a discussao
das acdes recomendadas para suas resolucoes.

15. DA PLANILHA DE QUANTITATIVOS.

ltem |Descricao Un. Qtde. |Preco

Médio

Unitario
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FORNECIMENTO DE LICENCA DE USO DE
SOFTWARE DE GESTAO PUBLICA, conforme
condicBes e exigéncias previstas no T.R.

1 CONTRATACAO DE EMPRESA PARAMés [12 RS 7.666,66

15.1. A planilha acima contempla a demanda estimada para 12 (doze) meses.

15.2. O quantitativo foi estimado tendo como base a demanda calculada da
administracdo. O preco médio foi apurado com base em precos praticados em
resultados de licitacbes realizadas por outros Orgaos da administracao
publica.

16. DO ESCOPO GERAL DO SISTEMA E OBRIGACOES COMPULSORIAS
16.1. DA DESCRICAO DETALHADA DO SISTEMA DOS MODULOS

16.1.1. DO SISTEMA DE CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR PUBLICO
1. Adequacéo ao novo Plano de Contas PCASP;

2. Rotina para relacionamento do plano de contas de forma automatizada;

3. Permitir editar regras contabeis para parametrizacdo de acordo com seu
entendimento;

4. Contabilizacdo dos fatos contabeis, emissdo de empenho, liquidacao,
arrecadacéo de receitas de acordo com NBCASP lan¢gando todo Conjunto de
Lancamentos Padronizados exigidos;

5. Demonstrativos Contabeis de acordo com o DCASP;

6. Possibilidade de lancamento do reconhecimento do crédito;

7. Possibilidade de contabilizacdo de Provisdo de 13° Salério, Férias Prémio e
Férias;

8. Contabilizacdo por atributo da conta contabil — permanente/financeiro de
forma automatica,;

9. Contabilizacdo da receita de acordo com 0 novo ementario da
classificacdo por natureza da receita orcamentaria;

10. Permitir elaborar e divulgar as demonstracdes contabeis e os relatérios e
demonstrativos fiscais, orcamentarios, patrimoniais, econémicos e financeiros,
compreendendo, isolada e conjuntamente, as transacdes e operagdes de
cada 6rgao, fundo ou entidade da administracdo direta e autarquica;

11. Permitir geracéo de arquivo para a importacao dos dados ao SICONFI,
12. Permitir geracdo de arquivo para a importacao dos dados ao SIOPS;

13. Permitir geragéo de arquivo para a importacdo dos dados ao SIOPE;

14. Possibilita o desdobramento de receita prevista nha LOA em metas
bimestrais de arrecadacao, conforme determina o art. 13 da LRF;

15. Possibilita, nos termos em que dispuser a lei de diretrizes
orcamentarias, 0 estabelecimento da programacdo financeira e do
cronograma de execucdo mensal de desembolso, conforme determina o
caput do art. 8° da LRF;

16. Possibilita pagamento de restos a pagar, com base na disponibilidade
financeira, a fim de garantir o equilibrio das contas publicas;

17. Permite o cadastro e a emissdo de blogueio ou reserva de saldo
orcamentario para realizacao de abertura de créditos adicionais;

18. Permite o cadastro de remanejamento, transferéncia e transposicao de
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créditos orcamentarios, exigindo a informacéo da legislacdo de autorizacédo e
resguardando o historico das alteragfes de valores ocorridos, de acordo com
o art. 167, inciso VI da CF/88;

19. Permite o cadastro de créditos adicionais nas modalidades de crédito
suplementar, crédito especial e crédito extraordinario, com suas respectivas
fontes de recursos (anulagéo, superdvit financeiro, excesso de arrecadacdao,
operacdo de crédito, convénios/auxilios), identificando o numero da lei
autorizativa e sua espécie (lei orcamentaria ou lei especifica), exigindo a
informacédo da legislacdo de autorizacdo e resguardando o historico das
alteracdes de valores, conforme determina o art. 167, inciso V da CF/88 e os
arts. 40 a 46 da Lei n® 4.320/1964;

20. Permite o cadastro dos limites de créditos suplementares conforme
autorizado na Lei Orcamentéria Anual, bem como a visualizacdo dos limites
de crédito adicionais utilizados, exibindo mensagem ao usuario quando o
limite autorizado estiver sendo ultrapassado em conformidade com a LOA, a
qualquer momento, durante a execuc¢éo contébil;

21. Possibilita a geracdo de decreto de créditos adicionais (crédito
suplementar, crédito especial e crédito extraordinario), em formato PDF,
especificando a respectiva fonte de recursos (anulacdo, superavit financeiro,
excesso de arrecadacédo, operacao de crédito, convénios/auxilios);

22. Possibilita a geracdo de decreto de remanejamento, transposicao e
transferéncia, em formato PDF.

23. Permite o encerramento do exercicio financeiro com a reutilizacdo de
definicbes e parametros para o exercicio seguinte (fornecedores, operadores,
contas do plano de contas e seus respectivos saldos, entre outros);

24. Permite a definicdo e cadastramento anual das contas bancarias nas
quais a administracdo realiza a movimentacdo financeira, identificando a
agéncia, o numero da conta, com associa¢ao, por conta, ao plano de contas,
possibilitando a criagdo de um codigo reduzido para cada conta, visando
facilitar os procedimentos de entrada de dados e de conferéncias, e
possibilitando a definicAo de parametros para atender as identificacBes de
conta movimento ou conta de aplicacdo financeira e conta de recurso
ordinario ou vinculado e ainda definir data de encerramento de conta bancaria,
quando o caso, conforme definido em Manual do TCEMG para atendimento
ao SICOM,;

25. Permite o cadastro de credores/fornecedores da administracéo,
integrado com 0S demais sistemas, possibilitando ainda,
alteracOes/atualizacbes de razdo social, endereco e etc, sem prejudicar
movimentacgdes anteriores;

26. Permite a integragdo com o sistema de Pessoal, para o empenhamento
automatico da folha de pagamento processada e encerrada;

27. Possibilita o cadastro de empenhos de despesa com controle de
numeracao sequencial e cronologico;

28. Possibilita o detalhamento dos elementos de despesa para fins de
utilizacdo pela administracdo, com o objetivo de auxiliar, em nivel de
execucdo, o0 processo de apropriagdo contabil da despesa, conforme
estabelecido na Portaria n°® 448/2002 da STN e exigido na padronizacdo dos
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codigos da despesa por meio das tabelas de Receitas e Despesas por Fonte
de Recurso apresentada no SICOM,;

29. Possibilita o controle de saldos de dota¢gGes orcamentarias, impedindo o
empenhamento, caso estes saldos sejam inferiores aos valores que se deseja
empenhar;

30. Possibilita o cadastro e controle de globais ou por estimativa;

31. Permite emissao da nota de anulagdo de empenho;

32. Possibilita a consulta de empenhos cadastrados por:

a) Credor/Fornecedor;

b) Cdédigo/Numero do Empenho;

C) Dotacédo ou Cadigo Orcamentaria;
d) Data do Empenho;

e) Unidade Orcamentaria;

f) Natureza/Elemento da Despesa;

33. Permite a emissdo de relatorio analitico de empenhos a pagar,
possibilitando a selecédo por saldo a pagar, por natureza da despesa, por
unidade orcamentaria, por data de emissdo, por data de vencimento, por
credor/fornecedor, por fonte de recursos, por data de liquidacao, liquidadas ou
nao liquidadas, com a funcionalidade de ordenar os empenhos por ordem de
credor/fornecedor, por data de vencimento, por saldo a pagar e por data de
emissdo, contendo as seguintes informacfes basicas: codigo e nome do
credor/fornecedor, numero do empenho, data do empenho, saldo a pagar,
fonte de recursos, processo de licitacdo, unidade orcamentaria e natureza da
despesa ; Permite a emissdo de relatério de empenhos a pagar por
credor/fornecedor, possibilitando a selecdo dos empenhos por estimativa e
global que contenham saldo, contendo as seguintes informacgdes bésicas:
cbdigo e nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, historico resumido
e saldo a pagar;
34. Permite a emissdo de relatério de empenhos a pagar por unidade
orcamentdria, contendo as seguintes informacBes basicas: classificacao
orcamentaria, nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do
empenho e valor a pagar;
35. Permite a emissdo de relatério de empenhos a pagar por unidade
orcamentdria e grupo de natureza da despesa, num intervalo de datas, e que
tenha as seguintes informacdes: unidade orcamentdaria, -classificacdo
orcamentaria, fornecedor, histérico, nimero, data e valor do empenho;
36. Permite a emissao de relatério de empenhos a pagar por fonte de
recursos, contendo as seguintes informacdes bésicas: fonte de recursos,
nome do credor/fornecedor, numero do empenho, data do empenho, data da
liquidacéo e saldo a pagar do empenho;
37. Permite informar descontos de INSS, IRRF, ISSQN entre outros nas notas
de empenho;
38. Permite o cadastro de documentos contdbeis para registrar as despesas
extraorcamentarias;
39. Permite o processamento da liquidagcdo da nota de empenho, inclusive
daquelas inscritas em restos a pagar nao processados, em atendimento ao
art. 63 da Lei n® 4.320/1964;
40. Permite o cadastramento detalhado de comprovantes fiscais, conforme
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definido em Manual do TCEMG para atendimento ao SICOM,;

41. Permite a emissdo de recibo de pagamento de despesa, para ser
utiizado como  documento  comprobatério  de pagamento a
credores/fornecedores, quando necessario;

42. Possibilita a inscricho de empenhos em restos a pagar, de forma
automética ou manual, conforme determinam o art. 36 e o paragrafo Unico do
art. 103 da Lei n°® 4.320/1964;

43. Permite a caracterizacdo dos restos a pagar em processados e nao
processados, conforme determina o paragrafo Unico do art. 92 da Lei n°
4.320/1964, bem como a emissdo de relatério de empenhos inscritos em
restos a pagar, separando os empenhos processados e 0os empenhos nao-
processados, que tenha as seguintes informacdes: numero do empenho,
nome do credor/fornecedor, valor de inscri¢cdo, valor pago e saldo a pagar;

44. Permite o cancelamento dos restos a pagar, identificando o nimero da
nota de empenho, o credor e o valor do documento cancelado, possibilitando
a descricao do memorial justificativo e a sua impressao, com 0s respectivos
registros nos sistemas financeiro e patrimonial,

45. Permite a emissao de relatério para possibilitar o controle de pagamentos
e cancelamentos de empenhos inscritos em restos a pagar e que tenha as
seguintes informacgfes: numero do empenho, nome do credor/fornecedor,
valor da inscri¢ao, valor pago, valor cancelado esaldo a pagar;

46. Permite o fechamento e a abertura do movimento mensal da
contabilidade, por meio de senhas especificas para este procedimento;

47. Permite o cancelamento e os restabelecimentos dos saldos da divida
flutuante, possibilitando a descricdo do historico justificativo, com o0s
respectivos registros nos sistemas financeiro e patrimonial,

48. Permite a inscricdo da divida ativa e da divida fundada, com
possibilidade de cancelamento, atualizacdo e restabelecimento das mesmas;
49. Permite o controle de contratos de divida fundada firmados pela
administracdo com credores/fornecedores;

50. Permite a emissao de relatério do plano de contas cadastrado;

51. Possibilita a emissdo de relatério contendo as contas bancarias
cadastradas;

52. Possibilita a emissdo de relatério contendo os credores/fornecedores
cadastrados; Permite a emissdo de relatério contendo o0 extrato da
movimentacdo de um credor/fornecedor, selecionando por data de emissao
ou pagamento, contendo as seguintes informacdes: cédigo e nome do
credor/fornecedor, tipo e numero de empenhos, anulagbes e
complementacdes, data dos empenhos, anulacdes e complementacdes, valor
dos empenhos, anulagbes, data de pagamento dos empenhos e saldo dos
empenhos;

53. Permite a emissao de relatorio de empenhos por natureza de despesa
com a opcéao de selecionar a unidade orcamentéaria e definir um intervalo de
datas, que tenha as seguintes informac¢fes: data do empenho, numero do
empenho, valor do empenho, valor pago do empenho, valor a pagar do
empenho e nome do credor/fornecedor;

54. Permite a emissdo de relatério analitico de empenhos pagos,
possibilitando a selecdo por credor/fornecedor por: valor pago, natureza da
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despesa, unidade orcamentéaria, ficha, data do documento, data de
pagamento; possibilitando a selecdo somente das despesas or¢camentérias,
com a funcionalidade de ordenar os empenhos por ordem de
credor/fornecedor, por data de pagamento, por natureza da despesa,
contendo as seguintes informacfes basicas: coédigo e nome do
credor/fornecedor, numero do empenho, data do empenho, data do
pagamento, elemento de despesa, valor e historico;

55. Permite a emissdo de relatério dos empenhos e documentos de
despesas extraorcamentarias pagas por credor/fornecedor, contendo as
seguintes informacgdes basicas: codigo e nome do credor/fornecedor, nUmero
do empenho, data do empenho, data do pagamento, valor e historico;

56. Permite emisséo de relatorio de extrato de dota¢des orcamentarias com
a possibilidade de selecionar a dotacdo orcamentaria ou ficha desejada e que
tenha as seguintes informagBes: conta orcamentaria ou dotacdo
orcamentaria, saldo anterior da dotacdo na data inicial de selecdo dos dados
do relatério, data da movimentacdo na dotacdo orcamentaria, histérico e
credor/fornecedor relacionados a movimentacdo, créditos e anulacdes
realizados no periodo, movimento de débitos por empenhamento, saldo da
dotacéo apos cada lancamento e demonstracdo de pagamentos realizados na
dotacdo orcamentéria;

57. Permite emissdo de relatdrio de saldo de dotacdes orcamentarias com
opcdo de escolha da unidade orcamentdria desejada, e que tenha as
seguintes informacfes: codificacdo completa da conta de despesa,
codificacdo resumida da despesa, descricdo da conta de despesa e saldo
orcamentario da conta de despesa,;

58. Permite a emissdo de relatério de créditos e anulagcdes orcamentarias
contendo os cédigos numeéricos, 0os nomes e 0s valores das dotacbes
orcamentérias creditadas e das debitadas; e ainda, o tipo (suplementar,
especial, extraordinario) e a fonte de recursos (por anulacéo, por superavit,
por excesso da arrecadacdo, por operacbes de crédito, por
convénios/auxilios);

59. Permite a emissao de relatério de empenhos pagos para conferéncia da
Declaracdo do Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF), contendo as
seguintes informagBes basicas: nome e numero do CPF ou CNPJ do
credor/fornecedor, numero do empenho, data do pagamento, valor do
empenho, conta(s) de receita creditada(s) e valor do crédito na conta(s) de
receita;

60. Gera arquivos para validacdo do Manual Normativo de Arquivos Digitais
(MANAD) em atendimento a Secretaria da Receita Previdenciaria quando
solicitado;

61. Permite a emissdo de relatdrio para possibilitar o arquivamento da
despesa, conforme determinam as Instrucbes Normativas do TCEMG,
contendo as seguintes informacdes:

a) As notas de empenhos pagas, ordenadas sequencialmente por
classificagdo orcamentaria (institucional, funcional, programatica e
econbmica) e data, demonstrando a classificacdo orcamentéaria, a data do
pagamento, o nome do credor/fornecedor, 0 nimero da nota de empenho e o
valor pago;
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b) Os restos a pagar pagos ordenados por conta do plano de contas
e data, demonstrando a conta do plano de contas, a data do pagamento, o
nome do credor/ fornecedor, 0 nUmero da nota de empenho (restos a pagar) e
o valor pago;
C) Os documentos de despesa extraorcamentaria pagos, ordenados
por conta do plano de contas e data, demonstrando a conta do plano de
contas, a data do pagamento, o0 nome e codigo do credor/fornecedor, o
namero do documento de despesa extraorgcamentaria, a fonte de recursos e o
valor.
62. Permite emissdo de relatério mensal, da execucdo orcamentéria por
elementos de despesa, somando os valores por 6rgdos de governo, com
consolidagéo por unidades de governo e com consolidagcdo por projetos e
atividades, e que apresente as seguintes informacdes: elemento de despesa,
descricdo do elemento, despesa orcada inicialmente, créditos e anulacdes
realizadas, saldo orcamentario resultante apos os créditos e anulacoes,
valores empenhados no més e até o més, saldo orcamentario resultante apés
0 empenhamento, valores pagos no més e até o més e saldo restante a pagar
em cada um dos elementos de despesa;
63. Permite emissdo de relatérios da execucdo contabil, com resultados
gerais consolidados, mensalmente e que tenha as seguintes informagdes:
coédigo da conta de receita, descricdo da conta de receita, recebimentos
realizados no més e recebimentos acumulados até o més;
64. Permite a emissdo do Demonstrativo das Receitas e Despesas com
Manutengdo e Desenvolvimento do Ensino (Art.212 da C.F; Emenda
Constitucional n° 53/06, leis n°® 9.394/96 e 11.494/07), conforme orientacdes
do Portal SICOM;
65. Permite a emissdo do Demonstrativo da Aplicacdo na Manutencao e
Desenvolvimento do Ensino (Art. 212 da CR/88; EC n° 53/06, leis 9.394/96,
11.494/07 e IN 05/2012), conforme orienta¢des do Portal SICOM;
66. Permite a emissdao do Demonstrativo das Receitas e Despesas com
Acdes e Servicos Publicos de Saude, conforme orientacdes do Portal SICOM,;
67. Permite a emissdo do Demonstrativo dos Gastos nas Ac¢des e Servigos
Publicos de Saude (Art. 198, 82°, Ill da CR/88, LC 141/2012 e IN 05/2012),
conforme orientagdes do Portal SICOM,;
68. Permite a emissdo do Demonstrativo da Aplicacdo do Residuo (art. 25 da
LC 141/2012), conforme orientacdes do Portal SICOM,;
69. Permite a emissdo do Demonstrativo da Despesa com Pessoal por
Poder, conforme orienta¢des do Portal SICOM,;
70. Permite a emissdo do Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da
Educacdo Basica e de Valorizacdo dos Profissionais da Educagdo —
FUNDEB, conforme orientagdes do Portal SICOM,;
71. Possibilita geragdo de arquivos com extensdo CSV, elaborados através
da codificacdo de caracteres 1SO-8859-1 (ISO LATIN 1); 74. Disponibiliza o
arquivo de Acompanhamento Mensal contendo as informacdes obrigatorias
definidas no Manual do TCEMG para atendimento ao Sistema Informatizado
de Contas dos Municipios (SICOM);
75. Disponibiliza o arquivo Balancete Contébil contendo as informacdes
obrigatorias definidas no Manual do TCEMG para atendimento ao Sistema
Informatizado de Contas dos Municipios (SICOM);
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76. Disponibiliza o arquivo Demonstracbes Contabeis Aplicadas ao Setor
Publico contendo as informagfes obrigatérias definidas no Manual do TCEMG
para atendimento ao Sistema Informatizado de Contas dos Municipios
(SICOM);

77. Disponibiliza endereco eletrbnico, em tempo real, informacdes
pormenorizadas sobre a execucao orcamentéria e financeira, em atendimento
a LC 131/2009 e Decreto 7.185/2010, contendo:

a) Quanto a despesa: todos os atos praticados pelas unidades gestoras no
decorrer da execucdo da despesa, no momento de sua realizacdo, com a
disponibilizagdo minima dos dados referentes ao nimero do correspondente
processo, ao bem fornecido ou ao servico prestado, a pessoa fisica ou juridica
beneficiaria do pagamento e, quando for o caso, ao procedimento licitatério
realizado

b) Quanto a receita: o lancamento e o recebimento de toda a receita das
unidades gestoras, inclusive referente a recursos extraordinario.

16.1.2. DO SISTEMA DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS WEB

1. Permitir que no cadastro de fornecedores contenha opcado para
inclusdo, no minimo, das seguintes informacdes:

a) Razéao social/Nome;

b) CNPJ (pessoa juridica) ou CPF (pessoa fisica), conforme o caso
validando (fazendo verificacdo do numero do documento) o documento
digitado;

C) Nome fantasia (pessoa juridica);

d) Endereco completo (logradouro, numero, bairro, complemento,
CEP, cidade e estado);

e) Numeros de telefones e fax;

f) Dados bancérios (banco, agéncia e conta);

g) e-mail;

h) Representantes da empresa com nome e cargo;

2. Permitir emissdo de Certificado de Registro Cadastral (C.R.C.) e de
regularidade juridico fiscal das empresas cadastradas.
3. Permitir inclusdo das certidbes de regularidades fiscais exigidas nos
certames, bem como controlar a validade destes documentos;
4. Possibilitar que o cadastro de fornecedores seja integrado com os demais
madulos e sistemas afins como: Contabilidade, Almoxarifado, Frotas, Folha de
Pagamento, Controle Interno e Tributos;
5. Permitir edicdo do cadastro de fornecedores registrando as alteracdes
feitas, bem como encaminhar tais alteracdes através dos arquivos do
Acompanhamento Mensal para SICOM,;
6. Permitir impressdo de relatérios de fornecedores de forma sintética ou
analitica;
7. Permitir impressdo de relatérios das Certiddes Negativas de Débitos
(CND) de cada fornecedor contendo tipo de certiddo, numero, data de
emissao e data de validade;
8. Permitir inclusdo de pedido/solicitacdes de compras de materiais, servicos
ou tabela de produtos de forma individualizada ou unificada por secretarias e
setores;
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9. Permitir edicdo, remocdo ou reprovacdo dos pedidos/solicitacbes de
compras;

10. Permitir impressdo do pedido/solicitacdo de compras de forma
individualizada ou unificada, por ordem alfabética ou por codigo por item;

11. Permitir inclusdo de Cotacdes através de pesquisa de preco com
fornecedores, permitindo selecionar critério de pesquisa por “menor preco” ou
“‘média dos pregos”;

12. Na cotacdo o sistema devera apresentar alerta dos itens com menos de
3(trés) pesquisas de preco conforme, exigindo justificativa caso queira dar
continuidade sem as demais pesquisas, conforme Instrucdo Normativa n° 5,
de 27 de junho de 2014 e suas alteracoes;

13. Na cotacdo o sistema devera apresentar alerta ndo permitindo
prosseguir cotagfes que possuam itens sem precgo de cotacao;

14. Permitir inclusdo de vérios pedidos/solicitagbes de compras em uma
mesma cotacao;

15. Permitir que durante a pesquisa de preco (Cotacdo) seja possivel
reprovar itens ou pedidos/solicitagcdes de compras vinculado;

16. Possibilitar integracdo da pesquisa de preco depois de finalizada com
sistema de contabilidade, para que sejam classificados quais 0s recursos
orcamentarios cobriram tal despesa, nesta integracdo deverdo ser
demonstrados de forma individualizada os itens por secretaria/setores com
suas quantidades e preco de referéncia;

17. Possibilitar que contabilidade possa fazer reserva de saldos das
dotacBes utilizadas par declaracéo de disponibilidade orcamentaria;

18. Emitir documento através do sistema de contabilidade com a
declaracdo de disponibilidade de recurso orcamentario, demonstrando a
classificacdo contabil, fonte de recurso e valor estimado;

19. Permitir edicdo, remocdo ou reprovacdo de pesquisas de precos
(Cotacéo);

20. Permitir a impressao relatério de Cotacéo de fornecedores (em branco ou
preenchido com valores), Mapa de Cotacdo de precos (individualizado por
secretarias/setores ou unificado) e Termo de Referéncia (em branco ou
preenchido com valores), todos os relatérios mencionados devem possuir
opcao para apresentar descricdo completa dos itens ou ndo e deverao ser
gerados nos formatos PDF (.pdf), Word (.doc) e Excel (.xIs);

21. Registrar os processos licitatérios identificando o nimero do processo,
objeto licitatério, modalidade de licitacdo e data do processo;

22. Possibilita cadastro de processos de Agricultura  Familiar,
Credenciamento, Registro de Precos, Adesao a Registro de Preco, Leildo e as
modalidades elencadas pela Lei n° 14.133/21,

23. Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e
julgamento da licitagcdo, registrando a habilitacdo, proposta comercial,
interposicdo de recursos, julgamento de propostas, adjudicacdo e
homologacéo;

24. O sistema de licitacdo permite sugerir o numero do processo de licitagao
sequencial e da modalidade;

25. Permitir o cadastro da comissédo de licitacdo e vinculacdo destas aos
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processos, sem necessidade de redigitacdo, com possibilidade de adequacao
da comisséo conforme o0 processo;

26. Possibilita a geracéo de arquivo de proposta, para ser encaminhado aos
fornecedores participantes, possibiltando a sua digitacdo em suas
dependéncias, e posteriormente enviada em meio magnético para serem
importadas automaticamente pelo sistema através de uma chave de
validac&o, sem necessidade de redigitacao;

27. Possibilita que a proposta comercial entregue pelo fornecedor seja
preenchida pelo proprio usuério do sistema;

28. Possibilita controle da situagdo do processo de licitagdo (Aberto,
Julgado, Adjudicado, Homologado ou Ratificado), bem como propicia
cancelamento do processo justificando a sua decisao (suspensa, fracassada
ou revogada);

29. Permite configuracdo do critério de julgamento por técnica, técnica e
preco, menor preco e maior lance;

30. Possui critério de julgamento por maior desconto, onde as propostas
possam ser lancadas em percentagem, e que constem desta forma na ata ou
relatérios de adjudicacdo e homologacao;

31. Permite cadastro de lotes para licitacdo, sendo seu julgamento por preco
unitario ou por item;

32. Permitir impressao de relatério dos lotes cadastrados com as seguintes
informacdes: numero do lote, descricdo do lote, descricdo dos itens do lote,
guantidades e valores;

33. Possui rotina de apuragcdo de propostas, apresentando quando
comparativo com valores ofertados pelos fornecedores participantes, com
emissao do relatério de Mapa de Apuracao;

34. Possui parametros para cadastro e definicdo do tipo de fornecedor de
acordo com a Lei Complementar n° 123/2006 e outras complementares;
35. Possui rotina durante a fase de apuracdo de propostas para identificar
empate entre propostas, possibilitando usuario efetuar o desempate conforme
a legislacéo vigente;
36. Possui alerta durante a fase de apuracdo de propostas assegurando
como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte (art.44 da LC n°123/2006),
deste de o fornecedor esteja enquadrado conforme Lei Complementar n°
123/2006 e suas alteracdes;
37. Possui registro das intencdes de recursos interpostos pelos fornecedores
participantes;
38. Possui alerta indicando se o valor da proposta vencedora esta acima do
preco de referéncia estipulado durante a fase de pesquisa de precos;
39. Possui registro da habilitacdo dos fornecedores participantes do
processo licitatério, bem como possibilita o controle e verificagdo das CND
exigidas no processo;
40. Permite impresséao de relatorio dos itens vencidos por cada fornecedor;
41. Permite impressao de relatério de Termo de Adjudicacao;
42. Permite impressao de relatério de Termo de Homologacéo;
43. Permite impressao de relatorio de Termo de Ratificacao;
44. Ter médulo de pregédo presencial, além de controlar todo processo;

52



PREFEITURA MUNICIPAL DE POUSO ALTO
Rua Bardo de Pouso Alto, n° 164.
CEP: 37468-000 — POUSO ALTO — MINAS GERAIS
Telefone: (35) 3364.1206
e-mail: licitacao@pousoalto.mg.gov.br

45. Permitir total integracdo do cadastro de pregdo com sistema de
compras/licitacdo e contratos evitando redigitacdes: descricbes dos itens,
unidade de medida, quantidade, data e hora do certame etc.;

46. Permitir que a definicdo de lotes e forma de julgamento (unitario ou por
item) sejam importados automaticamente do sistema de licitacbes conforme
definido em minuta e edital de licitag&o;

47. Permitir o credenciamento de empresas com seus respectivos
representantes;

48. Permitir a execucdo do pregédo por lote por preco unitario ou por item;

49. Permitir registro de forma sintética dos fornecedores que participardo no
pregao;

50. No pregédo presencial o sistema devera ter a opcéo de:

a) Indicar as empresas EPP ou ME;

b) O percentual de diferenca das propostas apresentadas;

C) O valor ou percentual minimo atribuido entre lances;

d) Ao final da rodada se existe empresa EPP ou ME dentro do

percentual atribuido por lei que possa cobrir a oferta;

51. O sistema de pregdo presencial devera ainda emitir, ao final do
processo, uma ata sem qualquer intervencdo do usudrio, contendo as
informagcbes de empresas participantes, propostas ofertadas, rodada de
lances, novo valor das propostas vencedoras, habilitacdo e inabilitacdo de
licitantes e manifestacdes de recursos.

52. Permitir o cadastro de pregoeiro e equipes de apoio com possibilidade de
adequacao da equipe conforme 0 processo;

53. Possuir ordenacéo das propostas por nome do fornecedor e valor;

54. Permitir o registro de propostas de precos dos fornecedores, com
possibilidade de insercdo manual pelo préprio usuario do sistema ou por meio
de importacdo de arquivo magnético encaminhado pelo fornecedor através de
uma chave de validacdo, sem necessidade de redigitacao;

55. Calcular e classificar automaticamente as propostas de acordo com valor
informado em percentual (%) respeitando a legislacao vigente;

56. Permitir ao pregoeiro que classifigue fornecedores para a rodada de

lances;Permitir o registro dos lances em ordem cronoldgica (data, hora,

minuto e fracdo de minuto);

57. Permitir o registro do declinio do lance do fornecedor participante;

58. Informar o valor minimo do lance automaticamente, bem como o

fornecedor que dara o lance seguinte;

59. Permitir a ordenacdo automaticamente dos ganhadores dos lotes

conforme rodada de lances;

60. Permitir o acompanhamento lance a lance do pregao, através de tela

qgue deve ser atualizada automaticamente mediante a digitacdo dos lances,

permitindo aos fornecedores participantes uma visao global do andamento do

pregao;

61. Informar em tela se a proposta vencedora estda acima do preco de

referéncia, permitindo prosseguir o feito mediante justificativa;

62. Permitir que pregoeiro informe durante as rodadas de lances,

negociacéo ou ao final do pregdo ocorréncias de fatos relevantes, fatos estes

gue deverdo ser impressos na ata do pregdo sem a necessidade de
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redigitacao;

63. Possui rotina durante a fase de lances do pregao para identificar empate
entre propostas, possibilitando usuario efetuar o desempate conforme a
legislacédo vigente;

64. Possui alerta durante a fase de lances do pregdo assegurando como
critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as microempresas e
empresas de pequeno porte (art.44 da LC n°123/2006), deste de o fornecedor
esteja enquadrado conforme Lei Complementar n° 123/2006 e suas
alteracoes;

65. Permitir edicdo e correcdo pelo proprio usuario do sistema de lances
inseridos de forma equivocada pelo pregoeiro, sem necessidade de
intervencéo via banco de dados;

66. Permitir a habilitacdo dos ganhadores com reclassificacdo em caso de
inabilitacéo;

67. Apurar automaticamente os lotes encerrando-os conforme critério
definido para a situagao do lote;

68. Permitir que o pregoeiro modifique situacdo do lote para deserto ou
fracassado mediante justificativa a ser impressa na ata do pregdo sem a
necessidade de redigitacao;

69. Permitir ao final do pregdo que seja feito readequacédo da proposta
vencedora de forma manual pelo usuario do sistema ou de forma automatica
(levando-se como parametro a propostas inicial e o percentual de
economicidade auferido);

70. Permitir a emissdo da ata do pregdo com todo o histérico individualizado
por lotes, da fase de lances, preferéncia de microempresas, negociacgao,
habilitagdo e resultado, com texto modificavel conforme ocorréncia do
certame;

71. Permitir cadastro de textos padrbes para serem utilizados na montagem
da ata do pregdo, de forma a possibilitar sua edicdo de acordo com
ocorréncias do certame, evitando redigitacao;

72. Permitir registro do histérico da ata do pregdo gerado pelo sistema,
evitando redigitacao dos textos caso necessite fazer reimpresséao do relatorio;
73. Permitir registro de intencdo re recurso proveniente de fornecedores
participantes para que seja impresso na ata do pregao evitando redigitacao;
74. Emitir relatério com os lotes vencidos por fornecedor, com indicacdo do
percentual de economicidade obtido em cada lote/item;

75. Apresentar documento informativo com passo a passo de um processo
inteiro de pregéo presencial, desde a montagem de lote, credenciamento dos
fornecedores, insercdo de propostas, passando pela fase de lances e
julgamentos das propostas, e finalizando na ata final de julgamento ; Permitir
gue depois de finalizado pregao que sejam importados automaticamente para
sistema de licitacdes os fornecedores ganhadores com seus respectivos lotes
conforme definido no pregao, evitando redigitacdo: descricdo dos itens,
unidade de medida, quantidade e valores;
76. Permitir que seja feito pregdo com julgamento dos lances com maior
desconto;
77. Permitir o cadastro de processos de alienagao de bens (leildo);
78. Permitir cadastro de processos de adesao a Registro de Preco;
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79. Geracdo dos arquivos de Acompanhamento Mensal para SICOM
relativos as licitacbes, adesfes a registro de precos, dispensas e
inexigibilidades adesfes a registro de precos, dispensas e inexigibilidades;

80. Permitir cadastro de Atas de Registro de precos oriundos de processos
licitatérios com seguintes dados: niumero, ano, data de vigéncia,

81. Sistema deve inserir na Ata de Registro de Preco de forma automatica
os fornecedores, descritivo dos itens, quantidade e valores, de modo a evitar
a redundancia e a discrepancia de informacoes;

82. Permitir cadastro de contratos oriundos de processos licitatorios que
contenha no minimo o ndmero do contrato, objeto, regime ou forma de
execucao, valor contratual, data de vigéncia do contrato;

83. Sistema deve inserir no contrato de forma automética o descritivo dos
itens, quantidade, valores e recursos orcamentarios, de modo a evitar a
redundancia e a discrepancia de informacoes;

84. Permitir cadastro de aditivos e apostilamentos contratuais para fins de
acréscimos de quantitativos, reequilibrios econémico-financeiros, reajustes ou
prorrogacao contratual (prazo de vigéncia);

85. Permitir registro das rescisdes do contrato indicando data e motivo;

86. Permitir geracado de relatdrio de extrato de contrato com no minimo as
seguintes informacdes: dados do 6rgdo ou entidade contratante, dados do
contratado, objeto contratado, valor do contrato e data de vigéncia;

87. Permite a geracdo de relatério de Ata de Registro de Preco, vigentes e
vencidas, com seus itens e saldos.

88. Geracdo dos arquivos de Acompanhamento Mensal para SICOM
relativos aos contratos, aditivos e apostilamentos;

89. Possuir controle dos saldos de todos os itens do processo de forma
individualizada por dotagcédo orcamentaria;

90. Possuir integracdo com sistema de contabilidade para solicitagdo de
empenho (SE), trazendo em seu corpo automaticamente as informacdes
descritas no processo licitatério, tais como a descricdo do produto
especificada no edital, a quantidade, os valores e a marca do produto
informada na proposta pelo vencedor do certame;

91. Possui integracdo com sistema de contabilidade para solicitacdo de
anulacao parcial ou total de empenhos;

92. N&ao permitir solicitar empenho assim do saldo de cada item por dotacéo
orcamentaria;

93. Permitir solicitar autorizacédo de fornecimento de itens ou de execucao de
servico apenas de solicitagdes que estejam empenhadas, trazendo em seu
corpo automaticamente as informacfes descritas no processo licitatorio, tais
como a descricdo do produto especificada no edital, a quantidade, os valores
e a marca do produto informada na proposta pelo vencedor do certame;

94. Permitir cancelar parcial ou total o saldo das autorizacbes de
fornecimento de itens ou de execucéo de servicos;

95. Permitir a vinculagdo das autorizacdes de fornecimento de itens ou
execucao de servicos as notas fiscais;
96. Permitir integracao totalmente com o sistema de almoxarifado, no qual
todas as tabelas comuns aos dois sistemas sejam unicas, de modo a evitar a
redundancia e a distor¢cao de informagoes;
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97. Controla saldo de solicitacdes empenhadas que passaram em Restos a
Pagar, bem como permite gerar autorizacdes de fornecimento;

98. Possui consulta para verificar se existe processo, contrato ou Ata de
registro de pregco para determinado item, bem como o valor deste e seus
saldos a empenhar ou a autorizar entrega;

99. Possui rastreamento demonstrando em que etapas se encontram as
solicitacdes de compras e cotacdes realizadas;

100. Permite cadastro simplificado de compras diretas, com integracdes das
compras com sistema de contabilidade, bem como controle dos pedidos
empenhados;

101. Permitir geracao de relatério das compras empenhadas no periodo;

102. Permitir geracao de relatério das compras adquiridas no periodo;

103. Permite anexar documentos aos Processos, Contratos, Atas de
Registro de Preco e Compra Direta.

104. Possui integracdo dos Processos, Contratos, Atas de Registro de Preco
e Compra Direta com Portal de Transparéncia.

105. Possui cadastro das informacfes de processos de licitacdo, dispensa e
inexigibilidade para atender o Modulo Edital do TCEMG.

106. Possui cadastro das informacdes de contratos, situacdo da obra,
responsaveis e edi¢des para atender o Médulo Execucéo de Obras e Servigos
de Engenharia do TCEMG.

16.1.3. DO SISTEMA DE ALMOXARIFADO WEB

1. Este sistema devera ter por objetivo o gerenciamento dos bens e produtos

em estoque, devendo ainda haver a sua integracdo e comunicacdo com 0S

sistemas de compras/licitacdes e contabilidade;

2. Permitir o cadastro dos itens em almoxarifados;

3. Permitir o cadastramento de unidades de medida, grupos e subgrupos das

mercadorias;

4. Possuir cadastro Unico dos itens de materiais, integrando aos médulos de

Compras e Licitacdo, Contabilidade e Frotas;

5. Permitir o cadastramento de unidades de almoxarifado e seus respectivos

centros de consumo, possibilitando a definicdo do responsavel por cada

unidade cadastrada;

6. Permitir definicAo de acesso dos usuarios aos almoxarifados que lhes

sejam pertinentes;

7. Permitir que o fornecimento de materiais de consumo seja realizado

através de requisicbes, e que estas sejam autorizadas on-line por

responsaveis, visando um melhor controle de saidas de mercadorias;

8. Permitir que ao realizar o cadastro de uma requisicdo de material exista a

possibilidade de se informar cada item requisitado, a especificagdo de cada

item, o local de entrega da requisicdo, o0 nome do requerente, 0 home do

responsavel pela aprovacao da requisi¢do, o centro de consumo de origem do

requerente e a justificativa da requisicdo, possibilitando no momento da

autorizacdo desta requisicdo uma visdo mais ampla da necessidade do

usuario;

9. Permitir a autorizacdo ou veto, das requisicoes realizadas, pelo usuario

responsavel. Para avaliacdo do mesmo, no momento da autorizagcéo, deveréao

estar disponiveis as seguintes informac¢des: nome do requerente, origem da
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requisicdo, justificativa para a requisicdo, data da requisicdo, itens e
quantidades requisitados e saldos da mercadoria em estoque;

10. Permitir que o(s) almoxarife(s) tenha(m) ao seu alcance um
monitoramento de todas as requisicdes autorizadas, para proceder (em) o
atendimento das mesmas;
11. Permitir que no monitoramento de requisicbes autorizadas sejam
visualizados no minimo: os itens requeridos (com quantidade requerida), o
nome do requerente, a data da requisicdo, a data de autorizagdo, o nome do
responsavel pela autorizacéo e o local de entrega;
12. Permitir o cadastro de notas fiscais, integrando automaticamente este
cadastro ao sistema de contabilidade para promover a sua liquidacdo, de
modo a evitar a redundancia e a distor¢ao de informacdes;
13. Validar o cadastro de notas fiscais evitando cadastros de informacdes
idénticas;
14. Possibilitar o uso de codigo de barra para cadastro de notas fiscais
eletrbnicas;
15. Apresentar alerta quando da exclusdo de notas fiscais com
movimentag&o no almoxarifado ou no sistema de contabilidade;
16. Permitir a entrada total ou parcial de mercadorias a partir de notas fiscais;
17. Permitir que, nos casos de entrada(s) parcial (is) de notas fiscais, 0s
saldos remanescentes permanecam pendentes para entradas futuras;
18. Permitir que as entradas de mercadorias possibilitem a digitacdo e
armazenamento de lote da mercadoria e a data de validade de cada item;
19. Permitir que nas saidas de mercadorias possibilitem que o usuério
selecione o lote da mercadoria desejada.
20. Assegurar controle de estoque individualizado por almoxarifado, com
base no preco médio, conforme artigo 106, inciso Ill da Lei n° 4.320/64;
21. Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes
nos diversos almoxarifados;
22. Possibilitar entrada de materiais com consumo imediato;
23. Manter e disponibilizar em consultas ou relatérios, informacdes histéricas
relativas a movimentacao do estoque de cada material, de forma analitica;
24. Possibilitar movimentacdes de entrada e saida por empréstimos e suas
respectivas devolucoes;
25. Possibilitar entrada de materiais recebidos em doacéo;
26. Possibilitar saida de materiais decorrentes de perda ou roubo;
27. Possibilitar lancamento de estorno de entrada e saida;
28. Possibilitar analise de consumo mensal de itens por almoxarifado;
29. Permitir bloqueio da movimentacdo (entrada e saida) de determinado
periodo;
30. Permitir a movimentacdo em diversos almoxarifados do responséavel geral;
31. Possibilitar lancamentos de transferéncias de materiais entre
almoxarifados;
32. Possuir langamento de converséao de unidade de medidas dos materiais,
de forma a atender melhor as necessidades do almoxarife diante da sua real
demanda de consumo, proporcionando maior controle dos saldos de cada
material;
33. Permitir impresséao de relatorio do langamento de entradas e saidas;

57



PREFEITURA MUNICIPAL DE POUSO ALTO
Rua Bardo de Pouso Alto, n° 164.
CEP: 37468-000 — POUSO ALTO — MINAS GERAIS
Telefone: (35) 3364.1206
e-mail: licitacao@pousoalto.mg.gov.br

34. Permitir emissdo de relatorio fisico-financeiro (apresentando quantidade
e valor no mesmo relatério) de forma individualizada por almoxarifado ou
unificada;

35. Permitir emissdo de relatério para conferéncia de estoque;

36. Permitir emissdo de relatério de materiais que possui lotes,
apresentando descricéo do lote, data de fabricacao e validade;

37. Possuir consulta de materiais com seus respectivos saldos por
almoxarifado, e caso controle lote a apresentagcao deste saldo individualizado
por lote;

16.1.4. DO SISTEMA DE FOLHA DE PAGAMENTO WEB

1. Captacdo e manutencdo de informacbes pessoais com 0S seguintes
dados: Nome Completo; Data Nascimento; Sexo (M/F); Naturalidade; Estado;
Nacionalidade; Grau escolaridade; Raca/Cor; Necessidade Especial (se
houver); Endereco; Numero/Complemento; Bairro; Cidade/Estado; CEP;
Telefone; e-mail;
2. Captacdo e manutencdo de informac6es documentais: N° CPF; N° RG;
Filiacdo, N° Carteira de Trabalho (CTPS); Registro profissional da categoria;
N° PIS/PASEP; N° Certificado Reservista; N° Titulo Eleitor; N° Registro CNH,;
3. Captacdo e manutencdo de informacgfes de vinculo com o 6rgdo com 0s
seguintes dados: Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salario, Carga Horaria
Semanal.
4. Cadastramento de servidores nos Regimes Juridicos Celetista e
Estatutario, com diversas variacdes de vinculo, como: Comissionado,
Contratado, Efetivo, Agente Politico, Aposentado dentre outros.
5. Registro da promocéo de cargos e salarios dos servidores;
6. Estabelece um unico codigo de registro para o servidor/empregado,
possibilitando ser aproveitado os dados cadastrais de quem que j4 obteve
vinculo no 6rgdo publico/empresa permitindo controle de todos os vinculos
empregaticios que o servidor tenha ou venha a ter;
7. Permite contratos de duplo vinculo dentro e fora da empresa, quanto ao
acumulo de bases para INSS e IRRF;
8. Validacéo de digito verificador do nimero do CPF;
9. Validacéo de digito verificador do namero do PIS;
10. Localizacdo de servidores/empregados por nome ou parte dele;
11. Cadastro e controle dos dependentes para fins de salario familia e
imposto de renda, realizando a sua baixa automética na época devida
conforme limite e condi¢cdes previstas para cada dependente;
12. Cadastro de pensdes judiciais com o0 nome do pensionista, CPF, banco e
conta para pagamento em folha;
13. Permite o controle de cargos ocupados, emitindo mensagem de vagas
ocupadas ao selecionar um determinado cargo no cadastro de funcionarios;
14. Cadastro de afastamentos e sua respectiva influéncia no célculo da folha;
15. Emite relatorio com a movimentacdo de pessoal no periodo:
afastamentos temporarios, com ou sem beneficios pela previdéncia;
16. Emite relatério com a movimentacao de pessoal no periodo: Admitido(s),
Demitido(s), Aniversariantes do Més;
17. Emite as fichas de dados cadastrais e contratuais dos servidores;

58



PREFEITURA MUNICIPAL DE POUSO ALTO
Rua Bardo de Pouso Alto, n° 164.
CEP: 37468-000 — POUSO ALTO — MINAS GERAIS
Telefone: (35) 3364.1206
e-mail: licitacao@pousoalto.mg.gov.br

18. Disponibilidade e seguranca das informacfes histéricas com
detalhamento de todos os pagamentos e descontos;

19. Possui controle de senhas e de usuarios com niveis de acesso;

20. Mantém historico para cada servidor/funcionario, com detalhamento de
todos os pagamentos e descontos, permitindo consulta ou emissdo de
relatérios individuais ou globais;

21. Controla e mantém o registro das informacdes histéricas, necessarias as
rotinas anuais como de 13° salario e férias;

22. Permite o registro e controle de convénios e empréstimos consignados em
folha;

23. Permite a configuracdo de proventos e descontos;

24. Permite a configuragcdo das tabelas mensais de célculo, podendo o
usuario incluir novas tabelas, definir a quantidade de faixas e, ainda, nomear
essas tabelas de acordo com sua necessidade. Exemplos: Tabelas de INSS,
IRRF, Salario Familia, Instituto e ATS;

25. Possui rotina que permite administrar salarios, possibilitando reajustes
globais e parciais de acordo com os padrbes;Permite 0 processamento da
folha de: Pagamento Mensal, Rescisdo, Férias, Adiantamento de Décimo
Terceiro Salario, Décimo Terceiro Salario e Folhas Complementares ou de
Diferencas Salariais; Inclusive de Pensfes Judiciais e Beneficios;
26. Permite recalcular um unico funcionario pos-calculo da folha, para evitar
a necessidade de seguir todo o procedimento de geracédo e célculo da folha;
27. Permite a inclusdo de lancamentos fixos e variaveis mensais; (exemplo:
Horas Extras, Periculosidade, Insalubridade, Faltas, Empréstimos e
Descontos Diversos);
28. Propicia a inclusdo de codigos de proventos ou descontos fixos no
préprio cadastro do empregado, evitando a digitacdo mensal como uma
variavel;
29. Calcula automaticamente os valores relativos aos beneficios dos
dependentes, tal como: Salario Familia;
30. Permite o calculo das médias de horas extras em férias, 13° salario ou
rescisdo de contrato;
31. Permite o célculo automético dos de adicionais por tempo de servico
como 0 anuénio, quinquénio e decénio;
32. Calcula automaticamente as contribui¢cdes sindicais na época devida;
33. Calcula automaticamente 0s encargos, processa relatorios com as
informacdes dos valores relativos a contribuicdo individual e patronal para o
RGPS (INSS) e RPPS (Instituto), de acordo com o regime previdenciario;
34. Emite folha de pagamento completa ou com quebras por unidades
administrativas (centro de custo e/ou departamento);
35. Emite folha liquida, contendo matricula, nome, CPF e salario liquido do
servidor/funcionario por banco e agéncia;
36. Emite listagem de servidor/funcionario por provento ou descontos
individuais ou grupais, com valores mensais, conforme desejado;
37. Emite contracheques de meses anteriores (segunda via);
38. Emite os informes de rendimentos para fins de declaracdo a Receita
Federal em qualquer época do ano, inclusive de anos anteriores, nos padroes
da legislacéo vigente;
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39. Permite a emissdo de relacdo dos salarios de contribuicdo e
discriminagéo dos mesmos para previdéncia federal, estadual e/ou municipal,
40. Possibilita integracdo automatica dos dados para contabilizacdo da folha
de pagamento;
41. Permite a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede
bancéaria, emitindo relacdo dos créditos contendo matricula, nome, conta
corrente, CPF e valor liquido a ser creditado;

42.Permite a geragao de arquivos para o CAGED;
43. Permite a geracao da GFIP/SEFIP mensalmente, inclusive a competéncia
13;
44. Permite a geracado da GRRF — Guia de Recolhimento Rescisorio do FGTS;
45. Permite rotinas de comparagcao da base de dados da Gefip/Sefip com a
folha de pagamento automaticamente através do software;
46. Permite a geragdo de informagdes anuais como DIRF e RAIS, nos
padrdes da legislacao vigente;
47. Permite a geracao do Seguro de Desemprego Online;
48. Possui modulo de autbnomos separado dos servidores/funcionarios,
acessando o mesmo banco de dados;

49. Permite o registro de autbnomos no sistema de folha de pagamento com

seus respectivos codigos de identificacdo de prestador de servigos;Permite a

geracdo de dados referente ao recibo de pagamento individualizado por

funcionario, para acesso via internet através de site proprio do Orgao

denominado “holerite on-line”, com acesso restrito ao funcionario conforme

diretrizes definidas pelo 6rgao;

50. Possibilita integracdo junto ao Portal de Transparéncia das informacdes

referente a folha de pagamento do 6rgdo, demonstrando de forma

individualizada por funcionario contendo: matricula, nome completo, centro de

custo, funcéo, tipo de pagamento (folha mensal, adiantamento 13° salério ou

13° salario), total de proventos, total de desconto e valor liquido a receber;

51. Permite a geragéo dos Arquivos referente ao SICOM Folha de Pagamento

mensalmente;

52. Permite a interrupcdo da contagem de adicionais por tempo de servico

como, anuénio, biénio, triénio, quinquénio etc;

53. Permite a geracao de arquivos para importacéo e exportacdo com fins de

alimentacéo de sistema de ponto;

54. Permite calculo do D.S.R (descanso semanal remunerado) automatico

sobre horas extras e adicional noturno;

55. Permite pagamento automatico do adiantamento do 13° salario no més

de aniversario; 58. Permite reabertura de competéncia por solicitacdo de

desbloqueio e justificativa no proprio sistema, com travas de seguranca para o

bom andamento das correcoes;

59. Permite que os afastamentos inferiores a 15 dias se apresentem no

calculo como verba especifica de atestado médico;

60. Permite a emissao de termos de desligamento de acordo com o regime

juridico praticado pela instituicdo, ex: Estatutario/Celetista;

61. Permite a geragdo de diversos relatorios que auxiliam na conferéncia de

dados e fechamento de folha e consultas diversas;

62. Permite a incluséo de grupos de RPPS (regime de previdéncia prépria)
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com as informacdes de percentuais para calculos e suas particularidades;

63. Geracéo de dados e informacdes sobre Remuneracdo dos Profissionais
da Educacéao para SIOPE;

64. E-Social: Sistema estd sendo adequado conforme nova plataforma de
prestacdo de contas do governo, ja possuindo ferramenta para qualificacdo
cadastral dos servidores de forma online e por lote.

65. Validacao de existéncia das tabelas de INSS e IRRF para permissao de
calculo da folha (valida a existéncia, as informac¢es sdo de responsabilidade
da instituic&o);

66. Criagdo de verbas configuradas por formulas de acordo com a
necessidade da instituicéo;

67. Calculo automatico de férias em dobro, integral e parcial com verbas
especificas conforme legislacéo vigente;

68. Relatério de controle de férias a vencer e vencidas

16.1.5. DO SISTEMA DE FOLHA DE CONTRACHEQUE ONLINE

1. Acesso restrito apenas para o funcionario, com uso de login e senha;

2. Permite consulta e impressao do contracheque;

3. Permite consulta e impressao do cartdo de ponto;

4. Permite alteragdo de senha em caso de esquecimento ou necessidade de
alteracao.

5. Disponibilidade e  seguranca das informagbes  histéricas,
armazenando todos o0s contracheques e/ou cartdo de ponto ja publicados;

6. Possui integracdo com Modédulos de Folha de Pagamento e/ou Ponto
Eletronico.

16.1.6. DO SISTEMA DE TESOURARIA

1. Possibilita a programacdo dos pagamentos da despesa, fazendo

consisténcia entre a fonte de recursos da despesa e da conta bancéria;

2. Possibilita o processamento dos pagamentos das despesas

orcamentarias e extraorcamentarias, incluindo as respectivas contrapartidas

financeiras e as retencbes cabiveis, com opc¢do de pagamento por meio de

caixa, cheque, ordem bancaria/borderd e débito em conta, fazendo

consisténcia entre a fonte de recursos da despesa e da conta bancaria;

3. Possibilita o processamento da arrecadacdo das receitas orcamentarias

e extraorcamentarias, incluindo as respectivas contrapartidas financeiras, com

opcdo de entrada por meio de aviso de crédito e depdsito, fazendo

consisténcia entre a fonte de recursos da receita e da conta bancaria,;

4. Permite a emissao de cheques das diversas instituicbes bancéarias em que

a administracdo mantenha contas correntes no leiaute determinado por cada

banco;

Possibilita a emisséo da relacdo dos cheques emitidos;

Possibilita a emissao da relacao das transferéncias bancarias realizadas;

Permite estorno de langamentos contabeis;

Permite excluséo de langcamentos contabeis, quando cabivel,

Permite o cadastro de aplicacdes financeiras e resgates de aplicacoes

financeiras;

10. Permite o cadastro de rentabilidades obtidas mediante aplicagOes
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financeiras;

11. Permite a conciliacdo das contas bancéarias no sistema, identificado os
itens lancados pela contabilidade e ndo lancados pelo banco e, inserindo os
itens langados pelo banco e n&o langados pela contabilidade;

12. Permite o controle dos saldos das contas correntes bancérias;

13. Permite o cadastro das contas bancérias dos credores/fornecedores para
a efetivacdo do pagamento;

14. Permite a emissdo de relatério que demonstre, numa data previamente
definida pelo usuario ou num periodo, 0s recebimentos das receitas
orcamentérias e extraorcamentarias e que tenha as seguintes informacdes:
conta(s) de receita, descricdo da conta de receita e os valores arrecadados;
15. Permite a emissédo de relatério que demonstre, numa data previamente
definida pelo usuario ou num periodo, os pagamentos das despesas
orcamentérias e extraorcamentarias e que tenha as seguintes informacdes:
data, tipo e nimero do empenho ou da ordem de pagamento, a classificacdo
da despesa e os valores pagos;

16. Permite a emissado de relatorio da execucéo financeira diaria ou mensal,
com a opcao de selecdo da conta corrente desejada, que demonstrem a
movimentagdo, em extrato, destas contas correntes bancéarias, com as
seguintes informac¢des: codigo do banco, nUmero da conta corrente bancéria,
saldo anterior na conta corrente bancaria, data de cada lancamento, valores
debitados e creditados e saldo resultante ap0s cada langcamento a débito ou a
crédito;

17. Permite emissdo de relatério da execucao financeira por periodo, apés
conciliacdo das contas bancarias e encerramento do dia, contendo a
execucao financeira diaria de todas as contas correntes e movimentacdes de
caixa com resultados sintéticos de entradas e saidas (orcamentarios e
extraorcamentarios);

18. Permite emissdo de relatério da execucdo de numerarios, do dia ou
mensal, contendo o0s resultados de todas as contas correntes e
movimentacfes de caixa com resultados sintéticos de entradas e saidas
(orcamentarios e extraorgcamentérios) de numerario (movimento mensal de
caixa e bancos);

19. Permite emissdo de relatério de conciliacdo bancaria que evidencie a

movimentacdo bancéria mensal das contas correntes com as seguintes

informacdes: saldo inicial e final da conta bancaria e a conciliacdo das

entradas e saidas;Permite a emissdo de relatério que demonstre o saldo

anterior, a movimentacdo (entradas e saida) e os saldos para o periodo

seguinte de todas as contas bancérias vinculadas e ndo vinculadas;

20. Permite emissdo do Livro Diario, por intervalos de datas pretendidas,

com a opgéao de definir a numeracdo da péagina inicial e que demonstre todos

os lancamentos diarios da contabilidade e tesouraria com as seguintes

informacgoes:

a) Data do langamento,

b) Conta do plano de contas,

c) Descricao do langamento e

d) Valores lancados a débito e a crédito.

21. Permite emissdo do Livro Razéo, por intervalos de datas pretendidas,
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com a opc¢ao de selecionar as contas do plano de contas desejadas e que
demonstre todos os langcamentos contdbeis, por conta selecionada, com as
seguintes informacdes:

a) Cdadigo da conta,

b) Descricdo da conta,

c) Data do langamento,

d) Historico do langcamento,

e) Valores langcados a débito e a crédito e

f) Saldos inicial e final.

16.1.7. DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

1. Controle por areas e aspectos especifico e personalizavel de acordo com
a demanda de cada usuario.

2. Gestdo de obrigacbes mensais com destaque para a data especifica no
calendario referente a obrigacao.

3. Gestdo de comunicados com responsaveis por setores a se comunicar.

4. Disponibilizacdo de relatério mensal em formato doc de acordo com a
alimentacdo do questionario mensal e integracgdes.

5. Gestdo de controle anual com checklist especifico com possibilidade de
personalizacéo de acordo com a necessidade do usuario.

6. Gera relatorio anual em formato doc de acordo com a alimentacdo do
questionario anual.

7. Disponibilidade de armazenamento e controle de leis e atos
administrativos pertinentes ao controle interno.

8. Cadastro de programas municipais, estaduais ou federais.

9. Consulta a ferramentas contdbeis para analise de atingimento de metas.

10. Acesso a relatorios contabeis relevantes para gerenciamento e controle
interno.

11. Possibilidade de criar controle de gestdo por amostragem.

16.1.8. DO SISTEMA DE FROTAS WEB

1. Possuir tabelas parametrizaveis de marcas, modelos, categorias, tipos,
combustiveis, infracdes e classificacbes das mesmas;

2. Possibilita o cadastro de motoristas, importando os mesmos do
cadastro de geral do sistema, que deve compartilhar as informacées com os
demais médulos;

3. Possibilita o cadastro de Oficinas e Postos de Combustiveis,
importando os mesmos do cadastro de geral do sistema, que deve
compartilhar as informacdes com os demais madulos;

4. Possuir rotina de cadastramento da documentacdo do veiculo ou
demais equipamentos, com, no minimo, 0s seguintes itens:

a) nuamero do chassi;

b) classificacdo da CNH necessaria para dirigir o veiculo;
c) ano de fabricacdo e modelo, placa, cor;
d) referéncia ao setor ao qual o veiculo esta vinculado;
e) data de aquisicéo do veiculo;
f) capacidade do tanque;
g) hodbémetro inicial,
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h) Més de referéncia ao licenciamento e do seguro obrigatério;
5. Possuir rotina de controle de multas onde devem ser informados, no
minimo, 0s seguintes itens:
cadigo da infracao;
status da infracéo;
veiculo/maquina envolvido no delito;
motorista responsavel pelo delito e CNH,;
valores;
local, data e hora do delito;
Possibilitar cadastro de ordem de abastecimento, com no minimo, 0s
seguintes itens:
a) data da ordem de abastecimento;
b) combustivel a ser utilizado no abastecimento;
c) nome do posto de combustivel;
d) quantidade ou valor do combustivel a ser abastecido;
e) nome do motorista do veiculo; e
f) nome do responsavel pela autorizacdo da ordem de abastecimento.
7. Possuir rotina de controle de abastecimentos, com no minimo, 0s seguintes
itens:
a) numero do documento e/ou numero da nota fiscal do abastecimento;
b) data e hora do abastecimento;
c) combustivel utilizado no abastecimento;
d) valor do combustivel abastecido e valor total do abastecimento;
e) hodbmetro do veiculo abastecido;
8. Possuir cadastro de solicitagdes de servicos, com no minimo, 0s seguintes
itens:
a) data da solicitacao de servico;
b) nome do responséavel pelo veiculo ou equipamento;
c) descricdo do veiculo ou equipamento;
d) tipo de servico a ser realizado; e
e) identificacdo do local ou oficina onde sera prestado o servigo.
9. Possuir cadastro de manutencdo de veiculos e equipamentos, com no
minimo, 0s seguintes itens:
a) data da manutencéo;
b) identificacdo do veiculo ou equipamento;
c) nome do responsavel pelo veiculo ou equipamento;
d) valores dos servicos ou das pecas utilizados;
e) hodometro inicial e final; e
f) identificacdo do local ou oficina que prestou o servico.
10. Possuir rotina de controle de deslocamento dos veiculos onde devem ser
informados, no minimo: motorista, veiculo, data da saida e chegada, percurso
utilizado, solicitante, tipo de viagem, passageiros;
11. Controlar o numero do hodémetro dos veiculos tanto no abastecimento
guanto na manutenc¢ao, ndo permitindo cadastro fora da ordem cronologica e
sequencial do hodémetro;

12. Possuir rotinas parametrizaveis que emitam avisos acerca de:

proximidade de troca de pneus, revisdes, troca de 6leo, vencimento da CNH;

13. Permitir o cadastramento de pessoas fisicas e juridicas como prestadores
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de servicos;

14. Possuir rotina de cadastramento de passageiros onde 0s mesmos podem
ser importados do cadastro de pessoas fisicas e juridicas;

15. Possibilitar cadastro de rotas de transporte escolar;

16. Possibilitar cadastro da movimentacdo mensal do transporte escolar,
controlando rota a rota;

17. N&o permitir cadastro de veiculos diferentes no mesmo turno da rota de
transporte escolar;

18. Possuir relatério das rotas de transporte escolar;

19. Possuir relatério dos veiculos e equipamentos cadastrados no sistema;

20. Possuir relatério ou planilha de anotacdo/acompanhamento de
abastecimentos;

21. Possuir relatério ou planilha de anotacdo/acompanhamento de
manutencgoes;

22. Geracdo dos arquivos de Acompanhamento Mensal para SICOM
relativos aos cadastros e baixas de veiculos e equipamentos, gastos com
abastecimentos e manutencdes da frota municipal, bem como detalhamento
do transporte escolar.

16.1.9. DO SISTEMA DE PATRIMONIO

1. Controle do responsavel pelos bens patrimoniais e sua devida localiza¢éo;

2. Cadastro dos bens moveis de forma individual;

3. Incluséo de bens madveis por lote com numeracdo automatica 0s mesmos

a partir do ultimo namero existente;

4. Excluséo de bens moveis;

5. Controle da destinacdo dos bens patrimoniais em desuso (alienacgao,

sessdao e baixa);

6. Emisséo de numero de etiquetas de controle patrimonial;

7. Integracao ao sistema contabil permitindo a contabilizacdo automatica;

8. Registro histérico de todas as movimentacdes dos itens patrimoniais;

9. Movimentacdo dos bens patrimoniais dentro do sistema pela sua

respectiva identificacao;

10. Registro do empenho e nota fiscais referentes ao bem;

11. Transferéncia de bens entre os locais de forma individual, parcial ou global

de itens;

12. Incorporagdo de bens patrimoniais em nivel de centros de custo, salas e

por proprietario, de forma que os bens de terceiros sejam gerenciados da

mesma forma que os bens proprios;

13. Cadastro e incorporacdo de bens moveis, contendo as informacdes

sobre a forma de aquisicdo e caracteristicas que identifiguem os bens

incorporados, suas localizagdes, responsaveis, mencdo do empenho e

classificagdo contabil dos respectivos sistemas;

14. Histérico de bem mesmo apdés a baixa dos Bens, para posteriores

consultas;

15. Emisséao de inventéario dos bens patrimoniais;

16. Emisséo de relatério de Bens Incorporados e Desincorporados;

17. Emissdo de relatério das Variagdes Patrimoniais, incluindo as

depreciacdes, correcdes e reavaliacoes;

18. Cadastro de informacdes complementares utilizados na incorporagcéo dos
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bens;

19. Cadastro e incorporacdo de bens imdveis, contendo as informacgdes
sobre a forma de aquisicdo e caracteristicas peculiares que identifiguem os
imoveis;

20. Transferéncia interna de bens sob a guarda de um responsavel para outro;
21. Rotina de valoragéo dos bens através de reavaliacao;

22. Transferéncia dos bens localizados, mas pertencentes a outro setor;

23. Emisséao de inventario sintético de bens patrimoniais;

24. Cadastro que permite a forma de incorporacdo do bem patrimonial
(compra, doacéo, cessao de uso, permuta, etc.);

25. Cadastro da situacao dos bens (em uso, baixado, etc.);

26. Usuarios cadastrados para utilizacdo do sistema através de CPF com
senha pessoal.

16.1.10. DO SISTEMA EFD REINF

R-1000 — Informagdes do contribuinte

a) O evento R-1000 devera ser o primeiro a ser transmitido pois nele sera
fornecido as informacgdes cadastrais do contribuinte, contendo os dados
necessarios para a validacdo dos proximos eventos da EFD Reinf, inclusive
para apuracdo das retencdes e contribuicbes devidas. As principais
informacdes a serem declaradas séo: o regime tributario a que se enquadra a
empresa, dados do contato do responsavel pela escrituracdo do REINF, se a
empresa se enquadra na desoneracdo da folha de pagamento e se esta
obrigada a entregar o Sped Contéabil, e somente sera necessario ser enviado
novamente quando houver alguma alteracdo nas informacdes enviadas
anteriormente;

b) Neste evento serdo discriminadas as informacdes que influenciam na
apuracdo correta das contribuicdes sociais e eventuais acréscimos legais,
como a classificacdo tributaria do contribuinte, acordos internacionais para
isencdo de multa, situacdo da empresa (normal, extin¢do, fusdo, cisdo ou
incorporacgao), dentre outras;

R-1070 — Tabela de Processos Administrativos/Judiciais

a) O evento é obrigatério para o contribuinte quando houver decisdo em
processo administrativo/judicial, que tenha influéncia na apuragéo dos tributos
abrangidos pela EDF- Reinf e quando houver alteracdo da decis&o durante o
andamento do processo.

b) O Mobdulo deve permitir a incluséo, alteracdo e exclusdo dos processos
judiciais e administrativos que influenciam no cumprimento das obrigacdes
tributarias principais e acessoérias.

R-2010 — Retencgéo Contribuicdo Previdenciaria — Tomadores de

Servigo

a) Este evento é periddico e ocorrera mensalmente.

b) No evento serdo enviados as informacbes de retencdo, contribuicdo
previdenciaria etc.

c) Sistema deve permitir a inclusdo de notas “esquecidas” no prazo da
competéncia, para que possa ser regularizadas junto ao FISCO. Essas notas
serdo encaminhadas como arquivo de retificacao.
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R-2055 — Retencao Contribuicdo Previdenciaria — Tomadores de

Servigo

a) Este evento é responsavel pela apresentacéo das aquisicoes de Produtor
Rural de origem animal ou vegetal decorrente de responsabilidade tributaria
por substituicdo, nos termos da legislacao vigente.

R-2098 — Reabertura dos Eventos Periddicos

a) Este evento é responsavel por reabrir movimento de um periodo
encerrado, possibilitando o envio das retificagdes ou incluséo de novos
eventos periédicos.

b) Com envio deste evento o sistema devera permitir o envio de novo evento
de fechamento R- 2099;

c) Este evento ndo pode ser retificado, nem excluido, caso existam
informacdes incorretas, o sistema devera permitir o fechamento do movimento
e envio de outro evento de reabertura.

R-2099 — Fechamento dos Eventos Periddicos

a) Este evento é responsavel por informar o encerramento da
transmissdo dos eventos periédicos, no periodo de apuracéao.

b) Apdés o envio deste evento, havendo eventuais retificacbes e
exclusdes, bem como incluses de informacgdes, o sistema devera permitir o
envio do evento reabertura (R-2098).

R-4010 — Pagamentos/Créditos a Beneficiario Pessoa Fisica

a) Este evento é responsavel pelo envio das informacdes relacionadas a

pagamentos, créditos, entregas, empregos ou remessas realizadas por fonte

pagadoras, sejam pessoa fisicas ou juridicas, para beneficidrios também

pessoas fisicas.

b) No R-4010 serdo informados os pagamentos e créditos que o0s

contribuintes efetuarem sobre as contratacbes de servicos sem vinculo

empregaticio (pessoa fisica) para o recolhimento do IR.

c) Este evento deve ser enviado até o dia 15 do més seguinte, ou, antes do

fechamento dos eventos periédicos da série R-4000 por meio do evento R-

4099 Fechamento/reabertura dos eventos da série R-4000, o que ocorrer

primeiro.

R-4020 — Pagamentos/Créditos a Beneficiario Pessoa

a) Este evento é responsavel pelo envio das informacdes relacionadas a

pagamentos, créditos, entregas, empregos ou remessas realizadas por fonte

pagadoras, sejam pessoa fisicas ou juridicas, para beneficiarios pessoa

juridica, mesmo quando néo héa retencao de CSLL, PIS, COFINS e IRRF.

b) Este evento deve ser enviado até o dia 15 do més seguinte, ou, antes do

fechamento dos eventos periddicos da série R-4000 por meio do evento R-

4099 Fechamento/reabertura dos eventos da série R-4000, o que ocorrer

primeiro

R-4099 — R-4099 Fechamento/reabertura dos eventos da série R-

4000

a) Este evento é responsavel por informar o fechamento ou reabertura da

transmissao dos eventos periédicos da série R-4000 em determinado periodo

de apuracéo.

b) O sistema somente permitird a geracédo do evento apos envio de todos 0s

eventos R-4010 e R- 4020. O sistema deve dispor de relatério das apuracdes
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para conferéncia; dispor de suporte para orientacdes técnicas, sempre que
requisitadas, no surgimento de novidades tecnolodgicas ligadas ao assunto,
bem como alteracdes que possam gerar impacto imediato na alimentacao de
informagdes dos sistemas EFD/REINF.

16.1.11. DO SISTEMA DE OBRAS - SISOPMG

1. Possuir sistema que proporcione a insercdo de informacdes e
documentos relativos a contratacdo de execuc¢do indireta de obra e servico de
engenharia, bem como aquisicdo de material para execucédo direta de obra e
servigco de engenharia.

2. Permitir lancamento de editais de obras ou aquisicdo de material para
execucgao de obra e servico de engenharia.

3. Permitir o cadastro dos documentos de Edital, Contrato, Planilha
Orcamentaria, Composicdo BDI, Cronograma e Fotos da Obra.

4. Permitir o cadastro do detalhamento da obra e localizacdo da obra.

5. Permitir o cadastro dos contratos, detalhamento dos itens de obra,
responsaveis, situacdo da obra e suas medicoes.

6. O sistema deve promover a geracdo de arquivos para serem
encaminhados ao SISOPMG via remessa do SICOM, através dos Modulo
Edital e MAdulo Execucgédo de Obra e Servico de Engenharia.

16.1.12. DO SISTEMA E-SOCIAL

1. O sistema devera realizar o envio de arquivos eletrbnicos para ambiente
do e-Social. O sistema deve fornecer ferramenta que integra as informacdes e
moderniza os processos da area de recursos humanos, preparando a base
cadastral para o envio das informacdes ao eSocial do Governo Federal.
Andlise da base cadastral da instituicdo com apontamento dos campos que
precisam ser corrigidos para que torne 0s arquivos em formato compativel
com asexigéncias do eSocial do Governo Federal. Apresentar diagnéstico das
inconsisténcias para que o funcionario publico responsavel pelo
cadastramento realize as correcfes de forma agil e facilitada de todos os
erros da base cadastral. Requisitos: Ferramenta de consulta de
inconsisténcias - Disponibiliza ambiente para a consulta de possiveis
inconsisténcias apuradas nas validagoes.
2. Validacdo personalizadas - Apresenta um ambiente para o0
desenvolvimento de regras de validacao que seréao definidas de acordo com a
necessidade da instituicao.
3. Agendamento dos envios dos eventos ao e-Social - Disponibiliza uma
agenda dos envios de informacdes, o que resulta em mais organizacdo e
controle, evitando que ocorra atraso nos envios para o eSocial.
4. Ferramenta com retorno dos envios dos eventos ao e-Social - Recebe
notificacdes do Esocial mesmo quando esta realizando outras atividades.
5. Realizar o envio de arquivos eletrbnicos para ambiente do e-Social
6. Fornece ferramenta que integra as informacbes e moderniza 0s
processos da area de recursos humanos, preparando a base cadastral para o
envio das informacgdes ao eSocial do Governo Federal.
7. Analisar a base cadastral da instituicdo com apontamento dos campos
que precisam ser corrigidos para que torne o0s arquivos em formato
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compativel com as exigéncias do eSocial do Governo Federal

8. Apresentar diagndstico das inconsisténcias para que o funcionario publico
responsavel pelo cadastramento realize as correcdes de forma agil e facilitada
de todos os erros da base cadastral. Requisitos: Ferramenta de consulta de
inconsisténcias - Disponibiliza ambiente para a consulta de possiveis
inconsisténcias apuradas nas validagdes.

9. Validacdo personalizadas - Apresenta um ambiente para o
desenvolvimento de regras de validacao que serao definidas de acordo com a
necessidade da instituicao.

10. Agendamento dos envios dos eventos ao e-Social - Disponibiliza uma
agenda dos envios de informacdes, o que resulta em mais organizacéo e
controle, evitando que ocorra atraso nos envios para o eSocial.

11. Ferramenta com retorno dos envios dos eventos ao e-Social - Recebe
notificacdes do Esocial mesmo quando esté realizando outras atividades.

16.1.13. DO SISTEMA MODULO EDITAL TCE/MG

1. Possibilitar o Cadastro de editais em conformidade com as exigéncias do
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais para posterior envio da
remessa ao SICOM/MG, com no minimo as seguintes informacdes:

a) . Local para langamento de edital

b) . Objeto e justificativa da contratacéo pretendida

c) . Data limite para recebimento das propostas;

2. O sistema devera gerar o arquivo padrao para envio da remessa ao SICOM.

16.1.14. DO SISTEMA DE TRANSPARENCIA PUBLICA

1. Possuir portal da transparéncia em site web e integrado com os mdédulos
dos sistemas, para cumprimento do dever estabelecido na Lei de Acesso a
Informacdo e divulgacdo dos dados de facil acesso a qualquer parte
interessada.

2. O portal devera divulgar automaticamente ou por comando do
administrador via sistema de gestéo, as informacdes relativas e detalhadas:

a) Receitas Orgamentarias

b) Receitas de Transferéncias

c) Despesas Orcamentarias

d) Restos a Pagar

e) Diarias e Reembolsos

f) Dados de Servidores e Salarios
g) Contratos e Atas de SRP

h) Aditivos

i) LicitagOes e Editais

j) Convénios

k) Documentos Publicos diversos
I) Contas Publicas.

m) Portarias

n) Decretos

0) Leis
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16.1.15. DO SISTEMA PARA ENVIO DE DADOS AO PNCP

1. Possibilitar o cadastro de dados para envio ao PNCP — Portal Nacional de
Contratacbes Publicas, em conformidade com as exigéncias da Lei n°
14.133/2021, com no minimo as seguintes informacodes:

a) Local para lancamento de edital

b) Objeto e justificativa da contratagéo pretendida

c) Data limite para recebimento das propostas;

d) Local para cadastro e anexacdo de editais, contratos, empenhos, ordem
de fornecimento, Ata de Registro de precos, documento de autorizacdo de
compra direta, DFD, T.R, bem como o processo na integra.

2. O sistema devera possuir integracdo com PNCP — Portal Nacional de
Contrata¢fes Publicas, para envio dos dados na forma da Lei. 18.1.16

DO SISTEMA DE TRIBUTOS WEB
1. Parametrizacdo dos tributos de acordo com o codigo tributario do
municipio, adequacdo as formulas de calculos para os Impostos (IPTU;
ISSQN e ITBI), Taxas (Poder de Policia e Prestacdo de Servigos) e
Contribui¢cées (lluminacdo Publica e Melhorias) atendendo a todas as normas
e leis vigentes.
2. Cadastro Unico do Contribuinte, por CPF/CNPJ, possibilitando verificar o
historico financeiro integral na ficha do contribuinte, separado por
tributos/cobrancas/imoéveis/econémico. Cadastro do endereco de morada do
contribuinte, possibilidade de cadastro de endereco de correspondéncia para
o mesmo, histérico de observacdes lancadas pelo usuario, identificacdo do
cadastro que estd em processo de inventario (espolio).
3. . Cadastro econémico completo para Pessoa Juridica com Atividades
Econbmicas pelo CNAE, Natureza Juridica, Atividades Econbmica para
Pessoa Fisica de acordo com CBO.
4. Pré cadastro de Logradouros para evitar duplicidade, podendo ser usado
para os enderecos dos Contribuinte; Iméveis e Cadastro Econdmicos.
5. Cadastro de imdveis e suas caracteristicas, montagem automatica da
Inscricdo Municipal, evitando duplicidade de Lotes, verificacdo de lado (par,
impar), controle de Imunidade e Isencédo de Imposto por imovel. Fracéo ideal
do terreno por edificacdo, historico de observacdes lancadas pelo usuario,
cadastro de imagens, croquis e documentos referentes ao imével, cadastro de
endereco de correspondéncia do imoével, cadastro de coproprietarios e o
percentual de direito, impressdo de cadastro do imével (BCl - Boletim
de Cadastro do Imovel), opcdo de inserir texto no BCI, para alguma
informacdo de particularidade do imovel, opcdo para realizar o bloqueio
judicial do imovel, opcédo para ndo aplicar determinada variavel (taxa) no
calculo do IPTU, calculo individual do IPTU com as datas de transferéncias.
Cancelamento da Edificacdo/Terreno com motivo e mantendo o historico
completo do imével. Histérico de todas as modificagbes realizadas no imovel.
6. Criacao de arquivo para confeccao de carnés de cobranca para todo tipo
de tributos, via gréafica (atende a qualquer grafica).
7. Cadastro Econbmico integrado com o site da Receita Federal para
complemento e/ou atualizagdo do cadastro do contribuinte conforme cartao
CNPJ; Possibilidade de Insercdo da Atividade Econdmica Principal e
Secundaria automatico e manualmente; Possibilidade de verificacdo dos
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dados do sistema com os dados da Receita.

8. Leitura do arquivo DAF 607, e demonstracdo das arrecadagbes por
contribuinte e/ou por dia, integrados com o sistema contabil.

9. Configuragdo da Planta de Valores Genérica, Fatores de Correcdo do
Imovel, Tabelas de Pontos. Servicos por trecho Logradouro.

10. ITBI - Efetuacdo da transferéncia do imovel, somente apds o
recolhimento do imposto (pagamento da guia), configuravel para realizacédo
de ITBI somente para imdveis sem debito, célculo do imposto sobre Valor
Venal do Imével ou declarado conforme regra do maior valor. Aliguota
configurada de acordo com o CTM para Recursos Proprio e Recursos
Financiado, reconhecimento no momento do célculo e separacao de aliquota
por valor quando ha financiamento na compra do imodvel. Transferéncia de
propriedade do imovel sem ITBI apenas para fins de IPTU, criando a posse
para o comprador e mantendo a propriedade no contribuinte vendedor, até
gue seja feito o ITBI para fins de Registro do Imovel. Transferéncia parcial do
imovel, realizado automaticamente o calculo dos valores de acordo com a
porcentagem que estd sendo negociada. Criacdo de guia de ITBI
complementar, mantendo o vinculo com o ITBI de origem.

11. ISSQN - Listagem de Prestacdo de Servicos de acordo com a Lei
Complementar 116/2003 e 157/2016 atualizada para servigcos por
faturamento, sendo o recolhimento por periodo ou por notas fiscais. Listagem
de Servigcos Autdbnomos sendo o recolhimento por estimativa, valor fixo, ou
por tempo de servicos, em conformidade com o cédigo tributario do municipio
e de maneira automatica.

12. Guias - Emissao de DAS de todos os tributos, arrecadacdes previstas e
eventuais, devolugdes, restituicdes de valores aos cofres publicos. Cadigo de
barras pré homologados com padrao FEBRABAN Tributos. Homologacéao
junto aos bancos conveniados. Via do contribuinte e via banco/prefeitura.
Céalculo variavel ou fixo de acordo com a Unidade Fiscal do Municipio, ou
valores j& estipulados; Correcdo Monetaria, Juros e Multa. Criacdo automéatica
de parcela complementar para guia em pagamento em atraso sobre JMC.

13. Pagamento - Pagamento por baixa manual, por processamento de
arquivo bancario (por banco) mostrando inconsisténcias no pagamento, como
pagamento em atraso/duplicidade e outros, valor da tarifa cobrada pelo banco
por parcela e forma de pagamento pelo contribuinte. Controle de tipo de
pagamento. Pagamento por PIX via grcode integrado ao Banco do Brasil,
permitindo baixa da guia com validacdo no momento da realizacéo do PIX.

14. Calculos gerais e Individuais por Tributos/Cobranca/Contribuinte/Imével.
15. Integracdo Contabilidade - Contas de Receita e Contas de Ativos
(bancos) buscadas diretamente no sistema contabilidade.

16. Integragcdo com a contabilidade na criagdo automatica dos DAM’s dos
valores recebidos pelos tributos.

17. Emisséo de Documentos - Certiddes Negativas/Positivas de Débitos,
Certiddes de Valor Venal do Imovel, Certidbes de Baixa de Inscricao,
Certidbes de Inscricbes Municipais, Certiddes Diversas. Alvaras de
Localizacdo e/ou Funcionamento configurdvel o controle de licengas
necessarias para emissdo de acordo com a atividade exercida pelo
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determinado contribuinte e se ha licencas vencidas, Alvaras Eventuais,
Alvaras de Execucdes e/ou Conclusdes de Obras.

18. Controles e Fiscalizacbes — Controle dos Atos Legais permitindo anexar
as leis e decretos e vincular os mesmos aos célculos e alteragfes realizadas
com base nas mesmas; Documentos Fiscais (AIDF) controle e emissao
Pontos de Taxi; Parcelamentos de Solo; Publicidades; Ocupacdes de Vias
Publicas.

19. . Divida Ativa - Inscri¢bes da Divida Ativa conforme o Termo de Inscrigédo
da Lei 6830/1980, controle da situacdo da Divida, Célculo da D.A. por
Tributos/Cobranca/Contribuinte/Imével, controle de saldo de pagamento, e
baixa de pagamento na origem, mantendo separadamente seu valor original,
correcao monetaria, juros e multa; Certidao de Divida Ativa (CDA); Emisséo e
controle do Termo de Confissdo de D.A.; Livro de Divida Ativa com todos os
elementos necessarios; Emissdo e Controle; Notificagbes Extrajudiciais;
Emisséo e controle de Execucfes Fiscais. Possibilidade de cancelamento de
Inscri¢cdes Indevidas; prescritas ou em Decadéncia. Integracdo com o cartério
de protestos para envio das execucdes.

20. Relatodrios - Relatorios Financeiros: Valores Gerados; Recebidos; Em
Aberto; Por Conta de Receita; Por Conta Ativo (banco); Por Contribuinte; e
outros.

21. Relatorios - Relatérios de Cadastro: Cadastro de Contribuintes;
Cobrancas; Servicos ISSQN; Cadastro de Logradouros; Cadastro de Imoveis;
Cadastro de Coproprietarios; Cadastros dos Iméveis Imunes/Isentos; e outros.
22. . Impressédo do IPTU do Exercicio corrente (Espelho do IPTU);

23. Recélculo de Parcelas Vencidas do IPTU do Exercicio corrente, podem
recalcular individualmente ou agrupar varias parcelas da mesma guia em
apenas um coédigo de barras;

24. Impresséao das guias langcadas no Exercicio corrente;

25. Recdlculo das guias lancadas no Exercicio corrente podem recalcular
individualmente ou agrupar varias parcelas da mesma guia em apenas um
cddigo de barras;

26. Impresséao e/ou geracao de Certidao Negativa de Débitos;

27. Validador de autenticidade da CND. 28. Area restrita ao CPF/CNPJ do
Contribuinte e/ou Inscricdo Imobiliaria quando necessario

16.2. DO SUPORTE, INTEGRACAO E TESTE DE CONFORMIDADE,
SEGURANCA E SERVIDOR DO SISTEMA.

16.2.1.

1) DA MANUTENCAO E SUPORTE TECNICO Os servicos de suporte dos
sistemas tém como finalidade a sua parametrizacdo, orientacéo e suporte aos
servidores, quando necessario, para que 0s mesmos atinjam 0s objetivos
desejados quanto ao seu funcionamento, de acordo com as necessidades da
Prefeitura.

2) A CONTRATADA devera registrar as solicitacbes de atendimento por
parte da CONTRATANTE, contendo data e hora da solicitagdo, a descricéo
do problema e uma numeracéo de controle (fornecida pela CONTRATADA).
Para cada problema, uma Unica solicitagdo devera ser protocolada, através
de ferramenta disponibilizada pela CONTRATADA
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3) As solicitagbes de atendimento deverdo ser respondidas a
CONTRATANTE de acordo com os prazos estabelecidos na Tabela de
Prioridades, no que diz respeito ao tipo de problema reportado e/ou
implementagdes solicitadas.

4) Deverad ser garantido ao cliente o tempo de inicio dos trabalhos
necessarios para a correcdo das falhas do software de acordo com as
prioridades estabelecidas na Tabela de Prioridades, a contar da abertura do
chamado técnico.

5) Ocorrendo atraso no atendimento ou atendimento fora dos parametros
estabelecidos acima, ou ainda, ndo havendo restabelecimento de quaisquer
das funcdes relacionadas aos moédulos do Sistema, sera descontada, do valor
mensal devido, uma parcela para cada hora em que o modulo ficar
indisponivel;

7) A parcela a ser descontada resulta da divisdo do valor mensal devido pelo
namero de horas. Do respectivo més, seguida da multiplicacdo pelo numero
de horas em que o mdédulo ficou indisponivel, ressalvadas ainda, a clausula
DA GLOSA DOS SERVICOS NAO PRESTADOS OU RESULTADOS NAO
ENTREGUES;

TABELA DE PRIORIDADES

PRIORIDADE SISTEMA TEMPO DE INICIO _
E RESOLUCAO
P1 Interrupcdo da BASE DE Inicio: 05 (cinco)
DADOS, de acesso ao sistema minutos;
de forma que impeca a Resolucao: 20 (vinte)
minutos.

utilizacdo de qualquer dos
maédulos da solucéo.

P2 Interrupgéo ou correcao de Inicio: 1 (uma) hora;
problemas no sistema que Resolucéo: 3 (Trés) horas.
impega o atendimento ao
publico.

P3 Corrlec;éo de erros do sistema em [5 (cinco) dias uteis.
geral.

8) A prestacdo dos servicos de manutencdo dos Softwares se dara nas
seguintes modalidades:

9) Corretiva, que visa corrigir erros e defeitos de funcionamento do Software,
podendo a critério da empresa, limitar-se a substituicdo da copia com falhas
por uma copia corrigida;

10) Adaptativa, visando adaptacdes para adequar o Software as alteracdes
da Legislagdo ou as Instrucdes Normativas e demais Regulamentos fixados
pelos orgéos fiscalizadores da CONTRATANTE, mesmo que impliqguem em
alteracdo ou desenvolvimento de novos relatorios, telas, funcdes, rotinas ou
ainda, alteracdes na estrutura de arquivos do Software, de modo que sua
implementagao ocorra a tempo de ser atendida a determinacgéo contida na lei,
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decreto ou regulamento pertinente.

11) Evolutiva, que visa garantir a atualizagdo do Software, mediante
aperfeicoamento das funcdes existentes ou adequacao as novas tecnologias,
obedecendo aos requisitos contratados.

12) Entende-se por atendimento técnico os servicos prestados através de
meios de comunicacdo (telefone - fixo e movel e atendimento remoto)
assessorias técnicas, para identificacdo de problemas ligados diretamente ao
uso do Software, sendo:

13) Atendimento técnico “in loco” - Esse atendimento sera feito por técnico
da CONTRATADA, nas dependéncias da CONTRATANTE.

14) Atendimento técnico remoto - Esse atendimento sera feito por técnico
da CONTRATADA, por meio de ferramenta especifica, definida pela
CONTRATANTE e se dard através da conexdo de equipamento da
CONTRATADA com equipamento da CONTRATANTE, nos momentos
acordados.

15) O suporte e manutencédo dos sistemas devem ser executados durante
toda a vigéncia do Contrato.

16) Devera ser garantido o atendimento, em portugués, para pedidos de
suporte no horario das 08 as 18 horas de segunda a sexta-feira.

17) No caso de parada de qualquer dos sistemas no ambiente de producéo o
atendimento de suporte devera estar garantido nas 1 (uma) hora do dia,
obedecendo a Tabela de Prioridades.

18) O atendimento a solicitagdo de suporte devera ser realizado por um
atendente apto a prover o devido suporte sobre o sistema/modulo, com
relacdo ao problema relatado, ou redirecionar o atendimento a quem o faca.
19) Ferramentas que possibilitem o0 monitoramento e corregdo do
desempenho do sistema, em termos de utilizacdo e tempos de resposta para
0s usuarios, deverdo fazer parte do contrato de manutencao e suporte.

20) Nos servicos de manutencao deverdo estar incluidos: a atualizacdo de
versdes dos softwares licitados; a correcdo, eletrbnica e/ou manual, de
erros/falhas de programacdo das versbes em uso, garantindo a
operacionalidade dos mesmos com as funcionalidades descritas, bem como
mantendo as parametrizacdes e customizacoes ja efetuadas.

21) As atualizagbes dos bancos de dados e manutengbes programadas
somente poderdo ocorrer fora dos dias e/ou horarios convencionais de
atividade da CONTRATANTE.

16.2.2. DAS INTEGRAGOES E/OU IMPORTAGOES DE DADOS
Compreende-se por integracao a troca rapida de informacdes entre médulos e
sistemas diversos, de forma a otimizar os trabalhos e modernizar a gestédo da
administragao.
Para este objeto, sera considerado as integracdes abaixo:
Integracdo entre modulos do sistema da licitante: Devera funcionar como
banco de dados unico com moddulos separados que comunicam entre Si
automaticamente.
Integracdo com sistemas de terceiros: Considera-se a integragdo com sistema
de terceiros, a solugéo simples de via de mao dupla de troca de dados, sendo
considerado satisfatorio, a integracao via API, CSV e TXT.
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Exemplo de sistemas amplamente usados pela Administracdo: Plataforma
AMM LICITA/ LICITAR DIGITAL.

Integracdo com sistemas de O0rgdos governamentais, fiscalizacdo e controle:
Considera-se a integragdo com sistemas governamentais, a solugao simples
de via de mé&o dupla de troca de dados ou de somente envio de informacdes
conforme o caso, sendo considerado satisfatorio, a integracdo através de
geracdo de arquivo pelo sistema da empresa contratada, para envio manual
ao orgao, via API, CSV, TXT, ZIP, RAR, PDF, etc.

Exemplo de sistemas amplamente usados pela Administracado: SICOM/MG, E-
Social, TCE/MG, PNCP.

Da importacdo da dados no sistema da contratada: O sistema da contratada
devera possuir ou desenvolver solu¢gdes simples e funcional de importacao de
dados, como por exemplo, a importacdo de planilha de produtos e servicos
para almoxarifado, planilha de pessoas fisicas ou juridicas para o banco de
dados, planilha de bens para o patriménio.

16.2.3. DO TESTE DE CONFORMIDADE (CASO ACHAR NECESSARIO)

a) A licitante vencedora deverd apresentar no prazo de até 72 horas,
contadas do horario de finalizacdo da sesséo, o software disponibilizado para
realizacdo do monitoramento e auditoria do sistema integrado.

b) A avaliagdo acerca da exatiddo, cumprimento e conformidade com as
especificacdes e caracteristicas minimas e demais exigéncias no Termo de
Referéncia acontecera durante a realizacdo de Teste de conformidade do
software.

c) Os requisitos técnicos do software demonstrados pelo licitante no Teste

de Conformidade serdo avaliados pela Comissdo Técnica de Avaliacdo

(CTA), criada exclusivamente para esta finalidade, cujos membros serao

escolhidos livremente e designados pela ADMINISTRACAO.

d) O Teste de conformidade do software devera ser feito em local e data

estabelecida pelo Pregoeiro.

e) Os demais licitantes serdo formalmente comunicados do local, data e hora

designados, afim de indicarem, se assim o desejarem e até o0 prazo

estabelecido na comunicacéo, os fiscais (maximo de 1 para cada sistema)

que participardo do Teste de Conformidade.

f) A Comissdo Técnica indicara ao representante da licitante quais 0s

requisitos seréo objeto de demonstracgéo.

g) A escolha dos requisitos a serem demonstrados sera feita por critério

exclusivo da Comisséo Técnica de Avaliacao.

h) A demonstracdo sera realizada na sequéncia de requisitos estabelecidos.

i) Apenas os membros da Comissédo técnica de Avaliagdo poderdo fazer

perguntas ou solicitar esclarecimentos ao representante do licitante enquanto

0 mesmo estiver demonstrando o requisito.

j) ApOs o encerramento da secédo de avaliagédo sera concedido o prazo de 02

(dois) dias uteis para o fiscal presente apresentar memorial sobre a

demonstracao feita pelo licitante vencedor, desde que manifeste a intencao

neste sentido ao final da secéo.

k) Havendo a intencdo do fiscal presente em apresentar o memorial, a

Comisséo deliberara a conformidade ou ndo do sistema demonstrado, apos o
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encerramento do prazo previsto no item anterior, em até 02 (dois) dias uteis.

) N&o havendo a intencdo do fiscal em apresentar o memorial, ou néo
havendo fiscal na se¢édo, a Comissao podera deliberar imediatamente apds o
encerramento dos trabalhos ou no prazo méximo de 02 (dois) dias uteis.

m) No caso de classificacdo do licitante, o Pregoeiro ou a autoridade
competente adjudicara o objeto da licitacao.

n) O nado atendimento de pelo menos um requisito designado pela CTA
ensejara em desclassificacao do licitante.

0) No caso de desclassificacdo do licitante, o Pregoeiro convocara a 22
melhor oferta proposta, sendo aplicavel todas as disposi¢cdes na busca da
proposta mais vantajosa.

p) Da reunido lavrar-se-4 ata circunstanciada, na qual serdo registradas as
ocorréncias relevantes e que, ao final, devera obrigatoriamente ser assinada
pela Comisséo Técnica de Avaliagdo e pelos licitantes presentes.

16.2.4. DA SEGURANCA

a) O sistema devera permitir o cadastro dos logins e das senhas dos
usuérios que terdo acesso as suas funcionalidades. Devera permitir o
cadastro de grupos de acesso e a vinculacdo de usuarios cadastrados a cada
grupo. Devera permitir o cadastro e a manutencdo dos mdbdulos,
funcionalidades e de todas as acbes pertinentes a essas funcionalidades,
bem como das telas do sistema, para que seja possivel permitir ou negar
acesso a cada uma delas. Devera permitir ainda o cadastro dos demais
componentes das telas que por ventura necessitem de acesso restrito a
determinados grupos ou usuarios.

b) O sistema devera permitir o gerenciamento dos acessos dos usuarios,
permitindo o estabelecimento de quais mddulos, programas e acbfes de
programa cada usudario ou grupo de usudrios podera acessar. Para cada
usuario, devera permitir liberar determinadas funcionalidades, além daquelas
ja permitidas para o grupo ao qual o usuario pertence.

c) Deveré possibilitar ao administrador do sistema o pleno controle sobre as
atividades dos usuarios, tais como: controle de acesso, criacdo de senhas,
restricdo de acdes, programas ou moédulos.

d) Devera permitir consultas aos histéricos de acessos realizados pelos
usuarios e histoérico de alteracdes realizadas nos médulos liberados para cada
usuario, possibilitando desta forma a identificacdo de quais campos e valores
foram alterados e consultados em um determinado dia e hora. O sistema
devera também possibilitar o bloqueio temporario de usuérios ou grupos por
intervalo de datas.

16.2.5. DO SERVIDOR DO SISTEMA INTEGRADO

a) Definiu-se como premissa e estratégia para este processo a condicao de
implantagéo de sistema de gestdo integrada, em ambiente WEB, solugéo
tecnologicamente mais atual no mercado, de acordo com as necessidades de
cada area de aplicacdo e que possa ser acessado em dispositivos moveis,
como tablets, smartphones, notebooks devidamente conectados a Internet
(rede, 4G ou Wi-Fi).

b) Os provedores de hospedagem na nuvem possuem padrdes avancados
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de seguranca, possibilitando garantir os quatro principios basicos da
seguranca da informacéo: confidencialidade, integridade, disponibilidade e
autenticidade. Realizacdo de backups criptografados de forma automatica e
praticamente em tempo real, possibilitando a recuperagcdo dos dados de
forma agil e rapida.

c) Além disso, a implementacdo de um sistema web, com provimento de
datacenter, possibilitara a desoneracdo do orcamento com 0s constantes
investimentos em hardware e infraestrutura necessérios, imprescindiveis e
dispendiosos requeridos pelos sistemas locais tradicionais.

d) A Contratada devera possuir no minimo trés datacenters no Brasil, com
alta Performance e Balanceamento de Carga - 7/24 -, que detém certificacao
reconhecida pelos érgdos competentes para todos os critérios de Seguranca
Fisica (fogo, falta de energia, antifurto) e Seguranca Tecnoldgica (antihackers)
e disponibilizar a critério da Contratante a escolha do local de residéncia dos
dados e qual tipo de infraestrutura deseja operacionalizar os sistemas, sendo
que a Contratada deve suportar ambientes 100% na nuvem com toda a
infraestrutura instalada no provedor de nuvem, suportar ambientes hibridos
com nuvem publica e privada e também ambientes que suportem
insfraestrutura local da contratante.

e) O acesso ao provedor da nuvem devera ser estabelecido de forma
segura através de certificado SSL.

f) O provedor de nuvem devera oferecer um servico que possua volumes de
armazenamento que s6 suportem midias SSD (solid state drive) com o intuito
de otimizar desempenho, taxas de transmissdo e alcancando laténcias da
ordem de milissegundos, oferecendo ainda: « Softwares para seguranca da
informagéo que garantam o sigilo e a protecédo contra “roubo de informagdes”
gue possam ocorrer através de ataques realizados por pessoas de fora do
ambiente e também de dentro do proprio ambiente disponibilizado; * Sistemas
gerenciadores de banco de dados; ¢ Sistemas para gerenciamento de copias
de seguranca (back-ups); -+ Softwares de gerenciamento para
acompanhamento, medicdo e monitoramento da performance dos
equipamentos de infraestrutura, operando de forma proativa para situacdes
eventuais de instabilidade, proporcionando qualidade e seguranca para a
infraestrutura fornecida; Os documentos relativos as comprovagdes, como:
declaracdes, certificados entre outros, deverao ser

g) apresentados no momento da assinatura do contrato e poderdo ser
solicitados a qualquer momento durante a vigéncia contratual.

17. DO VALOR ESTIMADO E MAXIMO ACEITAVEL.
17.1. O valor estimado é de R$91.200,00 (noventa e um mil e duzentos reais).

18. DO BENEFICIO E TRATAMENTO DIFERENCIADO AS ME/EPP.
18.1. Em cumprimento a Lei Complementar 123/2006, o objeto desta
contratacao tera preferéncia a microempresas e empresas de pequeno porte.

19. DA PREVISAO ORCAMENTARIA.

19.1. As despesas para custear a execucdo do objeto desta licitagcéo,

correrdo por conta do crédito orcamentario constante das dotacOes
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orcamentarias disponiveis do exercicio financeiro em vigor.

19.2. As contratagbes futuras deste certame ocorrerdo por conta das
dotacBes abaixo designadas;

02.03.01.04.122.0052.2014.3.3.90.39.00

20. DAS HIPOTESES DE GARANTIA, MANUTENQAO E/OU
ASSISTENCIA TECNICA.

20.1. Aplica-se subsidiariamente para salvaguarda da contratante e/ou
entidade contratante as relacdes previstas na Lei n® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cdodigo de Defesa do Consumidor).

21. FORMA E CRITERIOS DE SELEC}AO DO FORNECEDOR

21.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento
de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com
adocéao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

22. DA VINCULACAO AO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

22.1. Nos termos do Art. 6°, inciso XX da Lei n° 14.133/2021, vincula-se ao
certame licitatério, o Estudo Técnico Preliminar elaborado pelo (s) setor (es)
demandante (es), que seguem encaminhados para composicéo dos autos do
processo de compra.

23. CONDICOES GERAIS

23.1. A Prefeitura de Pouso Alto através da Secretaria Solicitante, reserva
para si o direito de ndo aceitar nem receber qualquer produto/servico em
desacordo com o0 previsto neste Termo de Referéncia, ou em
desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto,
sem prejuizo das sancdes previstas.

23.2. Qualquer tolerancia por parte da Prefeitura de Pouso Alto através da
Secretaria Solicitante, no que tange ao cumprimento das obrigacdes ora
assumidas pela Contratada, ndo importarda, em hipétese alguma, em alteracao
contratual, novacdo, transacdo ou perddo, permanecendo em pleno vigor
todas as condi¢des do ajuste e podendo a Prefeitura de Pouso Alto exigir o
seu cumprimento a qualquer tempo.

23.3. A Contratada, assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou
prejuizos causados, de forma direta ou indireta a Prefeitura de Pouso Alto
através da Secretaria Solicitante, produzidos em decorréncia da execu¢ao do
objeto da contratada, ou da omissdo em executa-lo, resguardando-se ao
Tribunal o direito de regresso na hipotese de ser compelido a responder por
tais danos ou prejuizos.

23.4. Os casos omissos serdo saneados pelas disposi¢cdes contidas na Lei
n°® 14.133/2021 e suas alteracdes, Termo de Referéncia, Decretos de
regulamentacdo dos dispositivos, entendimentos e pacificagbes dos 6rgaos
de fiscalizagéo.
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24 - DO PROCEDIMENTO ELETRONICO DA LICITACAO

24.1 - Esta licitacdo sera realizada pela modalidade de pregdo do tipo
eletrénico, com uso do site da BOLSA DE LICITACOES DO BRASIL - BLL:
www.bll.org.br - e-mail: contato@Dbll.org.br - telefone (41) 3097.

25- DOS PRECOS

ITEM | ESPECIFICACAO UNID QUANT VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
1 Contratacdo de empresa para | mensal 12 R$7.600,00 | R$91.200,00

prestacdo de servicos técnicos
profissionais de cessdo de uso dos
softwares de Gestdo Pdblica nas
areas de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico, Tesouraria, Patrimdnio,

Compras/licitacdes, Almoxarifado,
Frotas, Tributos, Folha de
Pagamento, E social, EFD-REINF e
Portal de
Transparéncia, do municipio de
Pouso Alto.
TOTAL R$91.200,00

Valor total de R$91.200,00 (noventa e um mil e duzentos reais).
26 - DEMAIS DISPOSICOES

26.1 — Todas condi¢cdes do fornecimento, pagamento, responsabilidades e
penalidades encontram-se previstas no Edital e na Lei 14.133/21.

26.2 — As informacdes do edital s&o complementares entre si.
26.3 - Todas as consulta e esclarecimentos acerca dos materiais deverao ser

obtidos diretamente pela site da BOLSA DE LICITACOES DO BRASIL - BLL:
www.bll.org.br - e-mail: contato@bll.org.br - telefone (41) 3097.4600

Pouso Alto,24 de marco de 2025.

GIOVANNI DE PAULA MARTINS
SECRETARIO MUNICIPAL DE GABINETE

JANAINA SOARES FONSECA
PREGOEIRA
Visto:
Priscila Rodrigues Maciel

Assessora Juridica
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PROCESSO N° 0073/2025 PREGAO ELETRONICO N° 107
Anexo Il

1 — Objeto: Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos técnicos
profissionais de cessédo de uso dos softwares de Gestdo Publica nas areas de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, Tesouraria, Patriménio,
Compras/licitagbes, Almoxarifado, Frotas, Tributos, Folha de Pagamento, E-
Social, EFD-REINF e Portal de Transparéncia, software devera ser 100% web
com banco de dados armazenado em nuvem, do municipio de Pouso Alto.

1.1 — Poderdo participar deste certame licitatorio todas as pessoas juridicas
cujos objetos contratuais sejam condizentes com o0 objeto licitado e que
apresentem os documentos listados abaixo, para habilitagcdo em conformidade
com 0s artigos. 62 a 70 da Lein® 14.133, de 2021.

1.1.1 - Para participar deste certame licitatorio a empresa devera se cadastrar
junto & BOLSA DE LICITACOES DO BRASIL - BLL provedora do sistema
eletrbnico que sera usado nesta licitacdo - www.bll.org.br.

1.2.1 - Através do referido credenciamento serdo disponibilizadas para a
empresa interessada uma CHAVE DE IDENTIFICACAO E UMA SENHA
PESSOAL INTRANSFERIVEL para que a licitante possa participar de cada
processo licitatério que lhe for de interesse.

1.3 - Quaisquer esclarecimentos sobre o credenciamento junto a provedora do
sistema eletronico desta licitagdo - BLL poderdo ser obtidos pelo telefone: (41)
3097.4600.

2 — DA HABILITACAO JURIDICA (art. 63, Il da Lei no 14.133/2021) :

2.1 - Contrato social e ultima alteracdo, ou declaracdo de firma individual, que
devem estar registrados no Cartorio de Registro das Pessoas Juridicas,
qguando se tratar de sociedade civil. Registrado na Junta Comercial do Estado
de Minas Gerais ou no Estado de origem, quando se tratar de empresa
mercantil, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.1.1 - Empresario Individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

2.1.2 - Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio oficial.

2.1.3 - Sociedade Empresaria ou Empresa Individual de Responsabilidade
Limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou CONTRATOsocial em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado
de documento comprobatério de seus administradores;
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2.1.4 - Sociedade Simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao
dos seus administradores;

2.1.5 - Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte - EPP: certiddo
expedida pela Junta Comercial que comprove a sua condicdo, para efeito dos
beneficios da Lei Complementar n® 123/2006.

2.1.6- Na hipétese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacdo
de propostas e lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema,
simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta com o preco ou o
percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1° do
art. 39 da Instrucdo Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

2.1.7 - ApOs a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a
substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de
diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, 84° para
complementacdo de informacfes acerca dos documentos ja apresentados
pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da
abertura do certame;

2.1.7.1 - Atualizacao de documentos cuja validade tenha expirado apos a data
de recebimento das propostas;

2.1.8 - Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissédo de contratacdo
podera sanar erros ou falhas, que néo alterem a substancia dos documentos e
sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e
classificagao.

2.1.9 -Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitacdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apos
concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

2.1.10 - Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido
encerrada, ndo cabera exclusdo de licitante por motivo relacionado a
habilitacdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou sé conhecidos apés o
julgamento.

2.2 — EXIGENCIAS TECNICAS

2.2.1 — A licitante devera entregar os SERVICOS de acordo com a legislacéo
vigente.

2.3 — DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA (art. 68 da Lei n°
14.133/2021)

2.3.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda (CNPJ);
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2.3.2 - Certiddo Conjunta negativa ou positiva com efeitos de negativa de
Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniéo,
conforme previsto na Portaria RFB/PGFN n° 1.751, de 02/10/2014;

2.3.2.1 - Esta declaragdo conjunta servird também de prova de regularidade
relativa a seguridade social — INSS, sendo aceita a certiddo unificada de
débitos federais nos termos da portaria n® 358 de 05 de setembro de 2014 do
Ministério da Fazenda.

2.3.3 - Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou
sede do licitante, mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria
competente do Estado, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa;

2.3.4 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou
sede do licitante mediante apresentacdo de certiddo e/ou documento similar
emitida pela Secretaria competente do Municipio, ou Certiddo Positiva com
efeitos de Negativa;

2.3.5 - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico - FGTS, mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Caixa
Econbmica Federal, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa;

2.3.6 - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, emitida pelo T.S.T.
(Tribunal Superior do Trabalho) - Certiddo Negativa, ou Certidao Positiva com
efeitos de Negativa;

2.3.7 - Certiddo emitida pela Junta Comercial do Estado da Licitante atestando
a condicdo de ME - Microempresa ou EPP - Empresa de Pequeno Porte, com
emissao nao superior a 1 (um) ano da data da sesséao.

2.4 - DA QUALIFICAC}AO ECONOMICA E FINANCEIRA (Artigo 69 da Lei
federal 14.133/2021)

2.4.1 — Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata/Recuperacédo Judicial e
Extrajudicial, expedida pelo Cartério Distribuidor da Comarca da licitante, com
data de emissao nado superior a 90 (noventa) dias para sua apresentacao.

2.4.1.1 - Quando a Certiddo for POSITIVA com recuperacdo judicial ou
extrajudicial, devera constar, obrigatoriamente, esclarecimentos satisfatérios, a
natureza, o motivo e o estado da acao ou da divida denunciada, para efeito de
consideracédo e verificacdo de viabilidade econémica para executar o objeto
licitado, através de imediata diligéncia, para fins de habilitacdo.

2.5 — DA QUALIFICACAO TECNICA (art. 67 da Lei n® 14.133/2021)

2.5.1 - Apresentacdo de um ou mais atestados ou certidbes de capacidade
técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que a empresa licitante tenha fornecido com regularidade itens
iguais, similares ou superiores aos constantes na descri¢cao do objeto;

2.5.2 - A certiddo ou atestado pode ser substituido por copia de CONTRATO
firmado com pessoa juridica de direito publico ou privado, desde que o objeto
do termo de compromisso/ CONTRATO tenha descricdo igual, similar ou
superior ao desta licitagao.
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2.5.2.1 — Caso o CONTRATO utilizado seja fornecido por pessoa juridica de
direito privado, devera ser apresentado original para autenticacao.

2.5.2.3- Tendo em vista que o Termo de Referéncia veda a subcontratacdo do
objeto, é necessario que a empresa apresente Atestado de que o licitante
detém o uso do software para o desenvolvimento dos trabalhos do objeto
licitado, possuindo o0s poderes necessarios ao perfeito atendimento as
exigéncias desta licitacdo. (O software tem que estar registrado no Instituto
Nacional de Propriedade Industrial (INPI), de acordo com a Lei 9.609/98,
devendo apresentar registro);

2.5.2.4 - Apresentar folder, cartilha, catdlogo ou documento similar de pré-
apresentacao dos sistemas ofertados, constando imagens e funcionalidades
basicas dos modulos.

25241 Os documentos comprobatorios deverdo estar em pleno vigor.

2.5.2.4.1- Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos
exigidos, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e
horéario para a continuidade da mesma.

2.6 - DAS DECLARACOES

2.6.1 - Declaracdo de que a empresa licitante ndo possui em seu quadro de
pessoal, empregado menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo
de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIII, do
art.7°, da Constituicdo Federal e art. 63, |, da Lei n°® 14.133/2021,

2.6.2 - Declaragcdo da inexisténcia de qualquer fato impeditivo para a
habilitacdo da licitante no presente processo licitatorio.

2.6.3 - Declaracdo de que a licitante tem condicdbes de fornecer o
produto/servico, constante do objeto desta licitacdo, dentro dos prazos
requisitados e de forma como sao exigidos no edital e seus anexos.

2.6.4 - Declaracédo de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e a
conformidade da sua proposta, conforme dispde o item 5.6 deste Edital, sera
verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante responderd pela veracidade das informacdes
prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n® 14.133/2021).

2.6.5 — As licitantes que se enquadrem na condicdo de ME ou EPP devera
apresentar Declaragao conforme anexo do edital como condicionante para que
faca jus aos beneficios da Lei complementar 123/2006 e suas posteriores
alteracgdes.

2.7 - CADASTRATAMENTO NO PROCESSO LICITATORIO

2.7.1 - A licitante, desde que devidamente cadastrada junto ao provedor do
sistema eletrébnico que sera usado nesta licitacdo, devera acessar com sua
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chave de identificacdo e a sua senha pessoal para se credenciar na licitacao
prevista neste processo licitatorio.

2.7.2 - A licitante ap0s 0 acesso no sistema eletrénico e o seu cadastramento
neste processo licitatério, devera preencher a FICHA TECNICA DESCRITA -
ANEXO Il deste Edital, relacionando e descrevendo sem rasuras e entrelinhas
as especificagbes de cada item, a marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia os itens que deseja disputar, como exigido no termo de referéncia,
bem como na tabela do Anexo I, inclusive com 0s precos unitérios e totais,
ofertados inicialmente, conforme explicitado no item 5.8 deste Edital.

2.7.2.1 - Os valores unitarios e totais deverao ser ofertados com 2 (duas) casas
decimais, conforme dispde o subitem 5.15.1 deste Edital. Caso a oferta seja
com mais de duas casas decimais, serdo desconsideradas para efeito de
julgamento.

2.7.2.2 - Os valores unitérios e totais deverao ter limite ao que for indicado
como maximo aceitdvel e caso a oferta seja superior, a licitante sera
desclassificada, conforme consta no item 5.15.3 deste Edital.

2.7.2.3 - No preenchimento do Anexo Il - Ficha Técnica Descritiva a licitante
devera, além do referido acima, declarar que cumpre plenamente 0s requisitos
de habilitacdo e a conformidade da sua proposta, conforme dispde o item 5.6
deste Edital.

2.7.2.4 - No preenchimento do Anexo lll - Ficha Técnica Descritiva a licitante
devera constar que a sua oferta - proposta de precos com prazo de validade de
no minimo 60 (sessenta) dias.

2.7.3 - No preenchimento do Anexo lll - Ficha Técnica Descritiva, a licitante
proponente ficara restrita a preencher os campos conforme referido no item e
subitens acima, NAO PODENDO SE IDENTIFICAR, pois, caso se identifique
SERA DESCLASSIFICADA, como consta no item 2.4 deste Edital.

2.7.4 - A licitante proponente que nao inserir todos os dados de cada item
ofertado, como exigido no Anexo | - termo de referéncia, tais como: descri¢des,
especificacdes, marca dos produtos, valores unitarios e totais, e outras
exigéncias que constarem com indicativo a ser considerado no Anexo Il SERA
DESCLASSIFICADA, como consta do item 5.10 deste Edital.

2.8 - ENVIO DA FICHA TECNIS:A | CATALOGO, DA PROPOSTA E
DOCUMENTOS PARA HABILITACAO

2.8.1 - A licitante apds o preenchimento da Ficha Técnica Descritiva - Anexo IlI
- PROPOSTA INICIAL, SEM SE IDENTIFICAR, devera enviar pelo Sistema
Eletrénico, CONCOMITANTEMENTE com todos os documentos relacionados
no Anexo ll, as declaracdes referidas nos Anexos IV e anexo V — Declaracdes
Legais e o catalogo dos itens.

2.9 — DA APLICACAO DA LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006
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2.9.1 — Esta licitacdo ndo se direciona exclusivamente para Microempresas -
ME ou Empresas de Pequeno Porte — EPP.

2.9.2 - A ME e EPP que desejar o alcance dos beneficios da LC 123/2006
devera informar, formalmente a sua condi¢cdo no preenchimento da declaracdo
- Anexo IV. Caso ndo insira esta declaragdo seréa interpretado como rendncia
tacita a concesséo dos beneficios.

2.9.3 — Conforme art. 4° da Lei n°14.133/2021, aplicam-se as disposi¢oes
constantes dos arts. 42a 49 da Lei Complementar n° 123/2006, exceto (art. 4°,
§ 1° da Lei n° 14.133/2021):

| - No caso de licitagdo para aquisicdo de bens ou contratacdo de servicos em
geral, ao item cujo valor estimado for superior a receita bruta maxima admitida
para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte;

Il - No caso de contratacdo de obras e servicos de engenharia, as licitagcdes
cujo valor estimado for superior a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.9.4 - Para os efeitos da Lei_Complementar n° 123/2006, consideram-se
microempresas ou empresas de pequeno porte (art. 3°):

1- Sociedade empreséria;

[I- Sociedade simples;

[Il - Empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI;
IV - Empresario a que se refere o art. 966 do Codigo Civil

a) Quem exerce profissionalmente atividade econdOmica organizada para a
producdo ou a circulacédo de bens ou de servicos;

b) N&ao se considera empresario quem exerce profissao intelectual, de natureza
cientifica, literaria ou artistica, ainda com o concurso de auxiliares ou
colaboradores, salvo se o exercicio da profissdo constituir elemento de
empresa.

2.9.5 - Os efeitos da Lei Complementar n°® 123/2006 também se aplicam:

I- Ao Microempreendedor Individual- MEI nos termos do art. 18-A, 8 1° da Lei
Complementar n°123/2006;

Il - As sociedades cooperativas que tenham auferido, no ano-calendario
anterior, receita bruta até o limite definido no inciso Il do caput do art. 3° da Lei
Complementar no 123/2006 (Lei n°11.488/2007, art.34).

2.9.6 - Para obtencdo dos beneficios, conforme art. 4°, 8§ 2° da Lei n°
14.133/2021, o licitante devera apresentar declaracdo para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte (Lei Complementar
n°123/2006, art. 3°, 11).
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Nas contratacbes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano sera
considerado o valor anual do CONTRATO na aplicagao dos limites previstos no
art. 4°, 81°e 2° da Lei n® 14.133/2021.

2.10 - DA AUTENTICIDADE DOS DOCUMENTOS

2.10.1 - Os documentos que vierem autenticados em cartorios localizados no
Estado de Minas Gerais deverdo, obrigatoriamente, trazer em todas as suas
folhas o selo de autenticacdo, conforme alinea C, inciso I, art. 11 da Portaria
Conjunta TIMG/CGJ/SEF-MG de 11 de margo de 2005;

2.10.2 - O reconhecimento de firma somente serd exigido quando houver
duvida de autenticidade, salvo imposicéo legal; (art. 12 da Lei n°® 14.133/2021)

2.10.3 - Os atos serao preferencialmente digitais, de forma a permitir que sejam
produzidos,

comunicados, armazenados e validados por meio eletronico; (art. 12 da Lei n°

14.133/2021)

2.10.4 - E permitida a identificacdo e assinatura digital por pessoa fisica ou
juridica em meio eletrénico, mediante certificado digital emitido em ambito da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP Brasil)

2.10.4.1 - Os documentos autenticados em outros Estados deverdo possuir
autenticacdo em cartorio, com o respectivo selo, na forma da respectiva
legislacdo estadual;

2.10.5 A prova de autenticidade de copia de documento publico ou particular
podera ser feita perante agente da Administracao Publica Municipal, mediante
apresentacao de original ou de declaracdo de autenticidade por advogado, sob
sua responsabilidade pessoal; (art. 12 da Lei n® 14.133/2021)

3 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

3.1 - A licitagdo sera julgada pelo MENOR PRECO que atenda as
especificacdes e demais condi¢cdes estabelecidas neste Edital, bem como do
Anexo | - Termo de Referéncia.

3.1.1 - O julgamento sera por ITEM.

3.2 - Os critérios de julgamento das propostas serdo direcionados e seguidos
pelo Pregoeiro conforme dispde os subitens do item 8 deste Edital, inclusive a
negociacéo para obtencédo da melhor proposta e a declaracédo da vencedora do
certame ou vencedoras quando se tratar de julgamento por item ou por mais de
um lote.

3.3 - No horario previsto no preambulo deste Edital sera iniciada a Sessao
Plblica para julgamento das propostas com a abertura das FICHAS
TECNICAS DESCRITIVAS, conforme Anexo Il deste Edital e em seguida estas
propostas iniciais serdo disponibilizadas para o Pregoeiro para analise,
conferéncia conforme foi exigido no termo de referéncia e na tabela do Anexo I,
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no que se refere as descricdes e especificagcdes completas com os respectivos
precos unitarios e totais.

3.4 - Ap6s a andlise e conferéncia das FICHAS TECNICAS DESCRITIVAS -
Anexo Il - proposta inicial sem identificacdo da proponente, aquelas que
atenderam as descricdes e especificacdes exigidas e que forem consideradas
aceitdveis pelo Pregoeiro serdo consideradas CLASSIFICADAS e poderédo
seguir nas outras fases desta licitacao.

3.4.1 - Aguelas propostas iniciais inseridas nas FICHAS TECNICAS
DESCRITIVAS - Anexo lll que ndao atenderem ao que foi exigido serao
consideradas DESCLASSIFICADAS e estardo excluidas para participar das
fases seguintes desta licitacao.

3.5 - O Pregoeiro informaré ao provedor do sistema eletrdnico quais propostas
foram aceitais e quais ndo foram aceitas para que o processo licitatorio tenha
continuidade e sera dado comando para que se dé o inicio da etapa com o
envio de lances, como previsto no item 6.5 deste Edital.

3.6 - Com comando dado pelo Pregoeiro, o proprio sistema eletrbnico fara a
CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS INICIAIS, do menor preco para o maior,
observando a concesséo dos beneficios previstos na LC n° 123/2006, quando
for o caso e conforme previsto no item 6.4 deste Edital.

3.7 - Durante o julgamento das propostas o Pregoeiro poderd SANAR ERROS
ou FALHAS, desde que ndo alterem as substancias das ofertas, seja para
beneficiar ou prejudicar os demais participantes, sendo obrigatoria fazer
mencao da ocorréncia na Ata da Sessao Publica.

3.7.1 - Da mesma forma o Pregoeiro podera SANAR ERROS ou FALHAS na
documentacéo apresentada, desde que n&o seja para suprir qualquer falta de
envio no momento oportuno como exigido, conforme disposto no item 11 deste
Edital.

3.8 - Explicita-se que a proposta inicial de preco inserida no Anexo Il somente
tera sua ACEITABILIDADE se o valor de cada item e/ou do total seja igual ou
inferior ao estipulado como maximo aceitavel, bem como se a transcricdo dos
itens obedecerem ao que foi exigido no termo de referéncia e na sua tabela.

4 - DA SESSAO DE LANCES, DO MODO DE DISPUTA E DA NEGOCIACAO

4.1 - Apos a classificacdo das propostas pelo sistema eletrdnico inicia-se a
etapa da sessao de lances pelo sistema eletronico, conforme dispde o item 7.1
deste Edital.

4.2 - O intervalo MINIMO DE DIFERENCA ENTRE OS LANCES para o envio
de lances, conforme previsto no item 7.2 deste Edital fica estipulado em R$
0,01 (UM CENTAVO)

4.3 - A fase competitiva com o envio de lances, exclusivamente pelo sistema
eletrnico, se dard em conformidade com os subitens do item 7 deste Edital.
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4.4 - O modo de DISPUTA deste processo licitatério serd: ABERTO, conforme
o item do item 7.5 e na forma do item 7.6 e seus subitens, ambos deste Edital.

4.5 - Durante a Sesséao Publica, as licitantes proponentes serdo informadas, em
tempo real, o valor do menor lance registrado, sem identificar a proponente,
conforme previsto o item 7.3 deste Edital.

4.6 - Encerrada a etapa do envio de lances o Pregoeiro enviara contraproposta
a licitante que ofertou o melhor preco para negociar e obter uma da melhor
proposta, observando as exigéncias e condi¢cdes constantes neste Edital.

4.7 - Encerrada a NEGOCIACAO e a Ultima proposta de preco sendo ACEITA
e a licitante sendo considerada HABILITADA Ihe sera concedido prazo de até
2h (duas horas) para que envie A PROPOSTA FINAL DE PRECOS dentro dos
parametros concluidos na negociacao, conforme disposto nos itens 8.3 e 8.4
deste Edital.

4.7.1 - Esta nova proposta de precos - PROPOSTA FINAL deve ser enviada
com o0s precos readequados, em conformidade com o item 8.12 e seus
subitens, deste Edital, conforme modelo do Anexo, no que for possivel.

4.7.2 - Na preparagéo da PROPOSTA FINAL VENCEDOR COM OS PRECOS
READEQUADOS, conforme modelo do Anexo VI, a proponente devera ter
atencdo na sua transcri¢cdo, pois, a sua base é aquela inserida no Anexo Il -
proposta inicial, consubstanciada no ultimo lance considerado como MENOR
PRECO, resultado final da negociacéo.

4.7.3 - Caso haja alguma falha na plataforma eletrénica que dificulte a licitante
vencedora de anexar sua proposta final realinhada, o pregoeiro podera solicitar
0 envio desta por e-mail.

4.8 - Caso a proponente da melhor proposta seja considerada inabilitada ou
que sua proposta ndo seja aceita, as providéncias a serem tomadas pelo
Pregoeiro se dardo conforme disposto nos itens 8.5 e 8.6 deste Edital.

5 - DA DECLARACAO DA LICITANTE VENCEDORA

5.1 - Com a proposta final da proponente considerada aceitavel e o
cumprimento das exigéncias referentes a documentacdo, A LICITANTE
DETENTORA DA MELHOR PROPOSTA SERA CONSIDERADA
VENCEDORA DO CERTAME, conforme dispde o item 8.8 deste Edital.

6 - DA ADJUDICACAO, HOMOLOGAGCAO E CONVOCACAO PARA
ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO

6.1 - ApGs a declaragéo da licitante como vencedora do certame licitatorio o
processo sera adjudicado e homologado com a convocacdo para que a
vencedora assine o TERMO DE COMPROMISSO, conforme o caso, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do ato convocatério.
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6.2 - No caso da assinatura do TERMO DE COMPROMISSO, a efetiva
contratacdo se dara através da emissdo de cada AF - Autorizacdo de
Fornecimento, acompanhada da respectiva nota de empenho da despesa.

7 - DO VALOR MAXIMO DA LICITACAO E DO PAGAMENTO

7.1 - O VALOR TOTAL MAXIMO ACEITAVEL para o total desta licitagéo fica
estipulado Valor total de Valor total de R$ 91.200,00 (Noventa e um mil e
duzentos reais);

7.1.1 - O valor méximo aceitavel para CADA ITEM é o que consta na TABELA

do Anexo I.

7.2 - O valor a ser contratado sera quitado conforme a execucdo contratual
pela vencedora do certame, seja por item, por lote ou no total, mediante
apresentacao de nota fiscal/fatura e na seguinte forma:

7.2.1 - Em até 30 dias apés a emissao da nota fiscal;

7.2.2 - Para a efetivacdo do pagamento a licitante deverd obrigatoriamente
apresentar a sua regularidade junto ao INSS, FGTS, Certiddo de Débitos
Estadual e Débitos Trabalhistas.

8 - DO PROVEDOR DO SISTEMA ELETRONICO

8.1 - O provedor do sistema eletronico para este processo licitatorio: BOLSA
DE LICITACOES DO BRASIL - BLL: www.bll.org.br - e-mail: contato@bll.org.br
- telefone (41) 3097.4600

9 - DA PUBLICIDADE DOS ATOS ADMINISTRATIVOS

9.1 - Este Edital esta disponivel no site da Prefeitura Municipal e onde serdo
publicados todos os atos administrativos, recursos, contrarrazées, julgamentos,
atas e outros pertinentes desta licitag&o: www.bll.org.br
www.pousoalto.mg.https://pousoalto.mg.gov.br/gov.or e no portal da
transparéncia no endereco eletrbnico http://transparencia.pousoalto.mg.gov.br/

9.2 - Informacdes poderao ser solicitadas pelo telefone (35) 3364-1206 ou pelo
e-mail: licitacao@pousoalto.mg.gov.br.

Pouso Alto, 24 de marco de 2025.

GIOVANNI MARTINS DE PAULA
SECRETARIO MUNICIPAL DE GABINETE

JANAINA SOARES FONSECA
PREGOEIRA
Visto:
Priscila Rodrigues Maciel
Assessora Juridica
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Processo 073/2025 Modalidade: Pregéao eletronico N° 107
Anexo Il

FICHA TECNICA DESCRITIVA DO OBJETO/ PROPOSTA INICIAL

ITEM | ESPECIFICACAO UNID | QUANT | VALOR VALOR

UNITARIO TOTAL

1 | Contratagdo de empresa | mensal 12 R$7.600,00 | R$91.200,00
para prestagao de servigos
técnicos profissionais de
cessdo de uso dos
softwares de  Gestdo
Publica nas areas de
Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico, Tesouraria,

Patrimonio,
Compras/licitagdes,
Almoxarifado, Frotas,
Tributos, Folha de

Pagamento, E social, EFD-
REINF e Portal de
Transparéncia, do
municipio de Pouso Alto.

TOTAL R$91.200,00

A empresa licitante DECLARA para todos os fins de direito, que cumpre
plenamente os requisitos e condicBes de habilitacdo para executar o objeto
desta licitacdo, que essa proposta esta em conformidade com as exigéncias do
instrumento convocatoério e que no valor total ofertado estédo inclusas todas as
despesas com pessoal, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios, bem
como quaisquer outras que incidam ou venham a incidir sobre a execucao do
objeto.

OBSERVACAO: Caso a empresa licitante seja enquadrada como
Microempresa ME ou EPP - Empresa de Pequeno Porte e queira receber os
beneficios previstos na LC n° 123/2006 devera DECLARAR ao apresentar sua
proposta inicial e ndo fazendo tal declaracdo sera entendido como rendncia
tacita aos beneficios constantes na mencionada Lei.

ATENCAO:

A empresa proponente NAO PODERA SE IDENTIFICAR ao apresentar a sua
proposta inicial, modelo do ANEXO III e, tdo pouco assina-la e, caso o faca,
tera sua proposta desclassificada.
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Processo 073/2025 Modalidade: Pregéo eletrénico N°: 107
ANEXO IV
DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO — ME E EPP, LC 123/2006
A Prefeitura Municipal de Pouso Alto / MG

F T 0 101 T= PP UPPP ,
inscrita N0 CNPJ/MF sob 0 nN° .. , com sede a
................................................... , NO........, em
......................................................... , ha qualidade de participante nesta
licitacdo instaurada pela Prefeitura Municipal de Pouso Alto, MG:

DECLARA para todos os fins de direito, estar sob o regime de microempresa -
ME ou empresa de pequeno porte - EPP e se enquadra nos beneficios da Lei
Complementar n® 123/2006. (Se a empresa se enquadrar nestas condi¢des)

DECLARA para todos os fins de direito, que atende plenamente os requisitos
de habilitacdo e que sua oferta de precos inserida neste Anexo Il e também
inserida na proposta de preco do Anexo VI deste Edital estd em conformidade
com as exigéncias do instrumento convocatorio.

DECLARA ainda, para atender o §2°, do art. 4° da Lei n°® 14.133/2021, que ao
obter os beneficios como ME ou EPP, no ANO-CALENDARIO da realizag&o
desta licitacdo, os valores dos seus CONTRATOs firmados com a
Administracdo Publica NAO ultrapassaram e NAO ultrapassardo a sua receita
bruta referente ao limite do seu enquadramento.

Local e Data

Nome do Representante Legal
N° da Identidade

Observacdes: Se possivel usar papel timbrado da empresa
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Processo 073/2025 Modalidade: Pregéo eletrénico N°: 107

ANEXO V

DECLARACOES LEGAIS
A Prefeitura Municipal de Pouso Alto / MG

A empresa.......ccoeeeeeeeeiinneenn. , inscrita No CNPJ/MF sob 0 N°....ccvviivviiiiiiiien, ,
com sede a Rua........cccccvvvvveeeennnnn. , N°....... = 0 P , Na qualidade
de participante da licitagdo na modalidade Pregdo Eletrénico, instaurado por
esta Prefeitura Municipal:

DECLARA sob as penalidades da lei, que ndo existe fato superveniente e
impeditivo contra sua habilitacdo no presente processo, assim como se obriga
a declarar a ocorréncia de fatos futuros.

DECLARA ainda que ndo possui em seu quadro de pessoal, empregados
menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho na condicédo de aprendiz,
nos termos do inciso XXXIII do artigo 7.° da Constituigcdo Federal de 1988.
DECLARA também ndo ser inidonea para licitar e celebrar
CONTRATO/CONTRATO com a Administracdo Publica e que esta de pleno
acordo com as exigéncias do Edital deste processo.

DECLARA também ter condi¢cdes de atender ao fornecimento objeto desta
Licitacdo, dentro dos prazos requisitados, e que dispde de equipamentos e
mao de obra e da forma que dispuser a Autorizacao de Fornecimento.
DECLARA que as estruturas e equipamentos a serem fornecidos atendem as
normas da ABNT e a conformidade com o INMETRO e que poderdo serdo
conferidos no momento da entrega.

DECLARA que tem disponibilidade de recursos Materiais e Humanos, para o
atendimento de todas as exigéncias técnicas minimas do presente certame.
DECLARA, para os fins de direito e sob as penas da lei, tem pleno
conhecimento das demais informacbes disponibilizadas e dos termos e
condi¢cbes estabelecidos no EDITAL e na minuta de CONTRATO/TERMO DE
COMPROMISSO.

Local e Data

Assinatura do Representante Legal

Observacgdes: Se possivel usar papel timbrado da empresa
Modelo para credenciamento.
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reali

A Prefeitura Municipal de Pouso Alto / MG

PREFEITURA MUNICIPAL DE POUSO ALTO
Rua Bardo de Pouso Alto, n° 164.
CEP: 37468-000 — POUSO ALTO — MINAS GERAIS
Telefone: (35) 3364.1206
e-mail: licitacao@pousoalto.mg.gov.br

Modalidade: Pregéo eletrénico N°: 107

ANEXO VI

CARTA PROPOSTA — MODELO
(Sendo a proposta considera vencedora - encaminhar a proposta final

nhada)

1 - Identificag&do da Empresa:

Razao Social:

Endereco:

Mun

icipio / UF:

CNPJ:
Fone / E-mail:

ITEM

ESPECIFICACAO

UNID

QUANT

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

1

Contratacdo de empresa
para prestacao de servicos
técnicos profissionais de
cessdo de uso dos
softwares de  Gestéo
Pldblica nas éareas de
Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico, Tesouraria,
Patrimonio,
Comprasl/licitagdes,
Almoxarifado, Frotas,
Tributos, Folha de
Pagamento, E social, EFD-
REINF e Portal de
Transparéncia, do
municipio de Pouso Alto.

mensal

12

R$7.600,00

R$91.200,00

TOTAL

R$91.200,00

Valor Total Geral da Proposta Digitado por Extenso

3 - CondicOes da Proposta

3.1 - Prazo de Validade da Proposta: .................... (dias)

(Prazo minimo de sessenta dias)

3.2 - Forma de Pagamento:
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Local, assinatura, data e carimbo com CNPJ da empresa4
Observacdes: Se possivel usar papel timbrado da empresa
Modelo para proposta de preco.
ATENCAO: A proposta final REALINHADA devera ser elaborada conforme o

ultimo lance ofertado COMIDENTIFICACAO da empresa proponente, conforme
este modelo e devidamente ASSINADA
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Processo 073/2025 Modalidade: Pregao Eletronico N° 107

Anexo VIl

CONTRATO N°

EMBASAMENTO: Entre as partes retro nomeadas e qualificadas, fica ajustado
para ser cumprido na execugao do objeto abaixo descrito deste CONTRATO do
processo epigrafado, conforme conclusao do julgamento na Sesséo Publica.

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE POUSO ALTO, CNPJ
N°18.667.212/0001-92, pessoa juridica de direito publico interno, através do
poder executivo, com sede a Praca Desembargador Ribeiro da Luz, N° 190,
Centro, com CEP n° 37.468-000, neste ato representado pela autoridade
administrativa competente, RAULYSSON MAGELLA MANCILHA JUNIOR,
portador do CPF 043.894.556-56 e do RG n° 10 789 400.

CONTRATADA: CNPJ N°
, sediada a ) ,

: : neste ato representada por
, portador do CPF

EMBASAMENTO: Processo 0073/2025 - Modalidade: Pregao eletronico N°
Modalidade 107 e na forma da Lei n°® 14.133/2021 e Decreto Municipal n°
Decreto Municipal n° 3/2024, concedendo os beneficios da Lei Complementar
n°® 123/2006, no que couber, bem ainda as condicdes e exigéncias
estabelecidas nos Anexos deste Edital, em especial o Termo de Referéncia, e
mediante as clausulas e condigcdes como a abaixo especificadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos técnicos profissionais de
cessdo de uso dos softwares de Gestdo Publica nas areas de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico, Tesouraria, Patriménio, Compras/licitacfes,
Almoxarifado, Frotas, Tributos, Folha de Pagamento, E-Social, EFD-REINF e
Portal de Transparéncia, software devera ser 100% web com banco de dados
armazenado em nuvem, do municipio de Pouso Alto.

CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUCAO DO CONTRATO

2.1 - Integra e se vincula ao presente CONTRATO administrativo, o edital do
processo licitatorio acima epigrafado e o inteiro teor do temo de referéncia com
também da proposta ofertada como se aqui estivessem transcritos para
produzir todos os seus efeitos.
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2.1.1 — A CONTRATADA devera executar o objeto deste contratado nas
condi¢cbes, exigéncias e especificacbes constantes no edital e no termo de
referéncia do processo licitatério que embasa este CONTRATO administrativo
e, em especial, a proposta de preco realinhada conforme o Ultimo lance
ofertado e que consta no ANEXO UNICO deste Instrumento.

2.2 — A efetiva execucdo contratual se dara mediante o envio de AF —
autorizagéo de fornecimento e/ou OS — ordem de servigo, conforme a natureza
do objeto a ser executado.

2.2.1 — A AF - autorizacdo de fornecimento ou OS - ordem de servico sera
emitida pela autoridade competente da secretaria requisitante, através de
servidor por ela designado, com a participacdo do setor de compras que
cuidaré dos langamentos formais das despesas.

2.3 — A CONTRATADA nao podera atender qualquer pedido de fornecimento
e/ou execucdo de servico sem a apresentacdo da AF e/ou OS, devidamente
assinada pela autoridade competente ou servidor por ela designado, pois a
Administracdo ndo se responsabilizard por despesa que ndo tenha sido
devidamente formalizada e autorizada.

2.3.1 — O envio da AF ou OS sera pelos meios de comunicacdo disponiveis,
com a comprovacdo de recebimento pela CONTRATADA ou entregue
pessoalmente por servidor designado pela autoridade competente, conforme o
caso.

2.4 — O CONTRATANTE designara servidor(res) municipal(ais) como FISCAL
deste CONTRATO administrativo que tera atribuicbes para cumprir e fazer
cumprir todas as obrigacdes pactuadas neste instrumento, inclusive para
receber ou recusar provisoriamente a execu¢ao contratual, no todo ou em
parte, bem como para promover, junto a CONTRATADA, iniciais comunicacdes
e/ou notificagdes administrativas iniciais, visando solucionar faltas ou falhas
como apontadas.

2.4.1 — As possiveis faltas ou falhas sanaveis, como apontadas na execucao
contratual, deverdo ser registradas e anotada sem registro do proprio
CONTRATO para providéncias futuras, quando for o caso.

2.4.2 — Caso as comunicacdes e/ou notificacdes promovidas pela fiscalizacao
contratual ndo sejam solucionadas pela CONTRATADA, conforme os
apontamentos, o assessoramento juridico do CONTRATANTE sera acionado
para tomar as providéncias cabiveis.

2.5 - DA EXECUCAO DO CONTRATO

25.1 - A CONTRATADA ap6s assinar o CONTRATO estara apta para
realizacdo dos objetos.
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2.5.6 - DA GARANTIA DOS SERVICOS

2.5.6.1 - A CONTRATADA devera garantir a qualidade e durabilidade dos
servicos fornecidos pelo prazo minimo de 24 (vinte e quatro) meses, a contar
da data da emissé&o do termo de recebimento definitivo dos servigos, bem como
outros prazos conforme as espécies de garantias como previstas no Cddigo
Civil Brasileiro e outras normas inerentes aos servigos de engenhatria.

2.5.6.2 - A execucdo dos servigcos é de inteira e exclusiva responsabilidade da
CONTRATADA.

3 - CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO PARA EXECUCAO DA ATA

3.1 - O prazo para a execugéo contratual do objeto desta ata administrativa
sera de a

3.2 — O prazo referido podera ser alterado, conforme o interesse da
Administracdo, desde que requerido pela CONTRATADA com motivada
fundamentacéo e deferimento pelo CONTRATANTE.

3.3 - Dentro da vigéncia deste termo de compromisso, o0 objeto serd executado
total ou parcialmente, conforme consta do termo de referéncia e conforme o
envio de autorizagdes de fornecimento ou ordens de servigo.

3.4 - Ao atingir o prazo pactuado no item 3.1 ou ao se esgotar o quantitativo do
objeto contratado, salvo se houver celebracdo de termo aditivo, a execucdo
contratual sera encerrada imediatamente, independente de qual seja a primeira
ocorréncia, prevalecendo sempre o0 interesse da Administracao
CONTRATANTE.

3.5 - Sendo o objeto contratado, executado de forma continua, as condi¢des de
prorrogacdo do prazo e vigéncia constardo do Termo de Referéncia e em
conformidade com os artigos 106 e 107 da Lei regente deste instrumento.

3.5.1 - Havendo prorrogacdo do prazo e vigéncia contratual deverdo ser
observados os dispositivos dos artigos 133 a 136 da mencionada Lei.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR CONTRATADO E DA FORMA DE
PAGAMENTO

4.1 - Da-se ao presente CONTRATO administrativo, o valor total e irreajustavel

de ( ).

4.2 — No valor total referido estdo inclusas as despesas com pessoal, encargos

sociais, trabalhistas e previdenciarios da CONTRATADA, incluindo os custos

diretos e indiretos inerentes ao fornecimento e/ou a prestacdo dos servigos

como requisitados, bem como outros encargos que incidam ou que venham a

incidir sobre a execucdo do objeto, ndo restando quaisquer obrigacbes ao

CONTRATANTE que exceda no valor referido no item anterior.

4.3 — O pagamento seré efetuado em até 30 (trinta) dias ap0s a execucdo do

termo de compromisso.

4.4 - O pagamento serd efetuado mediante apresentacdo da nota fiscal

correspondente, devidamente conferida pela fiscalizacdo, através do
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RECEBIMENTO PROVISORIO e, posteriormente, através do RECEBIMENTO
DEFINITIVO

4.4.1 — Na nota fiscal devera constar o niumero do processo licitatorio e da
modalidade licitatoria, como também estar anexada copia da AF ou OS da
respectiva despesa.

4.5 — O pagamento serd efetuado apds a conferéncia da execucédo do objeto,
mediante a liquidacdo da despesa e a devida autorizacdo pela Autoridade
competente.

4.6 - Qualquer irregularidade detectada pelo servidor designado para a
fiscalizar da execucdo contratual, possibilitard a indicacdo pela retencdo do
pagamento a CONTRATADA até o restabelecimento do apontamento como
pactuado, seja na forma, condi¢cdes, prazo de entrega, especificacbes e/ou
qualidade do objeto contratado, sem prejuizo de outras penalidades previstas
neste instrumento.

4.6.1 - A retencdo ou suspensdao do pagamento sera solicitada pelo(a)
servidor(a) Fiscal do CONTRATO e deliberada pela autoridade competente, e
somente havera a respectiva liberacdo ap6s o saneamento da irregularidade
apontada e/ou notificada.

4.6.2 - Havendo retencdo ou suspensdo de pagamento por qualquer
irregularidade, ndo restardo quaisquer obrigacdes complementares por parte
do CONTRATANTE quanto a recomposi¢cdo do valor da despesa, tendo em
vista o descumprimento de obrigacfes por parte da CONTRATADA.

4.7 — Na nota fiscal devera estar descrito em separado os valores
correspondentes aos servigcos executados e 0s

materiais e produtos fornecidos, de forma a atender Instrugdo Normativa da
Receita Federal do Brasil n® 2110/2022.

4.8 — O pagamento somente serd efetuado por via bancaria, através de
depdsito na conta e agéncia determinadas pela CONTRATADA.

4.9 - A Administracdo CONTRATANTE, no ato do pagamento, efetuard a
retencdo na fonte por eventuais tributos devidos, conforme exigido pela
legislagdo em vigor, em especial a Instrugdo Normativa RFB N° 2145, DE 26
DE JUNHO DE 2023, no que couber, e a CONTRATADA devera constar na
nota fiscal o referido valor.

4.9.1 - O valor da referida retencao devera estar destacado na Nota Fiscal.

410 - Sendo a CONTRATADA optante pela tributacdo do SIMPLES
NACIONAL devera encaminhar junto com a nota fiscal, documento que
comprove sua opcéo, e ainda apresentar a declaracdo de faturamento
indicando o nivel da tabela de retencdo em que estad enquadrada, nos termos
da Lei Complementar n°123/2006 e posteriores alteracdes, e atender a
Instrucdo Normativa RFB N° 2145, DE 26 DE JUNHO DE 2023, no que couber.
4.11 - A CONTRATADA ¢é a unica responsavel pela correcdo dos dados e
valores apresentados, bem como por quaisquer erros ou omissfes constantes
na nota fiscal.

4.12 — Para que o pagamento seja regularmente efetuado, a CONTRATADA
devera, obrigatoriamente, manter durante toda a execucdo contratual a sua
regularidade fiscal, social e trabalhista, bem como das obrigacdes técnicas
exigidas para habilitacdo no processo licitatorio.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
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5

5-1 - As despesas decorrentes deste CONTRATO correrdo por conta da(s)
seguinte(s) dotacao (6es) do orcamento vigente:

Ficha 025: 02.02.00.04.122.0003.2004.3.3.90.40.02

CLAUSULA SEXTA — DA RESPONSABILIDADE E DA GARANTIA

6.1 - A CONTRATADA se responsabiliza a executar o objeto deste
CONTRATO com qualidade e pontualidade, conforme dispuser a AF -
autorizacdo de fornecimento ou a OS — ordem de servico e, em especial,
conforme descrito no termo de referéncia do processo que embasa este
instrumento e como consta na sua proposta ofertada, garantindo ainda
ressarcirdo CONTRATANTE possiveis prejuizos financeiros apurados por
desconformidade na execucéo pactuada.

6.2 - A CONTRATADA se responsabiliza em substituir, corrigir ou reparar, item
ou itens do objeto contratado, conforme o caso, acatando determinacdo da
fiscalizacdo da execucdo deste instrumento, com presteza, disponibilidade e
pontualidade, sem qualquer custo adicional e sem prejuizo do prazo estipulado.
6.3 — A CONTRATADA ¢ a unica responsavel pela total execucéo deste termo
de compromisso.

6.4 - A CONTRATADA se obriga a manter durante a execucédo contratual todas
as condicdes juridicas, fiscais, previdenciarias e técnicas, sejam as normas da
ABN, do INMETRO ou outra especifica conforme a natureza do objeto
executado, sejam quanto qualificacdo profissional ou operacional, sejam
produtivas ou licenciamentos especificos ou ainda outras detalhadas no termo
de referéncia do processo que embasa este termo de compromisso.

6.4.1 - A CONTRATADA fica obrigada a dar garantia na execucdo do objeto
contratado nas condi¢des e prazos como constados no termo de referéncia do
processo gque embasa este termo de compromisso.

6.5 - Serd& da CONTRATADA a garantia pela procedéncia, condicdes,
qualidade, e outros atributos inerentes aos itens do objeto contratado, bem
como pelas normas especificadas pelos 6rgdos de controle, bem ainda de
outras condi¢cdes complementares, conforme consignadas no termo de
referéncia do processo licitatério que embasa este instrumento.

6.6 - A CONTRATADA responde administrativa, civil e criminalmente por danos
e prejuizos devidamente apurados, quer da execucdo ou inexecucdo do objeto
contratado que vier a causar, direta ou indiretamente, ao CONTRATANTE ou a
terceiros.

CLAUSULA SETIMA - DA FISCALIZACAO E DA TRANSFERENCIA DO
CONTRATO

7.1- Afiscalizacdo na execugao deste CONTRATO administrativo sera exercida
pelo(a) servidor(a) designado(a) pelo CONTRATANTE, com atribuicbes para
aferir a execucao do objeto e o cumprimento integral das condi¢cdes pactuadas,
tais como: o aceite, a recusa, substituicdo e/ou correcdo de item, itens ou de
todo o objeto contratado, conforme comunicacdo ou notificacdo enviada a
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CONTRATADA, além das condicdes referidas na Clausula Sexta, acima, bem
como outras condigcbes mencionadas no termo de referéncia do processo que
embasa este termo de compromisso.

7.1.1 - Fica designado o servidor(a) Cleber Humberto Soares como FISCAL da
execucao do objeto, com poderes para atuar na amplitude de suas funcdes e
obrigacdes, de forma atestar a regularidade e satisfagdo do que foi executado e
emitir o RECEBIMENTO PROVISORIO.

7.1.2 - O(a) Servidor(a) Autoridade competente CLEBER HUMBERTO
SOARES é responsavel, mediante o recebimento provisorio, pela emissao do
RECEBIMENTO DEFINITIVO, para liquidar a despesa e para autorizar o
respectivo pagamento.

7.2 - A ndo observancia do item anterior, seja em quaisquer condi¢cées e no
prazo estipulados, obriga a CONTRATADA a substituir ou corrigir a execucao
pactuada e a ndo observancia das recomendacdes da fiscalizacdo contratual e
as reiteradas ocorréncias de irregularidades serdo motivos ensejadores para
rescisao deste termo de compromisso.

7.3 - A indicacéo de fiscal para acompanhar e fiscalizar a execucédo do objeto,
como especificada acima, ndo exclui e nem reduz as responsabilidades e
obrigacbes da CONTRATADA por quaisquer irregularidades ou impericias
cometidas, direta ou indiretamente na execucao da obra CONTRATADA.

7.4 - A CONTRATADA néo poderd transferir o presente termo de compromisso,
no todo ou em parte, nem subcontratar os servicos relativos ao seu objeto, sem
0 expresso consentimento formal do CONTRATANTE, sob pena de resciséo
deste Instrumento.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES, RESPONSABILIDADE E DA
GARANTIA
8.1 - CONTRATADA fica obrigada a atender todas autorizacbes de
fornecimento - AF enviadas durante a vigéncia deste termo de compromisso,
dentro do prazo e condi¢des estabelecidas e descritas na respectiva AF/AS.
8.1.1 - O atendimento devera se dar com qualidade, presteza, respeito aos
prazos e demais condicdes da proposta ofertada e aquelas constantes na
tabela do Anexo | - Termo de Referéncia do processo licitatorio epigrafado,
bem como no Anexo Unico deste Termo, de modo a bem executar o objeto
licitado.
8.1.2 - A CONTRATADA obriga-se a manter a compatibilidade com todas as
obrigacdes assumidas no momento da sua habilitacdo, em especial junto ao:
8.1.2.1 - Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS, mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Caixa Econdmica
Federal, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa,
9.1.2.2 - Regularidade relativa a seguridade social - INSS, mediante
apresentacao de certiddo emitida pela Fazenda Federal ou Certiddo Positiva
com efeitos de Negativa,
8.1.2.3 - Regularidade dos Débitos Trabalhistas, com apresentacdo de Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas -CNDT, emitida pelo T.S.T. (Tribunal Superior
do Trabalho) ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa;
8.2 - A CONTRATADA se obriga a manter durante a execucdo deste
Compromisso as condigbes técnicas de responsabilidade operacionais,
produtivas, de licenciamento, as normas da ABNT e/ou do INMETRO, no que
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couber, bem ainda as situacdes de habilitacdo e qualificacdo técnica exigidas
no processo licitatério que deu origem a este Termo de Compromisso, bem
como de outras concernentes e exigidas para o fornecimento do objeto,
conforme condic¢des da proposta de preco ofertada pela CONTRATADA.
8.2.1 - Quando o fornecimento nédo corresponder as referidas exigéncias
técnicas, o item ou itens recusados deverdo ser substituidos no prazo maximo
de 2 (dois) dias duteis, a contar do recebimento da notificacao,
independentemente da aplicacdo das penalidades legais e aplicaveis a
guestao.
8.2.2 - A CONTRATADA se responsabilizara em substituir, corrigir ou reparar,
item ou itens do objeto fornecido, conforme o caso, acatando determinacao da
fiscalizagdo da execucdo deste termo de compromisso, com presteza,
disponibilidade e pontualidade, sem qualquer custo adicional e sem prejuizo do
prazo ja estipulado.
8.3 - A CONTRATADA se responsabilizara por eventuais vicios ou defeitos que
forem constatados nos materiais/produtos fornecidos decorrentes deste termo
de compromisso, assim como pelos fatos decorrentes de tais vicios ou defeitos
apos o recebimento, aplicando-se as disposi¢cdes do Cdédigo de Defesa do
Consumidor, no que couber.
8.4 - A CONTRATADA dara prazo de garantia dos itens do objeto fornecido
nao inferior a 6 (seis) meses, contra vicios ou defeitos de fabricacdo, a contar
da data da nota fiscal, ressalvando aqueles com prazo maior oferecido pelos
fabricantes.
8.5 - Serd da CONTRATADA a garantia pela procedéncia, condicdes,
qualidade, e outros atributos inerentes aos materiais/produtos fornecidos, bem
como pelas normas especificadas pelos 6rgdos de controle, bem ainda de
outras condicdes complementares, conforme consignadas no processo
licitatério que embasa este instrumento.
86 - A CONTRATADA se obriga a comunicar a Administracdo
CONTRATANTE, qualquer alteracdo em CONTRATO SOCIAL, quadro
funcional e/ou operacional e que possa comprometer a execucao deste Termo
de Compromisso.
8.7 - Os eventuais prejuizos causados ao CONTRATANTE ou a terceiros, seja
por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execucdo das obrigacGes
assumidas no presente termo de compromisso, sera causa de ressarcimento
por parte da CONTRATADA.
8.8 - Ocorrendo a obrigacdo do ressarcimento, a CONTRATADA devera fazé-
lo, ap6s a devida apuracdo, através de guia bancaria retirada na Tesouraria
Municipal ou podera tal valor ser ressarcido de desconto de pagamento a que a
CONTRATADA for credora, prevalecendo a supremacia do interesse publico.
8.9 - A CONTRATADA fica obrigada a comparecer sempre que solicitada na
sede do CONTRATANTE, diretamente no Setor de Licitagbes e/ou ao
Departamento Requisitante, em horario por estes estabelecido, a fim de
receber ou dar instrucbes sobre a execucdo do objeto e/ou participar de
reunides.
8.10 - A Administracdo CONTRATANTE através da designacao de servidor (a)
devera acompanhar e fiscalizar a perfeita execu¢cdo do presente instrumento,
lavrando-se a competente comunicacdo e/ou notificacdo & CONTRATADA
guando houver quaisquer irregularidades e fixando prazo para sana-las.
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8.11 - A CONTRATADA responde civil, administrativa e criminalmente por
danos e prejuizos devidamente apurados, que da execuc¢do ou inexecucdo do
objeto deste CONTRATO vier a causar, direta ou indiretamente, ao
CONTRATANTE ou a terceiros.

CLAUSULA NONA - DA FISCALIZACAO E DA TRANSFERENCIA DO
COMPROMISSO

9.1 - A fiscalizacdo na execucdo deste CONTRATO sera exercida por servidor
designado pelo CONTRATANTE, conforme definido no Termo de Referéncia,
com atribuicbes para aferir o fornecimento e o cumprimento integral das
condi¢cbes aqui pactuadas com a CONTRATADA, tais como 0s requisitos para
0 aceite, a recusa ou designacdo de substituicdo e/ou correcao de item, itens
ou de todo o objeto deste termo de compromisso.

9.2 - A nao observancia do item anterior, seja nas condicbes e prazo
estipulados para substituir ou corrigir a execucdo pactuada, resultara motivo de
rescisdo deste termo de compromisso, além de outras sancdes previstas neste
instrumento.

9.3 - Este CONTRATO ndo podera ser transferido no todo ou em parte, ou
ainda cedido, salvo de interesse publico e da Administracdo, e formalmente
autorizado pelo CONTRATANTE.,

CLAUSULA DECIMA - DA REVISAO DE PRECOS, RESCISAO E
CANCELAMENTO

10.1 - Durante a vigéncia deste termo de compromisso, 0s precos nao poderéo
ser superiores aos praticados no mercado, ficando a CONTRATADA, em caso
de reducédo dos precos de mercado, ainda que em carater temporario, obrigada
a comunicar ao servidor responsavel pela execucao do objeto e ao (a) gerente
DO TERMO DE COMPROMISSO, o (s) novo (s) preco (s), que substituira (o)
0 (S) preco (s) entdo registrado (s).
10.2 - Ocorrendo aumento ou reducdo dos precos cotados e registrados,
conforme a dindmica do mercado, caberd& a CONTRATADA informar e
REQUERER, na forma legal, a atualizagcdo dos precos registrados junto ao
gerente DO termo de compromisso, pelo servidor responséavel pela fiscalizacéo
deste Termo de Compromisso, de modo a possibilitar a manutencdo do
equilibrio econémico-financeiro.
10.2.1 - O requerimento deve ser instruido com as pecas contabeis-financeiras
que demonstrem a real situacdo apresentada, como também de
demonstrativos do comportamento de mercado, desde que se enquadrem nas
hipoteses de fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias
incalculaveis ou de forca maior, ou ainda outras condicionantes que configurem
area econdmica, e que possam impedir a regular execucao do fornecimento do
objeto.
10.2.2 - E condicdo primordial para revisdo de pedidos de reequilibrio
econdmico-financeiro a apresentacdo do requerimento acompanhado dos
documentos fiscais comprovando a alteracdo de valores de itens ou lotes, e
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também as certiddes de regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista dentro
do prazo de validade.

10.2.3 - Para célculo do valor do item ou do lote a ser reajustado, em caso
decorrente para manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro, sera
adicionado ao custo atual do item ou do lote, o valor do lucro em reais, como
demonstrado nos documentos fiscais e referidos acima, devidamente
conferidos pelo Setor competente, considerando o valor apresentado na
proposta de preco, por item ou por lote, calculados e considerando a data do
requerimento e a data da assinatura do termo de compromisso.

10.2.4 - Sendo legal e deferido o requerimento, 0s prec¢os revisados somente
serdo considerados validos apd6s a publicacdo do despacho da Autoridade
Superior e publicado no site da Prefeitura Municipal, como também publicado
no Quadro de Avisos e com a formalizacdo e assinatura do respectivo termo
aditivo.

10.2.5 - A revisdo dos precos também podera ocorrer, independentemente de
solicitacdo ou requerimento da CONTRATADA em decorréncia de eventual
reducdo daqueles praticados no mercado, cabendo a Administracdo Municipal,
pela Geréncia do CONTRATO e/ou pelo servidor responsavel pela fiscalizacéo,
através do Setor de Licitacdes tomar as providéncias cabiveis, na forma legal.
10.3 - O presente instrumento do CONTRATO podera ser rescindido, caso a
CONTRATADA nao cumpra as exigéncias nele constantes e no Edital do
processo licitatorio que o embasa ou quaisquer outras hipoteses de inexecucao
deste Termo de Compromisso, ou ainda se for de justificado interesse publico e
da Administracdo, sendo sempre garantido o direito ao contraditorio e a ampla
defesa.

10.3.1 - Também podera este CONTRATO ser rescindido quando a
CONTRATADA requerer, por escrito e com fundamentos, comprovando estar
impossibilitada de cumprir as exigéncias do Ato Convocatério que deu origem a
este termo de compromisso, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, sem
prejuizo das penalidades previstas neste instrumento, conforme o caso.

11.DECIMA PRIMEIRA - OS CASOS DE EXTINCAO (art. 92, XIX)

11.1 Constituirdo motivos para extingdo do termo de compromisso, devendo
ser formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditorio
e a ampla defesa, as seguintes situacbes (art. 136, caput da Lei
n°14.133/2021):

a) Nao cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de
clausulas contratuais, de especificacdes, de projetos ou de prazos;

b) Desatendimento das determinacgOes regulares emitidas pela autoridade
designada para acompanhar e fiscalizar sua execugdo ou por autoridade
superior;

C) Alteracdo social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da
empresa que restrinja sua capacidade de concluir o termo de compromisso;

d) Decretagdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolucdo da sociedade
ou falecimento do CONTRATADO;

e) Caso fortuito ou for¢ca maior, regularmente comprovados, impeditivos da
execucao do termo de compromisso;
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f) Atraso na obtencédo da licenca ambiental, ou impossibilidade de obté-la,
ou alteracao substancial do anteprojeto que dela resultar, ainda que obtida no
prazo previsto;

g) Atraso na liberacdo das &reas sujeitas a desapropriacdo, a desocupacao
ou a serviddo administrativa, ou impossibilidade de liberacdo dessas areas;

h) Razbes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do
orgao;

1) N&o cumprimento das obrigacdes relativas a reserva de cargos prevista
em lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia,
para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz.

11.1.1. As hipoteses de extingdo a que se referem as letras “b", "c" e "d" do
item anterior observardo as seguintes disposicfes (art. 136, § 3° da Lei n°
14.133/2021):

a) N&do serdo admitidas em caso de calamidade publica, de grave
perturbacdo da ordem interna ou de guerra, bem como quando decorrerem de
ato ou fato que o CONTRATADO tenha praticado, do qual tenha participado ou
para o qual tenha contribuido;

b) Assegurardo ao CONTRATADO o direito de optar pela suspensdo do
cumprimento das obrigacdes assumidas até a normalizacdo da situacao,
admitido o restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro do termo de
compromisso, na forma da alinea “d" do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°
14.133/2021.

11.1.2 O CONTRATADO teré direito a extingdo do CONTRATO nas seguintes
hipéteses (art. 136, 8 2° da Lei n® 14.133/2021):

a) Supressao, por parte da Administracéo, de obras, servicos ou compras que
acarrete modificacdo do valor inicial do CONTRATO além do limite permitido no
art. 125 da Lei n°14.133/2021;

b)  Suspenséo de execucdo do termo de compromisso, por ordem escrita da
Administracéo, por prazo superior a 3(trés) meses;

C) Repetidas suspensdes que totalizem 90 (noventa) dias Uteis,
independentemente do pagamento obrigatorio de indenizacao pelas sucessivas
e contratualmente imprevistas desmobilizacbes e mobilizacdes e outras
previstas;

d) Atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emissao da nota fiscal, dos
pagamentos ou de parcelas de pagamentos devidos pela Administracdo por
despesas de obras, servicos ou fornecimentos;

e) N&o liberacdo pela Administragdo, nos prazos contratuais, de area, local
ou objeto, para execucao de obra, servico ou fornecimento, e de fontes de
materiais naturais especificadas no projeto, inclusive devido a atraso ou
descumprimento das obrigacdes atribuidas pelo TERMO DE COMPROMISSO,
relacionadas a desapropriacdo, a desocupacdo de &reas publicas ou a
licenciamento ambiental.

11.1.5 - A extingdo do CONTRATO podera ser (art. 138 da Lei n°® 14.133/2021):
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a) Determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua propria conduta;

b) Consensual, por acordo entre as partes, por conciliacdo, por mediacdo ou
por comité de resolucdo de disputas, desde que haja interesse da
Administracéo;

c) Determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula
compromissoria ou compromisso arbitral, ou por decisao judicial.

11.1.5.1 -. A extincdo determinada por ato unilateral da Administracdo e a
extincdo consensual serdo precedidas de autorizacédo escrita e fundamentada
da autoridade competente e reduzidas a termo no respectivo processo.
11.1.5.2. Quando a extincao decorrer de culpa exclusiva da Administracdo, o
CONTRATADO sera ressarcido pelos prejuizos regularmente comprovados
gue houver sofrido e tera direito a:

a) Devolucéo da garantia,

b) Pagamentos devidos pela execucdo do CONTRATO até a data de extincao;
c) Pagamento do custo da desmobilizacao

11.1.5.3 - A extincdo determinada por ato unilateral da Administracdo podera

acarretar, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei n°14.133/2021, as

seguintes consequéncias (art. 139 da Lei n°14.133/2021):

a) Assuncao imediata do objeto do termo de compromisso, no estado e local

em que se encontrar, por ato proprio da Administracao;

b) Ocupacédo e utilizagcdo do local, das instalagées, dos equipamentos, dos

materiais e do pessoal empregados na execucdo do CONTRATOe necessarios

a sua continuidade;

c) Execucédo da garantia contratual para:

I) Ressarcimento da Administracdo Publica por prejuizos decorrentes da nao

execucao;

Il) Pagamento de verbas trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, quando

cabivel,

[Il) Pagamento das multas devidas a Administragcdo Publica;

IV) Exigéncia da assuncdo da execucdo e da conclusdo do objeto do

CONTRATO pela seguradora, quando cabivel,

V) Retencdo dos créditos decorrentes do CONTRATO até o limite dos

prejuizos causados a Administracao Publica e das multas aplicadas.

11.1.5.4. A aplicagdo das medidas previstas nas letras “a” e “b” do item anterior

ficard a critério da Administracdo, que podera dar continuidade a obra ou ao

servigco por execucao direta ou indireta.

11.1.5.5. Na hipotese da letra "b”, o ato devera ser precedido de autorizagao

expressa do secretario municipal competente.

11.1.5.6 Os emitentes das garantias previstas no art. 96 da Lei n° 14.133/2021

serdo notificados pelo CONTRATANTE quanto ao inicio de processo

administrativo para apuragdo de descumprimento de clausulas contratuais

(art.136, 8 4° da Lei n° 14.133/2021).

11.1.5.7 — O TERMO DE COMPROMISSO, podera ainda ser cancelado

guando 0s precos se apresentarem superiores aos praticados no mercado.

11.1.5.7 - Caso ocorra a solicitacdo de repactuacdo a CONTRATANTE

respondera ao pedido dentro do prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis,

contados da data do protocolo correspondente, devidamente instruido da
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documentagcdo suporte prevista no 8 6° do art. 135 da Lei Federal
n°14.133/2021.

11.1.5.8. Dentro do prazo previsto no item 8.3.3, a CONTRATANTE podera
requerer esclarecimentos e realizar diligéncias junto a CONTRATADA ou a
terceiros, hipotese em que o prazo para resposta sera suspenso

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO RECONHECIMENTO E DAS
PENALIDADES

12.1 - A CONTRATADA ao assinar este TERMO DE COMPROMISSO, declara
reconhecer os direitos da Administracgo CONTRATANTE, em caso de
Rescisdo Administrativa,

12.1.1. Declara também que tem pleno conhecimento de todas as clausulas e
condicbes aqui estabelecidas, gerais e peculiares, ndo podendo invocar
qualquer desconhecimento quanto as mesmas se mostrarem como elemento
impeditivo do perfeito cumprimento da execucao do seu objeto.

12.1.2 - A CONTRATADA também reconhece e aceita que todas as questdes e
ocorréncias apontadas e que possam levar a rescisao instrumento sejam
concluidas sempre no interesse publico.

12.2 - Fica de conhecimento da CONTRATADA que as condi¢cbes de execucao
do objeto deste CONTRATO podem ser modificadas, em face da
superveniéncia de normas federais ou municipais sobre a matéria,
ressalvando-se que sempre estard em primeiro plano a supremacia do
interesse publico.

12.3 - Fica também de conhecimento da CONTRATADA que é unica
responsavel por documentos apresentados para a formalizacdo deste Termo
de Compromisso, bem como durante a sua execucdo, por isso, responde
administrativa, civil e criminalmente pela fidelidade de tais informacdes e
documentos apresentados.

12.4 - As obrigacdes estabelecidas quando ndo cumpridas, seja total e/ou
parcial, como disposto neste instrumento, sujeitam-se a CONTRATADA as
sang¢fes previstas nas normas regentes do certame licitatério, antecedente a
este Termo de Compromisso, além de multas pelas seguintes condi¢cdes e nos
percentuais:

12..4.1 - 5% (cinco por cento) sobre o valor constante no item 4.2 pela recusa
em assinar o TERMO DE COMPROMISSO;

12.4.2 - 5% (cinco por cento) do valor constante no item 4.2 pela sua
inexecucao total;

12.4.3 - 10% (dez por cento) do valor da (AF) - autorizacdo de fornecimento,
pela sua inexecucao ou atraso na entrega da requisicao;

12.4.4 - 5% (cinco por cento) do valor da (AF) - autorizacdo de fornecimento
quando houver entrega desconforme com a requisigao.

12.45 - 10% (dez por cento) sobre o valor constante no item 4.2 pela
desisténcia imotivada deste Termo de Compromisso.

12.5 - O recolhimento das multas, por ventura impostas, devera ser efetivado
através de guia propria retirada do Setor Financeiro (Tesouraria Municipal) da
Prefeitura e com depdsito em conta bancaria determinada pela Administracao,
no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento do ato
administrativo que resultou a respectiva aplicacao.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - PROTECAO DE DADOS PESSOAIS
(LGPD)

13.1. Em atendimento ao disposto na Lei n° 13.709/2018- Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), o CONTRATANTE, para a execucgdo do
objeto deste CONTRATO, podera, quando necessario, ter acesso aos dados
pessoais dos representantes da CONTRATADA.

13.2. As partes se comprometem a proteger os direitos fundamentais de
liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da
pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios
digitais, garantindo que:

a) O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases
legais previstas nas hipoteses dos arts. 7°, 11 e/ou 14 da Lei n° 13.709/2018
(LGPD), as quais se submeterdo 0s servicos, e para propositos legitimos,
especificos, explicitos e informados ao titular;

b) O tratamento seja limitado para o alcance das finalidades do objeto
contratado ou, quando for o caso, ao cumprimento de obrigagédo legal ou
regulatoria, no exercicio regular de direito, por determinacdo de legislacdo
municipal, judicial ou por requisicdo da Autoridade Nacional de Protecdo de
Dados - ANPD;

C) Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais dos titulares
mediante consentimento, indispensaveis a prépria execu¢do do objeto, esta
sera realizada ap0s prévia aprovacdo CONTRATANTE, responsabilizando-se a
CONTRATADA pela obtencéo e gestéo.

d) Eventualmente, podem as partes convencionar que 0 CONTRATANTE
ser& responsavel por obter o consentimento dos titulares;

e) Quando houver coleta e armazenamento de dados pessoais, a pratica
utilizada e os sistemas utilizados que servirdo de base para armazenamento
dos dados pessoais coletados, devem seguir um conjunto de premissas,
politicas, especificacdes técnicas, devendo estar alinhados com a legislacédo
vigente e as melhores praticas de mercado.

f) Quando for o caso, os dados obtidos em razdo deste CONTRATO seréo
armazenados em um banco de dados seguro, com garantia de registro das
transacOes realizadas na aplicagdo de acesso (log), adequado controle de
acesso baseado em funcdo e com transparente identificacdo do perfil dos
credenciados, tudo estabelecido como forma de garantir, inclusive, a
rastreabilidade de cada transacado e a franca apuracao, a qualquer momento,
de desvios e falhas, vedado o compartilhamento desses dados com terceiros;

13.3. E vedado as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal
repassado em decorréncia da execugdo contratual para finalidade distinta
daquela do objeto da contratacdo. As partes deverdo, nos termos deste
instrumento, cumprir com suas respectivas obrigacdes que lhes forem impostas
de acordo com regulamentos e leis aplicaveis a protecdo de dados pessoais,
incluindo, sem prejuizo da Lei n°13.709/2018 (LGPD).

13.4. Os dados pessoais nao poderdo ser revelados, transferidos,
compartilhados, comunicados ou de qualquer outra forma facultar acesso, no
todo ou em parte, a terceiros, mesmo de forma agregada ou anonimizada, com
excecao da prévia autorizagdo por escrito da CONTRATANTE, quer direta ou
indiretamente, seja mediante a distribuicdo de coépias, resumos, compilagdes,
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extratos, analises, estudos ou outros meios que contenham ou de outra forma
reflitam referidas informacdes.
13.5. A CONTRATADA oferecera garantias suficientes em relacdo as medidas
de seguranca administrativas, organizativas, técnicas e fisicas apropriadas
para proteger a confidencialidade e integridade de todos os dados pessoais e
as especificard formalmente ao CONTRATANTE, ndo compartilhando dados
gue lhe sejam remetidos com terceiros.
13.6. A CONTRATADA devera utilizar medidas com nivel de seguranca
adequadas em relacdo aos riscos, para proteger os dados pessoais contra a
destruicdo acidental ou ilicita, a perda acidental ou indevida, a alteracdo, a
divulgacdo ou o acesso ndo autorizado, nomeadamente quando o tratamento
implicar a sua transmissédo eletronica, e contra qualquer outra forma de
tratamento ilicito, atendendo aos conhecimentos técnicos disponiveis e aos
custos resultantes da sua aplicagéo.
13.7. As partes zelardo pelo cumprimento das medidas de seguranca.
13.8. A CONTRATADA devera acessar os dados dentro de seu escopo e na
medida abrangida por sua permissdo de acesso (autorizacdo). O eventual
acesso as bases de dados que contenham ou possam conter dados pessoais
ou segredos de negdcio, implicara para a CONTRATADA e para seus
prepostos devida e formalmente instruidos nesse sentido - o mais absoluto
dever de sigilo, por prazo indeterminado.
13.9.A CONTRATADA devera garantir, por si propria ou quaisquer de seus
empregados, prepostos, sOcios, diretores, representantes ou terceiros
contratados, a confidencialidade dos dados processados. Devera assegurar
que todos os seus colaboradores, citados acima, que lidam com os dados
pessoais sob responsabilidade da CONTRATANTE, assinaram Acordo de
Confidencialidade com a CONTRATADA.
13.9.1. Ainda a CONTRATADA treinara e orientara a sua equipe sobre as
disposicdes legais aplicaveis em relacdo a protecdo de dados, assim
fornecendo conhecimento formal sobre as obrigacdes e condicbes acordadas
neste termo de compromisso, inclusive no tocante a Politica de Privacidade do
CONTRATANTE.
13.10 As partes cooperardo entre si no cumprimento das obrigacdes referentes
ao exercicio dos direitos dos Titulares previstos na Lei n 13.709/2018 (LGPD) e
nas Leis e Regulamentos de Protecdo de Dados em vigor e também no
atendimento de requisicdes e determinacfes do Poder Judiciario, Ministério
Publico, Tribunal de Contas e Org&os de controle administrativo.
13.11. Uma parte devera informar a outra, sempre que receber uma solicitacao
de um Titular de Dados, a respeito de dados pessoais da outra parte,
abstendo-se de responder qualquer solicitacdo, exceto nas instrugdes
documentadas ou conforme exigido pela Lei n° 13.709/2018 (LGPD) e Leis e
Regulamentos de Prote¢cao de Dados em vigor.
13.12. O Encarregado da CONTRATADA mantera contato formal com o
Encarregado do CONTRATANTE, e fica obrigado a notificar ao
CONTRATANTE no prazo de 24 (vinte e quatro) horas a partir da ciéncia da
ocorréncia de qualquer incidente que implique violagcdo ou risco de violacdo de
dados pessoais de que venha a ter conhecimento (ainda que suspeito),
qualquer nao cumprimento (ainda que suspeito) das disposi¢cdes legais
relativas a protecdo de Dados Pessoais ou qualquer forma de tratamento
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inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da
Lei n°13.709/2018 (LGPD), devendo a parte responsavel, em até 10 (dez) dias
corridos, tomar as medidas necessarias.

13.13. A critério do Encarregado de Dados do CONTRATANTE, a
CONTRATADA podera ser provocada a colaborar na elaboracdo do relatorio
de impacto a protecdo de dados pessoais (RIPD), conforme a sensibilidade e o
risco inerente dos servicos objeto deste CONTRATO, no tocante a dados
pessoais.

13.14.Encerrada a vigéncia do CONTRATO ou ndo havendo mais necessidade
de utilizacdo dos dados pessoais, sensiveis ou ndo, a CONTRATADA
interrompera o tratamento e, em no maximo (30) dias, sob instrucbes e na
medida do determinado pelo CONTRATANTE, eliminara completamente os
dados pessoais e todas as coOpias porventura existentes (em formato digital,
fisico ou outro qualquer), salvo quando necessite manté-los para cumprimento
de obrigacdo legal ou outra hipdtese legal prevista na Lei n°13.709/2018
(LGPD).

13.14.1 Ainda que encerrada vigéncia deste instrumento, os deveres previstos
nas presentes clausulas devem ser observados pelas partes, por prazo
indeterminado, sob pena de responsabilizacao.

13.15. Eventuais responsabilidades das partes, serdo apuradas conforme
estabelecido neste CONTRATO e também de acordo com o que dispde a
Secao lll, Capitulo VI da Lei n 13.709/2018 (LGPD).

13.15.1.A CONTRATADA sera integralmente responséavel pelo pagamento de
perdas e danos de ordem moral e material, bem como pelo ressarcimento do
pagamento de qualquer multa ou penalidade imposta a CONTRATANTE e/ou a
terceiros diretamente resultantes do descumprimento pela CONTRATADA de
qualquer das clausulas previstas neste capitulo quanto a protecdo e uso dos
dados pessoais.

14- DOS CASOS OMISSOS E DO FORO

14.1 - Nos casos omissos e nao previstos neste CONTRATO serdo aplicadas
as normas e regulamentacdes vigentes, que também prevalecerdo quando
houver conflitos nas suas Clausulas.

14.2 - As partes elegem do Foro da Comarca de S&o Lourenco/MG, para dirimir
as guestbes decorrentes deste instrumento, com expressa renuncia de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem justas e compromissadas, as partes, assinam este TERMO DE
COMPROMISSO, em duas vias, de igual teor, na presenca das testemunhas
abaixo identificadas e assinadas.

Pouso Alto / MG, de de
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CONTRATANTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE POUSO ALTO
RAULYSSON MAGELLA MANCILHA JUNIOR

CONTRATADA

Visto:
Priscila R Maciel
Assessora Juridica

Testemunhas

RG:
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Processo 073/2025 Modalidade: Pregéo eletrénico N°: 107
Anexo VIl

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTOS PARA DISPUTAR O
CERTAME E/OU PARTICIPAR DA EXECUCAO DO CONTRATO

A empresa.......ccoeeeeeeeeiinneenn. , inscrita N0 CNPJ/MF sob 0 N°....ccvviivviiiiiiii, ,
comsede aRua............cceevvveeennns , N%...... =T o PO , ha qualidade
de participante da licitacgdo na modalidade Pregdo Eletrénico, instaurado por
esta Prefeitura Municipal:

DECLARA que nao incorre nas vedacdes previstas na Lei n°14.133/2021,
assumindo a responsabilidade de comunicar imediatamente a Administracao
Publica no caso de incorrer:

a) Agente publico de 6rgao ou entidade licitante ou CONTRATANTE, devendo
ser observadas as situacdes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo
que disciplina a matéria (art. 9°, 8 1°);

b) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa
fisica ou juridica, quando a licitacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ele relacionados, sendo que se equiparam aos autores
do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico (art. 14, 1c/c 8
3°);

c) Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco
por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado,
quando a licitacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios (art. 14, Il). Equiparam-se aos autores do projeto as empresas
integrantes do mesmo grupo econdémico (art. 14, 8§ 3°);

d) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo,
impossibilitada de participar da licitacdo em decorréncia de sancdo que lhe foi
imposta (art.14, III);

Obs. 1: Este impedimento também é aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancédo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacao
fraudulenta da personalidade juridica do licitante (art. 14, § 3°).

e) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civii com dirigente do 6rgdo ou entidade
CONTRATANTE ou com agente publico que desempenhe funcao na licitacao
ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do termo de compromisso, ou que deles
seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau (art. 14, 1V);
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f) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976-DispOe sobre as Sociedades por Acgodes,
concorrendo entre si (art. 14, V);

g) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploragéo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagao trabalhista (art. 14, VI);

h) Em licitacBes e contratacOes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagédo estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da
contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que
integre 0 rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja
declarada iniddnea nos termos da Lei n° 14.133/2021 (art. 14, 85°);

i) E impedida a empresa consorciada participar, na mesma licitacdo, de mais
de um consorcio ou de forma isolada (art. 15, IV);

j) O LICITANTE declara que tem ciéncia da existéncia da Lei n° 13.709/2018
(LGPD) e devera garantir, por seu representante legal e/ou pelo seu
procurador, a confidencialidade dos dados pessoais a que tem acesso, devera
zelar e responsabilizar-se pela protecdo dos dados e privacidade, respondendo
pelos danos que possa causar

Local e Data

Assinatura do Representante Legal
Conforme Anexo Il

Observacdes: Se possivel usar papel timbrado da empresa
Modelo para credenciamento
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