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TERMO DE REFERENCIA

SETOR REQUISITANTE: Secretaria Municipal de Turismo, Esporte e Eventos.

AUTORIDADE SUPERIOR: Raulysson Magela Mancilha Junior
Data:05/09/2025
Servidor Responsavel: Cléber Humberto Soares

e-mail: turismo@pousoalto.mqg.gov.br

1-OBJETO

1.1 — Contratagdo de empresa especializada para a prestacéo de servigos de Brigadistas
e Equipe de Apoio, destinados ao atendimento das demandas do Calendario de Eventos
Culturais, Turisticos, do municipio de Pouso Alto (MG), garantindo suporte operacional,
segurancga e organizacao durante a realizacdo dos eventos municipais, em conformidade
com as normas legais e regulamentares aplicaveis, conforme especificacbes e
quantitativos constantes no Termo de Referéncia e seus anexos.

2 — DAS ESPECIFICACOES MINIMAS DO OBJETO
2.1 — Dos Servicos

2.1.1 — Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de mao de obra para
prestacdo de servigos de brigadistas para atuar em eventos realizados pela Prefeitura
Municipal de Pouso Alto, conforme Instrugdo Normativa n°® 12 do Corpo de Bombeiros de
Minas Gerais, bem como a NBR n° 14.276/2007, com Apresentagcao de certificados ou
documento similar para comprovagao.

2.1.1.1 - O inicio dos servigos de apoio e de brigada sera de acordo com cada evento,
sendo o minimo de 8 horas. Os profissionais estardo subordinados a equipe de
organizacao do evento, bem como sob orientacédo da Policia Militar.

2.1.1. 2.- Deverao estar devidamente uniformizados e identificados, de modo a se
apresentarem a fiscalizacado do contrato e para receberem as orientagdes e instrugcdes do
Comando da PM local nos horarios estipulados. As despesas com lanche e alimentacao
dos membros da Equipe de Brigadistas serdo de responsabilidade da
COMPROMISSARIA.

2.1.2 — Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de mao de obra para
prestacéo de servigos de equipe de apoio para atuar no recinto do evento visando garantir
ordem e a seguranca das pessoas, fazendo apresentar pessoas que deverao estar
devidamente uniformizadas e identificadas para dar o apoio necessario na manutencao
da ordem durante a realizacdo do evento. Estas pessoas estardo submissas a
organizacdo do evento, bem como orientagdo da POLICIA MILITAR.

Responsabilidades da COMPROMISSARIA: Fornecer lanche e alimentagdo para os
brigadistas.

2.2 - EXIGENCIAS TECNICAS (BENS E/OU SERVIGOS)
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2.2.1 — A licitante devera comprovar que ja tenha executado contrato igual, similar ou
superior ao item que estiver fazendo a sua oferta ao objeto desta licitagdo e outras
condicbes como especificado abaixo.

2.2.1.1 — Esta comprovacgao podera ser feita com apresentacao de atestados ou certidoes,
ou ainda por contratos cujos objeto contratado tenham descri¢céo igual, assemelhada ou
superior as especificacdes do objeto licitado.

2.2.1.2 - Esta é a comprovacao OPERACIONAL da licitante.

2.2.2. EXIGENCIAS TECNICAS PARA EQUIPE DE APOIO E BRIGADA.

2.2.2.1 - A licitante devera comprovar que os membros da Equipe de Apoio sdo seus
empregados ou contratados, ainda que temporariamente (contrato), com finalidade
especifica para o tipo de trabalho para os quais serdo designados.

2.2.2.2 — Alicitante devera comprovar que os membros da EQUIPE DE BRIGADISTA sao
seus empregados ou contratados, ainda que temporariamente (contrato), com finalidade
especifica para o tipo de trabalho para os quais serao designados.

2.2.2.3 - A licitante proponente para o item da EQUIPE DE BRIGADISTA devera
apresentar copia de diplomas ou certificados de curso com o minimo de 12h/aulas
(doze horas aula), conforme IT n° 12 do CBMMG e NBR 14.276.

2.2.2.4 — No momento da prestacdo dos servigcos os membros da Equipe de Apoio e de
Brigadista deverao estar devidamente uniformizados, portando crachas com nome e foto
para identificagcdo e equipamentos de protecdo necessarios ao tipo de servico que sera
executado.

2.3 - APRESENTAGAO DE AMOSTRA OU DEMONSTRAGAO DE ITEM DO OBJETO

2.3.1 — Nao sera exigida a apresentagdo de amostra ou demonstragao prévia dos itens
contratados, uma vez que 0s servigos a serem prestados nao se caracterizam por
produtos padronizados ou de fornecimento continuo.

2.3.2 - O objeto envolve servicos de execucao imediata, cuja avaliagdo de qualidade
ocorrera durante a prestagcdo em cada evento, sendo desnecessaria a apresentacao de
amostras fisicas ou demonstragdes prévias.

2.4 - GARANTIA PARA EXECUGAO DO OBJETO

4.1 — A licitante devera garantir a perfeita execu¢ao dos membros da equipe de apoio e
dos membros da equipe de brigadistas, conforme evento a ser realizado, nao podendo
haver substituicio das pessoas relacionadas para cada atividade, a ndo ser por imperiosa
necessidade, depois de ouvida a fiscalizagao do contrato.

2.4.2 — A licitante devera garantir que a programacao das festividades sera plenamente
seguida, no que se refere ao uso dos profissionais membros da equipe de apoio e dos
membros da equipe de brigadistas, notadamente quanto aos horarios de inicio e término
das atividades, bem como o numero de membros determinado de cada equipe.
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2.5 - DA EXECUGAO DO OBJETO

2.5.1 — No prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, a contar do recebimento da OS - Ordem de
Servico, a COMPROMISSARIA devera dar andamento para a plena execugdo do servico,
conforme a programacao das festividades.

2.5.1.1 - A OS - Ordem de Servico sera emitida, distintamente, conforme o item contratado e
a programacgao preparada pelos organizadores dos eventos, com a participacao direta da
Secretaria responsavel pelo evento.

2.5.1.2 - A COMPROMISSARIA devera executar, obrigatoriamente, a OS - Ordem de Servigo
como emitida, em conformidade com os itens de sua responsabilidade e na forma exigida.
2.5.2 — No ato da prestacédo dos servicos a COMPROMISSARIA devera estar munida da
respectiva OS - Ordem de Servico e da nota fiscal emitida conforme a sua descricdo, de modo
que o responsavel pela fiscalizagao da execugao contratual tenha condi¢des de fazer a devida
conferéncia.

2.5.2.1 — A COMPROMISSARIA devera também descrever na nota fiscal o nimero do
processo e da modalidade a que pertence, de forma a possibilitar os trabalhos da fiscalizacao.
2.5.3— A garantia da prestacao dos servigcos devera atender plenamente as exigéncias e a
satisfacdo da Secretaria responsavel pela organizagdo dos eventos, cabendo a
COMPROMISSARIA assegurar o desempenho adequado das equipes designadas e a plena
operacionalidade dos equipamentos necessarios a execucao das atividades.

2.5.4 - A COMPROMISSARIA devera considerar reserva de profissionais para revista
individual, nos locais de acesso, visando impedir a entrada de pessoas que estejam portando
armas de fogo, perfuro cortantes, garrafas de vidro e quaisquer outros objetos que possam
oferecer riscos a integridade fisica dos participantes do evento.

2.5.5 - A COMPROMISSARIA devera trabalhar com a equipe de apoio devidamente
uniformizada. O uniforme da equipe de apoio ndao podera ser semelhante ao da Policia Militar,
e devera possuir a identificacao visual escrita como “Segurancga”, “Apoio”, “Brigada” ou texto
similar, a ser aprovado pelo chefe do Departamento Municipal de Turismo e Cultura.

2.5.6 - A equipe de apoio devera chegar aos locais com, no minimo, sessenta minutos de
antecedéncia, para que o responsavel pela organizagdo do evento proceda a contagem da
mesma e instrucéo das atividades a serem realizadas ao longo do evento.

2.5.7 - Orientar e monitorar o publico em toda a extensdo do evento, exigindo ordem e
respeito, e devendo comunicar ao representante da contratante qualquer ocorréncia.

2.5.8- Em casos de ocorréncia no interior do recinto a Equipe de Apoio, devera realizar a
prevencao, verbalizagao e disseminagao junto aos Municipes causadores do fato; caso haja,
necessidade de intervencéo fisica, a Equipe de apoio, devera preservar o local dos fatos e
solicitar imediatamente a presenga de policiais militares, para efetuar os procedimentos
necessarios.

2.5.9 Efetuar a fiscalizagao e fazer cumprir o Decreto Municipal, o qual regulamentara o
evento, assim como, o porte de garrafas no interior do recinto.

2.5.10 - Obrigatoriamente que 25% do contingente seja feminino. Em caso de equipe com
menos de 4 pessoas, seja no minimo 1 unidade de pessoal do género feminino.

2.5.11 - A prestacao de servigo tera duracédo de até 8 horas, podendo ter duracdo menor, de
acordo com a duracao do evento.

2.5.12- Quando solicitado pelos Organizadores do Evento, a Equipe de Apoio devera estar
apta a atendé-los. Pois a organizagao do evento podera solicitar a equipe de apoio que realize
atividades inerentes aos servigos ora licitados, e os mesmos deverdo ser prontamente
atendidos, sob pena de ser declarada a empresa inadimplente com suas obrigacdes
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2.5.13 - Cumprir a programacédo dos servicos de forma a proteger as instalagbes, os
colaboradores e as pessoas em geral que se fagcam presentes.

2.5.14 - Fornecer transporte, lanche e agua necessarios para a equipe de apoio durante os
eventos. Obrigatoriamente s6 podera deixar o posto de trabalho para lanche 20% do
contingente ao mesmo tempo, por intervalo ndo superior a 30 minutos por contratagao,
admitindo-se o fracionamento em duas pausas de 15 minutos a partir de 5 unidades de
pessoal. E, caso necessario, hospedagem para a operagao.

2.5.15 - O servico devera ser prestado nas datas e locais previamente definidos pelo chefe do
Turismo e Meio na Autorizagao de servigo.

2.5.16 - Devera ser indicado pela licitante vencedora colaborador que atuara como contato
direto com o municipio. Este colaborador sera responsavel por toda a comunicacao oficial
com o municipio, e a ele serao direcionadas as ordens, as diretrizes € 0 que mais se fizer
necessario para a realizagao deste objeto.

2.5.17 - Caso tenha necessidade de intervencgao fisica, a equipe de apoio devera agir com o
intuito de separar e conter os individuos envolvidos das vias de fato, solicitando imediatamente
a presenca da policia militar para efetuar os procedimentos necessarios.

2.5.18 - Transporte e alimentacdo necessarios para equipe durante a toda a prestacao de
servigo, para que tenha revezamento para uso de banheiro e/ou alimentagao, sera permitido
somente 20% do contingente.

2.5.19 - Obrigatoriamente agendar e executar reunido prévia aos eventos com o batalhdo da
policia militar do municipio, para que haja alinhamento das estratégias e condutas adotadas
ao longo dos eventos.

2.5.20 - Podera haver a necessidade do prestador de servigo solicite a sua equipe, sob
demanda do comandante da Policia Militar e/ou representante do Departamento de Turismo
o transporte e montagem de gradis de contencgéo e os demais equipamentos para seguranca
dos mesmos e controle de entrada dos municipes.

2.5.21 - A empresa contratada devera seguir todas as normas inerentes a realizagdo do
objeto, bem como nao a desobriga de aplicar praticas eficientes e seguras para o fornecimento
do servigo.

2.6 — DA FISCALIZAGAO DA EXECUGAO DO OBJETO

2.6.1 — O Secretario Municipal de Governo, Giovanni de Paula Martins, sera o responsavel
por FISCALIZAR a execugao do objeto da licitacao e tera atribuicdes para receber, conferir,
aceitar ou recusar qualquer item, mediante a OS — Ordem de Servigos, bem como tera a
obrigacdo para emitir o RECEBIMENTO PROVISORIO e encaminhar os comprovantes,
inclusive a nota fiscal para a autoridade competente para que seja emitido o Recebimento
Definitivo, de modo que a despesa possa ser liquidada e, posteriormente quitada como
pactuada.

2.6.1.1 — O servidor responsavel pela fiscalizagdo da execugcdo do objeto tera a
responsabilidade para emitir as notificacdes que se fizerem necessarias e quando nao forem
atendidas devera encaminhar as informagdées a autoridade competente para tomar as
providéncias cabiveis.

2.6.2 — A autoridade competente, ou seja, o secretario requisitante € o responsavel para acatar
o recebimento provisorio e por emitir o RECEBIMENTO DEFINITIVO e, em seguida, liquidar
a despesas e determinar o pagamento.

3 - DO PRAZO PARA ASSUMIR E EXECUTAR O OBJETO
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3.1 - Os servicos deverao ser prestados de forma parcelada, de acordo com o Calendario de
Eventos, e programacdes da Secretaria de Turismo.

3.2 - A empresa COMPROMISSARIA sera convocada com a devida antecedéncia de (05)
cinco dias uteis, para assumir os servicos em cada ocasido, devendo atender no prazo
maximo de 02 (dois) dias Uteis as demandas da prestacao de servigo, na medida em que os
eventos forem sendo realizados, durante todo o periodo de vigéncia contratual.

3.3 - O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do Termo
de Compromisso, podendo ser prorrogado nos termos da legislacdo vigente, abrangendo
todos os eventos programados nesse periodo, desde que comprovada a vantajosidade,
conforme a Lei 14.133/2021

4 - DO JULGAMENTO E DOS VALORES

4.1 - O julgamento da licitagao sera realizado com base no critério de menor prego por item,
conforme previsto no Edital.

4.2 — O valor total estimado da contratacdo sera de R$ 150.500,00 (cento e cinquenta mil e
quinhentos reais).

5 - DO PAGAMENTO

5.1 — O pagamento sera efetuado pela Tesouraria Municipal, mediante a nota fiscal, via
bancaria, apés a emissdo do recebimento definitivo, apés o cumprimento de todas as
obrigacdes pactuadas, com a despesa liquidada e a respectiva autorizagao pela autoridade
competente, conforme e na seguinte forma:

5.1.1 — O pagamento sera realizado em até 15 (quinze) dias, mediante apresentagéo da nota
fiscal, através do sistema bancario (depdsito ou transferéncia em conta da
COMPROMISSARIA).

5.2 — Na nota fiscal devera estar discriminado o servigo prestado e, obrigatoriamente o numero
do processo e da modalidade a que pertence como condigao para a respectiva conferéncia.

6 — DA PARTICIPAGAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
6.1 — Esta licitacdo nao esta sendo direcionada EXCLUSIVAMENTE para ME e/ou EPP.

6.2 — Nao havendo a participacdo de ME ou EPP nesta licitagdo os referidos lotes poderao
ser contratados com empresas ndao enquadradas nestas condi¢oes.

6.3 — A empresa enquadrada como ME ou EPP para receber os beneficios da Lei
Complementar n°® 123/2006 devera apresentar DECLARACAO conforme modelo do Anexo IV
do Edital.

6.4 - Em estrita observancia ao entendimento jurisprudencial consubstanciado no
Acérddo TCE-MG, Processo: 1161163, Natureza: DENUNCIA, que aplica o disposto no
art. 48, I, da Lei Complementar n. 123/2006, sera concedida EXCLUSIVIDADE as
Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) para os itens cujo valor
estimado seja inferior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).
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6.5 - Para os itens com valor estimado igual ou superior a R$ 80.000,00, a licitagdo sera aberta
a ampla concorréncia, vedada qualquer restrigdo de carater regionalista, em observancia aos

principios da isonomia, competitividade e vinculagdo ao instrumento convocatorio.

6.6 - A exclusividade de que trata o item 6.3 sera aplicada por ITEM licitado individualmente,
considerando cada item como um procedimento licitatorio autbnomo para os efeitos do
tratamento diferenciado, nos termos da jurisprudéncia do Tribunal de Contas de Minas Gerais.

7 — DA VISITA TECNICA NAO OBRIGATORIA

7.1 - Considerando que os servigos objeto da presente contratacdo serdao executados em
multiplos eventos, distribuidos ao longo de 12 (doze) meses, em locais e condigdes diversas,
nao sera exigida visita técnica prévia como requisito para participagao no certame, por
se tratar de obrigacdo de dificil padronizacdo e de carater potencialmente restritivo a
competitividade.

7.2 - A empresa COMPROMISSARIA devera, sempre que convocada pela Secretaria
Municipal requisitante, participar de reunides de planejamento e, quando necessario, de
vistorias técnicas nos locais de realizacdo dos eventos, realizadas com a antecedéncia
minima definida pela Administragcao. Tais procedimentos terao por finalidade alinhar aspectos
operacionais, logisticos e de seguranga, garantindo a adequada execugao dos servigos e a
plena integracdo da equipe de brigadistas e de apoio as demandas especificas de cada
atividade programada.

7.3 — A Secretaria Municipal de Turismo e Cultura esta localizado na Rua Bardo de Pouso
Alto, n°® 164 - centro, funciona nos dias uteis de 12h (doze horas) as 18h (dezoito horas).
Atende pelo telefone (35) 99802-070, e/ou pelo e-mail: turismo@pousoalto.mg.gov.br, para
agendamento da visita técnica quando for o caso.

8 — DA JUSTIFICATIVA

8.1 — A presente contratagao justifica-se pela necessidade de garantir condi¢ées adequadas
de seguranga, apoio operacional e atendimento emergencial durante a realizag&o dos eventos
previstos no Calendario Oficial de Atividades Culturais e Turisticas do Municipio de Pouso
Alto/MG.

8.1.1 - Considerando que tais eventos reunem significativo publico e envolvem estruturas
complexas, torna-se imprescindivel a atuagao de brigadistas devidamente capacitados e de
equipe de apoio organizada, a fim de mitigar riscos, prevenir incidentes e assegurar a
integridade fisica dos participantes, servidores e demais envolvidos.

8.2 — A presenca de profissionais especializados contribui para a fluidez e organizagcéo das
atividades, reforcando a credibilidade e a qualidade dos eventos promovidos pela
Administracdo Municipal. Ressalta-se que a Prefeitura ndo dispde em seu quadro permanente
de pessoal com qualificacdo técnica suficiente para desempenhar tais fungbes, sendo,
portanto, indispensavel a contratacdo de empresa especializada, em observancia aos
principios da eficiéncia, economicidade e supremacia do interesse publico.

8.3 - Os recursos utilizados neste processo englobam todas as contas da Secretaria de
Cultura e Turismo, assim, as dotagdes devem ser provenientes da Cultura/Prefeitura e
FUMPAC.

8.4 — Justifica-se os precos conforme o inciso I, do artigo 23, da Lei 14.133/2021, é possivel
usar contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execugéo ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de

6


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm

PREFEITURA MUNICIPAL DE POUSO ALTO
Rua Barao de Pouso Alto, n° 164.
CEP: 37468-000 —- POUSO ALTO — MINAS GERAIS
Telefone: (35) 3364.1206
e-mail: gabinete@pousoalto.mg.gov.br
registro de pregos, observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente; cotagdes
com fornecedores que, nos termos do art. 23 da Lei 14133/21, foram realizadas as pesquisas
de precos.
8.4.1 — Os pregos obtidos s&o do processo n°® 133/2025, modalidade: dispensa eletrénica n°
41, data da sessao em 08/07/2025, cujo objeto foi a escolha da proposta mais vantajosa para
a Contratacdo de empresa para prestacao de servigos de equipe de apoio e brigadista, para
atender o Calendario do Evento Cultural e Turistico de 2025 - Festa da Santa Casa de 2025,
para atender a programacao elaborada pela Secretaria de Turismo e Cultura, entre os dias 12
a 20 de julho de 2025, conforme especificagdes no Termo de Referéncia, conforme condi¢des
e quantidades estabelecidas neste Aviso de Contratacao Direta e seus anexos.

9 — DEMAIS DISPOSIGOES

9.1 — Todas condigcbes do fornecimento, pagamento, responsabilidades e penalidades
encontram-se previstas no Edital e na Lei 14.133/21.

9.2 — As informagdes do edital sdo complementares entre si.

10 - TABELA DE ITENS

ITEM ESPECIFICAGAO UNID | QTD VALOR VALOR
UNIT TOTAL

Contratacao de empresa
especializada para fornecimento de
mao de obra para prestagdo de
servigos de brigadistas para atuar
em eventos realizados pela
1 Prefeitura Municipal de Pouso Alto, | diaria | 120 | R$ 300,00 | R$ 36.000,00
conforme Instru¢cao Normativa n°
12 do Corpo de Bombeiros de
Minas Gerais, bem como a NBR n°
14.276/2007, com Apresentacao
de certificados ou documento
similar para comprovacgao.
Responsabilidades da
compromissaria:

Fornecer lanche e alimentagao
para a Equipe de Apoio.
(Observagédo: Todos os membros
da equipe devem estar
uniformizados e identificados.).

Contratacao de empresa
especializada para fornecimento de
mao de obra para prestacdo de
servicos de equipe de apoio para
atuar no recinto do evento visando
garantir ordem e a seguranca das
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pessoas, fazendo apresentar | diaria | 500 |R$ 229,00 | R$ 114.500,00
pessoas que deverao estar
devidamente uniformizadas e
identificadas para dar o apoio
necessario na manutencido da
ordem durante a realizacdo do
evento. Estas pessoas estardo
submissas a organizagdo do
evento, bem como orientagcdo da
POLICIA MILITAR.
Responsabilidades da
COMPROMISSARIA:

Fornecer lanche e alimentacao
para os brigadistas.

Pouso Alto-MG, 05 de setembro de 2025.

CLEBER HUMBERTO SOARES
SECRETARIO MUNICIPAL DE TURISMO E CULTURA




