PREFEITURA MUNICIPAL DE POUS(O) ALTO
Rua Bardo de Pouso Alto, n° 164.
CEP: 37468-000 — POUSO ALTO — MINAS
Telefone: (35) 3364.1206
e-mail: gabinete@pousoalto.mg.gov.br

DECRETO N° 240, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2025

“Regulamenta o sistema de ¢oncessdo de diaria de viagem e
de ajuda de custo no dmbito da Administracio Direta do
municipio de Pouso Alto, para o exercicio de 2026, com
base no disposto do artigo 60 da Lei Municipal n°® 659, de
1992 — Estatuto dos Servidores Publicos de Pouso Alto,
como na Lei Ordinaria n°. 284, de 02 de julho de 2009 e d4
outras providéncias”

O PREFEITO MUNICIPAL DE POQUSO ALTO, no uso de suas atribui¢des legais, artigo 36,
inciso I, alinea “a” da Lei Organica do Municipio c.c. o que dispde o artigo 60 da Lei Municipal
n° 659, de 1992, o Estatuto dos Servidores Publicos de Pouso A 0, bem como na Lei Ordindria
n° 284, de 02 de julho de 2009 que Institui forma de despesas pelg regime de adiantamento.

CONSIDERANDO que o artigo 60 do Estatuto dos Servidores Pliblicos Municipais prevé que o
servidor publico municipal que se afasta do Municipio em carater eventual ou transitério para
outro ponto do territério nacional fara jus a passagens e diarias, para cobrir as despesas de
alimentacdo e locomogio;

CONSIDERANDO que o artigo 12 da Lei Organica do Municipio define que cabe ao Prefeito
expedir decreto regulamentando o regime de adiantamento e disciplinando especialmente a
forma e a tramitagfo das requisi¢des de adiantamento, as normas complementares relativas a
aplicacdo dos adiantamentos e os procedimentos de prestacdo de contas;

CONSIDERANDO na necessidade de regulamentacdio de valores e outros requisitos para a
correta aplicabilidade do sistema de concessdo de didrias de viagem e de ajuda de custo no
ambito da Administragio Direta;

CONSIDERANDO que o sistema de diarias de viagem tem por intuito atender as necessidades
dos agentes politicos, servidores municipais, conselheiros tutelares e membros dos conselhos de
politicas publicas no cumprimento de servigos de interesses do Municipio realizados em outras
cidades;

CONSIDERANDO a variagdo da URM — Unidade de Referéncia do Municipio atualizada para o
exercicio 2025 no valor de R$ 629,52 (seiscentos e vinte e nove reais e cinquenta e dois
centavos) e a divulgacdo do INPC/IBGE acumulado até novembro/2025, que apresenta uma
variagio de 4,18% (quatro inteiros e dezoito centésimos por cento); €;

CONSIDERANDO que ao Chefe do Executivo compete a regulamenta¢io da legislagdo
municipal, no que coube;

DECRETA

TITULO L
DOS CONCEITOS

Art. 1° O Chefe do Poder Executivo, o Vice-Prefeito Municipal, os Servidores Publicos da
Administracdo Direta, os Agentes Politicos, os Conselheiros [Tutelares e os Membros de
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Conselhos de Politicas Publicas a que a lei confere direito a diaria de custo, que S€ deslocarem c~1e
sua sede, a servigo do Municipio, para outros pontos do territorio nacional, fardo jus a percepeao
de diaria de viagem, estabelecendo-se os seguintes conceitos para atendimento 20S termos deste

decreto:

— Viagem: deslocamento do servidor ou agente politico e treinamento ou a Servigo, em
ade federativa; ou outra da Unido;

carater eventual e transitorio, para outro Municipio desta unid

II — Duragdio da viagem: tempo gasto pelo servidor com seu eslocamento ¢ perm-anéncia em
outra localidade, contado a partir da hora de saida até a hora de chegada a0 Municipio de Pouso

Alto;

Il — Diaria: auxilio pecunidrio a titulo de indenizagdo das despesas com hospedagem ¢
alimentagdo € combustivel quando em carro particular, con edido integralmente, por dia de
afastamento, ou proporcionalmente, quando o afastamento ngo exigir pernoite, observando 0
disposto no artigo 9°, § 1° a0 § 5°, deste Decreto;

IV — Ressarcimento:

a) quando o translado for realizado por meio de transporte rodoviario (6nibus) ou acreo:
restituicdes de despesas exiras realizadas com transporte urpano € taxi dentro da localidade
destinada ao cumprimento da missio delegada, mediante apresentagido de tickets e/ou
comprovante fiscal que comprovem a utilizagdo do servigo, durante o periodo de cumprimento
da missdo delegada;

b) quando traslado for realizado em veiculo oficial: restitui¢do de despesas, mediante a
apresentagéo de comprovante fiscal, apuradas com o consumo de combustivel (gasolina comum,
alcool e diesel) utilizado para a realiza¢do da missdo delegada, respeitado o periodo constante do
formulério de solicitagio de didria de viagem € ndo podera exceder o valor equivalente a 01 (um)
litro de gasolina comum para cada 09 (nove) quildometros rodados, 01 (um) litro de alcool para
cada 07 (sete) quildmetros rodados e 01 (um) litro de diesel para cada 05 (cinco) quilometros
rodados, observados as distancias oficiais;

¢) quando o traslado for realizado em veiculo oficial: restituicdo de despesas extras, mediante a
apresentagdo de comprovante fiscal, relativamente ocasionadas pela necessidade de
reabastecimento de combustivel (gasolina comum, dlcool e diesel) do veiculo oficial, durante o
periodo, durante o periodo de cumprimento da missdo delegada, respeitando o periodo constante
do formulario de solicitagdo de diaria de viagem e ndo podera exceder o valor equivalente a 01
(um) litro de gasolina comum para cada 09 (nove) quilometros rodados, 01 (um) litro de alcool
para cada 07 (sete) quildmetros rodados e 01 (um) litro de diesel para cada 05 (seis) quildmetros
rodados, observados as distancias oficiais.

Art. 2° - ’Alé_m das despesas previstas nas alineas “a, b e ¢” do inciso IV do artigo anterior, sdo
reembolsaveis as despesas abaixo descritas, mediante apresentacdo dos devidos comprovantes

solicitagio em nome da Prefeitura Municipal de Pouso Alto, nos quais devem constar nome
endereco e CNPJ do emitente: ’

a) comunicagdes telefonicas, postais e telegraficas de interesse da Prefeitura;
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b) despesas decorrentes de pagamento de pedagios nas estradas e rodovias;

¢) pequenos servigos de reparos emergenciais e troca de pegas do veiculo oficial utilizado na
viagem, quando absolutamente necessario ao prosseguimento da viagem ou retorno a sede do
Municipio, e dentro do limite do valor do adiantamento concedido.

TITULO II
DO PROCEDIMENTO

Art. 3° Para solicitagdo e autorizagdo para concessdo de diaria de viagem e de ajuda de custo
fica estabelecido que a unidade interessada emite a Solicitagdo de Diaria de Viagem, conforme o
Anexo III, em 02 (duas) vias, devendo ser autorizada pelo Prefeito Municipal e pelo Chefe
Imediato do setor pelo qual se realizard a viagem, seguindo a documentagdo para devida
contabilizaciio e pagamento pelos setores competentes.

Art. 4° Salvo nos casos extraordinarios, o prazo minimo entre|a solicitagdo e a emissdo de
cheque, realizagdo do deposito ou transferéncia bancaria sera de 03 (trés) dias uteis.

Art. 5° Quando o traslado for realizado por transporte rodoviario (6nibus) ou aéreo, devera a
unidade solicitante proceder a cotagdo de prego da passagem ¢ reserva, Sempre buscando atender
o principio da economicidade e eficiéncia, informando com a antecedéncia minima de 03 (trés)
dias da data prevista para a realizagdo de viagem, salvo em casos extraordinarios, no proprio
formulario de solicitagdo de di4ria de viagem, o valor da passagem, visando o efetivo pagamento
ou disponibilizagdo dos valores correspondentes ao beneficiario, por parte da Diretoria de
Contabilidade.

i TITULO I i
DA APRESENTACAO DO RELATORIO DE VIAGEM E COMPROVACAO DAS
DESPESAS

Art. 6° O servidor, no prazo méaximo de 03 (trés) dias uteis apos o retorno, devera anexar ao
Relatorio de Viagem, definido no ANEXO IV, os comprovante de despesas pertinentes, bem
como aquelas reembolsaveis para devida restituicdo ou para devido arquivamento do expediente
apos aprovagdo, quando ndo houver despesas passiveis de reembolso.

Art. 7° A concessdo de novas diarias estard sujeita ao cumprimento da exigéncia constante no
artigo anterior.

TITULO IV
DA CONCESSAO

Art. 8° As diarias de viagem serdo concedidas por dia de afastamento da sede do Municipio
destinando-se a indenizar despesas com alimentagio € pousada.

Art. 9° Toma-se como tempo inicial e final para contagem dos dias, respectivamente, a data e
hora da partida de da chegada neste Municipio.
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§ 1°. Quando o afastamento durar menos de 06 (seis) horas n3o sera devida didria de viagem,
apenas para aqueles que estiverem em carro particular na proporgfo citada no artigo 1°, V, b,
deste Decreto.

§ 2°. No deslocamento superior a 06 (seis) horas, mas que ndo exija pernoite fora do Municipio,
o agente politico, servidor ou conselheiro receberd uma ajuda de custo para alimentagio,
observadas as mesmas regras de concessio de diarias, no que for aplicavel.

§ 3° O valor da ajuda de custo citada no paragrafo anterior serd equivalente a 30% (trinta por
cento) do valor da didria que corresponderia a0 mesmo destino.

§ 4°. Sera paga a mesma ajuda de custo quando o interessado| deva pernoitar no destino, mas
tenha pousada e/ou alimentagfo gratuitas e custeadas diretamente pelo Municipio, Estado ou
Unido.

§ 5° Néo sera devida ajuda de custo quando a Prefeitura custear diretamente a despesa de
alimentacdo do agente politico ou servidor.

Art. 10 As diarias de viagem serdo pagas antecipadamente, em unica parcela, exceto nos casos
de emergéncia, em que poderdo ser processadas no decorrer do afastamento.

Art. 11 Os valores atribuidos as diarias de viagem previstas nos artigos 14, 21 e seu paragrafo
unico e 28 da Lei Ordinaria n° 284, de 02 de julho de 2009, inclusive aqueles pertinentes aos
servidores publicos que participardo de cursos, congressos| semindrios € outros eventos
congéneres sdo os constantes do Anexo I deste Decreto.

§ 1°. Para o caso especifico dos motoristas que estiver efetuando o traslado de pacientes fora do
domicilio, especificamente de responsabilidade do Orgdio Municipal de Saude, bem como dos
demais servidores e conselheiros tutelares que se encontrarem em atividades administrativas e
rotineiras do servico publico, os valores sdo os dispostos no Anexo II deste Decreto.

§ 2°. No caso especifico dos motoristas que estiverem efetuando o traslado de paciente fora do
domicilio, especificamente de responsabilidade do Orgdo Municipal de Satde, a critério do
Assessor Municipal de Satde e sob sua inteira responsabilidade, podera ocorrer adiantamento de
diarias por estimativa mensal, objetivando o atendimento dos casos comprovadamente de
urgéncia, desde que com apresentacdo de planilha conforme modelo previsto no Anexo V deste
Decreto.

§ 3°. Em consonéncia com o disposto no § 2° deste artigo, a apresenta¢do dos relatdrios de
viagem e os comprovantes de despesas deverfio, obrigatoriamente, ser exibidos no terceiro dia
util do més subsequente.

§ 4°. Considerando o ordenamento de valores de didrias de viagem previsto no Anexo II deste
Decreto, fica estabelecido que o servidor em cumprimento de missdo em cidade cuja distancia
percorrida for superior a distancia para a Capital do Estado referida cidade, faré jus a percep¢io
diéria no valor atribuido para as Capitais.
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§ 5°. Quando houver pagamento de diaria para participagdo em cursos, COngressos, semindrios e

outros eventos congéneres, o favorecido devera apresentar
comprovante de participacao.

0 respectivo certificado ou

Art. 12 Quando o servidor dispuser de alimentagio e pousada oficiais gratuitas, ndo fara jus a

diaria de viagem.

Paragrafo nico. Nos casos em que o servidor dispuser apenas de

alojamento gratuito, fard jus a

30% (trinta por cento) das didrias, ou por dia de afastamento, correspondente as despesas com

alimentacgdo.

Art. 13 As diarias de que trata este Decreto somente serdo concedidas quando autorizadas pelo
dirigente do érgdo que estiver subordinado ao servidor, conforme disposto no Art. 3° deste
Decreto, em formulério proprio, conforme modelo previsto no Anexo I1I deste Decreto, contendo

as seguintes informagdes:

I — 0 nome, cargo ou fun¢do do proponente;

I — 0 nome, cargo, emprego ou fungfo do servidor beneficirio;
III — a descrigdo objetiva do servigo a ser executado;

IV — a indicagdo dos locais onde o servigo sera executado;

V — o periodo provavel do afastamento;

VI — o valor unitério, a quantidade de diarias e a importancia total a ser paga;

VII — a autoriza¢io de pagamento por pessoa competente em con

artigo 3° deste Decreto.

TITULO V
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 14 Para a prestacio de contas devera ser utilizado o ANEXO
de todos os Mapas de Viagem, nos termos do ANEXO 1V, realizad

iformidade com o disposto no

V, que deve ser acompanhado

0 no periodo.

Art. 15 O agente politico e o servidor poderdo manter em aberto, no maximo, duas diarias.

Art. 16 Os recursos utilizados a menos deverio ser restituidos em conta propria a ser informada

pelo Orgdo Responsavel.

Art. 17 Os recursos utilizados a maior sO serdo restituidos se

proveniente de reembolso de

despesas efetivamente realizadas e comprovadas ( combustivel, pernoite, pedagio, taxi).

TITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 18 A proposta de didrias aos sabados, domingos e feriado
justificada estando a autorizagdo de pagamento condicionada a aceitz

Art. 19 Quando for autorizada a prorrogagdo de prazo de afastan
diarias correspondentes ao periodo prorrogado.

Art. 20 As diarias recebidas em excesso serdo sempre restituidas pe
uteis, contados da data de retorno & sede do Municipio e 0 ndo cumj
legal implicara no desconto em folha a ser langado no més subsequert

Art. 21 Todo aquele que receber diarias ou ajuda de custo e
Municipio, por qualquer motivo, fica obrigado a restitui-las inte
previsto no artigo anterior.

Art. 22 Quando a viagem for realizada em veiculo de pro
Administragdo Publica Municipal ndo se responsabilizara, ainda
quaisquer danos ou sinistros ocorridos no veiculo ou contra terceiro.

Art. 23 Quando o periodo de afastamento se estender até o exercici
no exercicio em que se iniciou.

Art. 24 Os valores das diarias de viagem estabelecidos no Anexo
em obediéncia ao artigo 21, paragrafo nico, da Lei Ordinaria n°® 2
reajustados anualmente, de acordo com a variagio da URM —
Municipio e o INPC/IBGE.

Art. 25 Responderdo solidariamente pelos atos praticados em desa
Decreto a autoridade responsavel pela autorizagdo, o proponents

recebido as diarias.

Art. 26 Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da lei

ajuda de custo ou adiantamento indevidamente.

Art. 27 Revogadas as disposi¢cdes em contrario e o Decreto n° 001,

Decreto entra em vigor a partir de 1° de janeiro de 2026.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE, CUMPRA|

)4
1%

Pouso Alto, 29 de dezembro de 2

RAULYSSON MAGEL ANCILH
Prefeito Municipal

PUBLICADO NO QUADRO DE AVISOS
EM_29 | 82 |

GIOVANNI DE PAULCA MARTINS
Secretario‘'do Gabinete
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nento, o servidor fara jus as
lo servidor em 03 (trés) dias
primento desta determinacgdo
nte.

ndo se afastar da sede do

gralmente no mesmo prazo

priedade do beneficiado a
que subsidiariamente, por

o0 seguinte, a despesa recaira

I e II este Decreto, poderao,
84, de 02 de julho de 2009,
Unidade de Referéncia do

icordo com o disposto neste
e o servidor que houver

, conceder ou receber diaria,
02 de janeiro de 2024, este
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ANEXO 1
TABELA GERAL DE VALORES DE DIARIAS DE VIAGEM - 2026

Destino Prefeito e Vice- Secretarios Cordenadores,
Prefeito Municipais, Assessores e
Diretores e demais servidores
Gerentes
Capital Federal R$ 1.693,83 RS 846,91 R$ 761,00
Demais Capitais R$ 1.270,39 R$ 611,65 R$ 571,70
Outras Cidades do RS 423,33 R$ 317,60 RS 285,92
pais
ANEXO IT

TABELA DE VALORES DE DIARIAS DE VIAGENS PARA MOTORISTA EM
TRANSLADO DE PACIENTE FORA DE DOMICILIO E SERVIDORES MUNICIPALIS -
2026

Unidade de Referéncia Municipal para 2026 - R$ 629,52.

DESCRICAO VRM VALOR

Cidades Localizadas entre 20 e 49 KM 0,0333 R$ 20,96
Cidades Localizadas entre 50 e 149 KM 0,1333 R$ 83,91
Cidades Localizadas entre 150 e 299 KM 0,2165 R$ 136,29
Cidades Localizadas entre 300 ¢ 500 KM 0,2665 RS 167,77
Cidades Localizadas Acima de 500 KM 0,3997 R$ 251,62




