PREFEITURA MUNICIPAL DE POUSO ALTO

DECRETO N° 128 DE 15 DE SETEMBRO DE 2026

Regulamenta a Lei Ordinaria Municipal n.° 830, de 28 de
junho de 2026, que dispde sobre a autorizagdo de
consignagoes facultativas na folha de pagamento dos agentes
publicos ativos, aposentados e pensionistas da Administrag@o
Publica Direta e Indireta do Poder Executivo do Municipio de

Pouso Alto/MG, e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE POUSO ALTO, ESTADO DE MINAS GERALIS, no uso
das atribui¢des que lhe confere a Lei Organica Municipal, e tendo em vista o disposto no art.

6°, § 2°, da Lei Ordinaria Municipal n.° 830, de 28 de junho de 2026; e

CONSIDERANDO que compete ac Chefe do Poder Executivo a administra¢do e o controle

da folha de pagamento dos agentes publicos municipais ativos, aposentados e pensionistas;

CONSIDERANDO a aprovagéo da Lei Ordinaria Municipal n.° 830/2026, que dispde sobre a
autorizacdo de consignagdes facultativas em folha de pagamento no ambito do Poder

Executivo Municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar os critérios técnicos, operacionais e
documentais para o credenciamento de instituigdes financeiras e cooperativas de crédito

interessadas em ofertar crédito consignado;

CONSIDERANDO que o procedimento de credenciamento em tela possui natureza juridica
de ato administrativo autorizativo, ndo implicando em contratagdo publica com Onus para o

erario ou assungéo de risco crediticio pelo Municipio;

CONSIDERANDO a conveniéncia de estabelecer um fluxo administrativo claro,
cronogramas mensais e prazos para a transmissio de arquivos de dados, garantindo a

seguranga juridica e evitando prejuizos ao processamento da folha de pagamento;

CONSIDERANDO a obrigatoriedade de resguardar a margem consignavel legal de 30%
(trinta por cento) da remuneragfo liquida dos servidores, preservando o carater prioritario dos

descontos compulsorios e judiciais;
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CONSIDERANDO a necessidade de fixar o rito para apura¢do de eventuais irregularidades
operacionais, aplicagdo de san¢des administrativas e descredenciamento de institui¢des que

descumprirem as normas estabelecidas;
DECRETA:
CAPITULO I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto regulamenta o procedimento, os critérios técnicos € 0 fluxo operacional
para a concessdo de consignagdes facultativas em folha de pagamento no ambito do Poder
Executivo Municipal de Pouso Alto, Estado de Minas Gerais, nos termos do art. 6°, § 2° da

Lei Ordinaria Municipal n.° 830, de 28 de junho de 2026.

Art. 2° A Coordenagio de Recursos Humanos (CRH) ¢ o 6rgéo central responsavel pela

gestdo, recepgdo de documentos, instru¢do processual e controle das margens consignaveis.
CAPITULO II - DO CREDENCIAMENTO DAS CONSIGNATARIAS

Art. 3° O processamento de empréstimos e financiamentos em folha depende de prévio
credenciamento da institui¢io financeira ou cooperativa de crédito, mediante Termo de

Adesdo definido em Portaria pelo Prefeito.

Art. 4° Fica facultado ao Poder Executivo Municipal formalizar instrumentos contratuais
complementares ou anexos apresentados pelas institui¢des consignatarias credenciadas,

destinados exclusivamente a viabilizar a execugo operacional do credenciamento.

§ 1° Os instrumentos de que trata o capuf possuem natureza juridica acessoria e subordinada,
vinculando-se obrigatoriamente & Lei Ordinaria Municipal n.° 830, de 28 de junho de 2026, a
este Decreto, ao Termo de Adesdo oficial, bem como as suas alteragdes posteriores e demais

normas que os substituirem ou sobrevierem.

§ 2° E nula toda e qualquer disposig@o constante em instrumentos propostos pelas instituigoes
consignatarias que conflite, inove ou decline, direta ou indiretamente, das regras e condigdes
estabelecidas pelo Municipio ou pelas normas supervenierntes reguladoras da matéria, bem

como aquelas que impliquem qualquer Onus, encargo ou obrigacdo financeira direta ou
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indireta para o erario municipal, prevalecendo a norma piblica municipal sobre qualquer

clausula em contrario.

§ 3° A nulidade de que trata o § 2° operara exclusivamente sobre a disposi¢do conflitante,
preservando-se a validade do credenciamento e das demais obrigagdes contratuais que ndo

colidirem com o ordenamento local.

Art. 5° O pedido de credenciamento devera ser formulado de forma clara, direta e objetiva,
contendo o requerimento expresso de credenciamento e a demonstragdo da condigdo técnica,
juridica e operacional da interessada, além de indicagdo do enderego fisico ou virtual para
recebimento da reposta, da qualificagdo e assinatura do requerente, bem como, se for o caso,

de seu representante legal, e instruido com os seguintes documentos:

I — ato constitutivo, estatuto ou contrato social registrado, acompanhado da ata de eleigdo da

diretoria em vigor;

II — Numero do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) e copia dos documentos de identidade
oficial com foto dos representantes legais ou procuradores habilitados, bem como o
correspondente instrumento legal que comprove os poderes de representagdo, tais como
procuragdo publica ou particular com firma reconhecida, ata de nomeagao de diretores ou

documento societario equivalente, se for o caso;
III — comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
IV — autorizagdo de funcionamento vigente emitida pelo Banco Central do Brasil (BACEN);

V — certiddes de regularidade com as Fazendas Federal, Estadual € Municipal do domicilio ou

sede da interessada;
VI — Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);
VII — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

VIII — Declaragio formal de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicio Federal, atestando que a institui¢do ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menor de dezesseis anos em qualquer trabalho,

salvo na condi¢do de aprendiz. \(1
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Art. 6° Sendo a manifesta¢do final favoravel ao credenciamento, a institui¢do interessada
serda formalmente convocada e terda o prazo de 10 dias tteis para assinar o correspondente
Termo de Adesdo, contados do recebimento da comunicagéo oficial, sob pena de decadéncia

do direito e arquivamento definitivo do processo por desinteresse.

Art. 7° A CRH mantera registro atualizado das instituigdes credenciadas, cuja listagem sera

disponibilizada no sitio eletrdnico oficial da Prefeitura de Pouso Alto.

CAPITULO III - DO CRONOGRAMA OPERACIONAL E FLUXO DE
INFORMACOES

Art. 8° O processamento mensal das consignagdes observara as seguintes datas limites:
I — Até o dia 10: envio, pelas consignatarias, dos arquivos com novos contratos;

I — Até o dia 15: validagio da margem disponivel e processamento na folha pelo sistema de

RH;

IIT — Até o 10° dia util do més subsequente: repasse financeiro do Municipio dos valores

retidos as consignatarias.

CAPITULO IV - DO PROCEDIMENTO DE APURACAO DE
IRREGULARIDADES

Art. 9° A apuragio de infragdes administrativas praticadas pelas institui¢des consignatarias
dar-se-4 mediante processo administrativo proprio instaurado pelo titular da CRH, de oficio

ou por representagdo fundamentada.

Art. 10. Concluida a fase de manifestagdo ou defesa do interessado, a CRH procedera a
analise técnica e emitira relatorio conclusivo com sugestdo de aplicagdo de penalidade ou

arquivamento no prazo de 20 (vinte) dias uteis.

Paragrafo wnico. Os autos serdo submetidos ao titular da CRH para proferir decisdo de

julgamento em primeira instdncia administrativa.
CAPITULO V - DO PROCEDIMENTO SIMPLIFICADO DE CONSULTA E

LACUNAS r’x
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Art. 11. As davidas e lacunas interpretativas sobre a aplicagdo da lei e deste regulamento
serdo dirimidas por meio de processo de consulta formalizado perante a CRH via

Requerimento.

Art. 12. O processo de consulta serd instruido pela CRH, que emitird parecer técnico

conclusivo no prazo de 20 (vinte) dias uteis, contados da autuag@o.

Pardgrafo tinico. O parecer técnico sera apreciado pelo titular da CRH para proferir decisdo

de julgamento em primeira instdncia administrativa.
CAPITULO VI - DO DUPLO GRAU E DOS RECURSOS EM ESPECIE

Art. 13. Das decisdes finais proferidas pelo titular da CRH, tanto no procedimento de
apuragio quanto no de consulta, cabera Recurso Hierarquico ao Prefeito Municipal, no prazo

de 10 (dez) dias tteis, contados da ciéncia oficial do ato.
Art. 14. O Recurso Hierarquico sera recebido sempre com efeito devolutivo.

Paragrafo wnico. O Prefeito Municipal podera, de oficio ou a requerimento fundamentado da
parte, conferir efeito suspensivo ao recurso, desde que reste demonstrada a justa motivagdo, a
verossimilhanca das alegagdes ou o risco iminente de dano irreparavel ou de dificil reparagéo

a0 erario ou aos consignados.
CAPITULO VII - DAS DISPOSICOES PROCESSUAIS COMUNS

Art. 15. As normas constantes deste Capitulo aplicam-se integralmente tanto ao procedimento

de apuragdo de irregularidades quanto ao processo de consulta.

Art. 16. Fica assegurado aos processos regidos por este decreto o direito constitucional ao
contraditério e a4 ampla defesa, garantindo-se o prazo comum de 10 (dez) dias uteis para
apresentacio de defesa prévia ou manifestagdo inicial, contados do recebimento da

notificag@o oficial.

Art. 17. A condugdo dos atos de instrugdio processual podera ser delegada pelo titular da CRH

A
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Art. 18. Os requerimentos, peti¢des e manifestagdes serdo formulados por escrito, devendo
conter qualificacdo completa, documentos de identificacdo, endereco fisico ou virtual

atualizado, data e assinatura.

Art. 19. As decisdes administrativas finais e as respostas formais emitidas pelo Municipio nos
procedimentos regulados por este decreto serdo encaminhadas diretamente ao requerente por

meio do enderego fisico ou e-mail obrigatoriamente indicado nos autos produzidos.

Art. 20. Os agentes publicos municipais poderdo solicitar parecer da Assessoria Juridica do
Municipio para dirimir davidas legais estritas, hipdtese em que o prazo de tramita¢do do

processo ficara suspenso enquanto os autos estiverem sob analise técnica.

Art. 21. A eficacia e a validade juridica da deciséo final proferida pelo titular da CRH nos

procedimentos ficam condicionadas a Homologag¢do Expressa do Prefeito Municipal.

§ 1° O Prefeito Municipal, na condi¢do de autoridade homologadora e ultima instdncia

administrativa, podera confirmar, reformar ou anular as decisdes do CRH.

§ 2° Tratando-se de procedimento de consulta, a decisdo, apds formalmente homologada e
publicada por meio de Portaria, passard a integrar este regulamento como norma

complementar.

Art. 22. Todos os prazos processuais em dias uteis fixados neste decreto serdo contados em
estrita conformidade com o calendério oficial de funcionamento do Poder Executivo de Pouso

Alto/MG.

CAPITULO VIII - DAS DISPOSICOES FINAIS - | PUBLICADO NO QUADRO DE AVISOS !

EM__ 15 | 09 | g6

Art. 23. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo. Qy

Pouso Alto, 15 de setembro de 2026.
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Prefeito Municipal
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